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A költségvetési szervek belső kontrollrendszeréről és belső ellenőrzéséről szóló, 370/2011. (XII.31.) Korm. rendelet (továbbiakban Bkr.) 32.§ (3)–(4) bekezdése alapján a helyi önkormányzati költségvetési szerv esetén a belső ellenőrzési vezető a tárgyévre vonatkozó éves ellenőrzési tervet megküldi a főjegyző részére a tárgyévet megelőző év november 30-ig, amelyet a képviselő-testület a tárgyévet megelőző év december 31-ig hagy jóvá.
Az ellenőrzési terv elkészítése során felhasznált kimutatások, elemzések, egyéb dokumentumok felsorolása
A 2019. évi belső ellenőrzési terv tartalma megfelel a Bkr. 31.§ (4) bekezdésében foglaltaknak. A tervezet összeállítása során a Pénzügyminisztérium által 2018. szeptemberben kiadott „Útmutató a költségvetési szervek belső kontrollrendszeréről és belső ellenőrzéséről szóló 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet alapján összeállítandó éves ellenőrzési terv és összefoglaló éves ellenőrzési terv, valamint éves ellenőrzési jelentés és éves összefoglaló ellenőrzési jelentés elkészítéséhez” dokumentum előírásai - a kötelezően kitöltendő mellékletekkel együtt - figyelembevételre kerültek. 

Az éves tervet megalapozó kockázatelemzéshez a 2014-2020 időszakra vonatkozó Zala Megyei Integrált Területi Programban megfogalmazott fő operatív fejlesztési célok, a 2016-2020 évekre vonatkozó Stratégiai ellenőrzési tervben rögzített célok és kockázati tényezők, valamint a Belső Ellenőrzési Kézikönyv iránymutatásai kerültek felhasználásra.
Az ellenőrzési tervet megalapozó elemzések és a kockázatelemzés eredményének összefoglaló bemutatása
A Bkr. 31.§ (2) bekezdése alapján az éves ellenőrzési tervnek a stratégiai ellenőrzési tervben és a kockázatelemzés alapján felállított prioritásokon, valamint a belső ellenőrzés rendelkezésére álló erőforrásokon kell alapulnia. A 2019. évi ellenőrzési terv kialakítását megalapozó kockázatelemzés során az önértékelés módszerét alkalmaztuk. 
A kockázatelemzés végeredményének kialakításához összevetésre került a Hivatal egyes folyamatait, tevékenységeit átfogó kockázatelemzés a működési folyamatok jelentősége feltérképezésének és elemzésének eredményeivel. A kockázatelemzés alapján a 2019. évre a 4. számú mellékletben szereplő ellenőrzéseket javasolt elvégezni. 

A bizonyosságot adó tevékenységhez rendelkezésre álló és a szükséges ellenőri kapacitás tervezése 
A Hivatal belső ellenőrzési tevékenységét egy fő osztott munkakörben látja el. A belső ellenőr végzettsége megfelel a költségvetési szervnél belső ellenőrzési tevékenységet végzők nyilvántartásáról és kötelező szakmai továbbképzéséről, valamint a költségvetési szervek vezetőinek és gazdasági vezetőinek belső kontrollrendszer témájú továbbképzéséről szóló 28/2011. (VII.3) NGM rendelet 1/A. §-ában meghatározott iskolai és szakmai képzettségi követelményeknek, okleveles közgazdász végzettséggel, mérlegképes könyvelői képesítéssel, valamint több éves köztisztviselői jogviszonnyal rendelkezik, ellenőrzési és pénzügyi munkakörben. Az ellenőr szerepel az államháztartásról szóló, 2011. évi CXCV. törvény 70. § (5) bekezdésében előírt, a tevékenység folytatására jogosult személyekről vezetett nyilvántartásban. 

2019-ben a rendelkezésre álló kapacitás 73 ellenőri nap. Az egyes vizsgálatoknál számoltunk az előkészítés, felkészülés, a helyszíni vizsgálat, a jelentés elkészítésének időszükségletével. Az 1. számú melléklet tartalmazza a vonatkozó adatokat.
A tanácsadói tevékenységhez, a soron kívüli ellenőrzésekhez, a képzésekhez és az egyéb tevékenységekhez szükséges kapacitás tervezése

Tanácsadói tevékenységre 3 ellenőri munkanap, soron kívüli ellenőrzések elvégzésére a rendelkezésre álló éves ellenőrzési erőforrás 30 %-a, 22 ellenőri nap került elkülönítésre. A Bkr. 31.§ (6) bekezdése alapján tanácsadó tevékenységet, illetve soron kívüli ellenőrzést a költségvetési szerv vezetője, illetve a belső ellenőrzési vezető kezdeményezésére lehet végezni. Helyi önkormányzat esetén a képviselő-testület is kezdeményezheti a tanácsadó tevékenység, illetve soron kívüli ellenőrzés végzését. 
Képzésre 4 ellenőri munkanap került tervezésre, amely magába foglalja a mérlegképes könyvelők kötelező éves továbbképzését, valamint a belső ellenőrzést végző személyek részére kötelező, 2019. évben esedékes Államháztartási Belső Pénzügyi Ellenőrzés (ÁBPE II.) továbbképzést.  
Egyéb tevékenységekre (pl. 2018. évi ellenőrzési beszámoló, 2020. évi munkaterv) 10 napot tervezünk. A 3. számú melléklet tartalmazza a vonatkozó adatokat.
Az éves ellenőrzési terv mellékletei
1. számú melléklet: Létszám és erőforrás

2. számú melléklet: Ellenőrzések

3. számú melléklet: Tevékenységek
4. számú melléklet: 2019. évre tervezett ellenőrzések

Határozati javaslat

A Zala Megyei Közgyűlés a Zala Megyei Önkormányzati Hivatal 2019. évi belső ellenőrzési tervét jóváhagyja.
Határidő: 2019. december 31.

Felelős:   dr. Mester László megyei főjegyző
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terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény

Helyi önkormányzat (I.+II.)

0,40 0,00 0,40 0,00 73,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 73,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 73,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

I.Önkormányzati hivatal összesen 0,40 0,40 73,00 0,00 0,00 73,00 0,00 0,00 0,00 73,00 0,00 0,00 0,00

II.Irányított szervek összesen 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
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terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény

Helyi önkormányzat (I.+II.)

1,00 0,00 17,00 0,00 0,00 0,00 1,00 0,00 17,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

I.Önkormányzati hivatal összesen 1,00 0,00 17,00 0,00 0,00 0,00 1,00 0,00 17,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

a)Éves Ellenőrzési Terv alapján 1,00 0,00 17,00 0,00 0,00 0,00 1,00 0,00 17,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

aa)Saját szervezetnél 1,00 17,00 1,00 17,00

ab)Irányított szerveknél (irányítóként végzett)

ac)Egyéb ellenőrzések

b)Soron kívüli kapacitás 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

ba)Saját szervezetnél

bb)Irányított szerveknél (irányítóként végzett)

bc)Egyéb ellenőrzések

II.Irányított szervek összesen 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
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[image: image4.emf]terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény

Helyi önkormányzat (I.+II.)

0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 2,00 0,00 56,00 0,00 0,00 0,00 56,00 0,00

I.Önkormányzati hivatal összesen 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 2,00 0,00 56,00 0,00 0,00 0,00 56,00 0,00

a)Éves Ellenőrzési Terv alapján 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 2,00 0,00 34,00 0,00 0,00 0,00 34,00 0,00

aa)Saját szervezetnél 2,00 0,00 34,00 0,00 0,00 0,00 34,00 0,00

ab)Irányított szerveknél (irányítóként végzett) 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

ac)Egyéb ellenőrzések 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

b)Soron kívüli kapacitás 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 22,00 0,00 0,00 0,00 22,00 0,00

ba)Saját szervezetnél 0,00 0,00 0,00 0,00

bb)Irányított szerveknél (irányítóként végzett) 0,00 0,00 0,00 0,00

bc)Egyéb ellenőrzések 0,00 0,00 0,00 0,00

II.Irányított szervek összesen 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
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[image: image5.emf]Tevékenységek

terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény

Helyi önkormányzat (I.+II.)

56,00 0,00 0,00 0,00 3,00 0,00 0,00 0,00 4,00 0,00 0,00 0,00 10,00 0,00 0,00 0,00 73,00 0,00 0,00 0,00 73,00 0,00

I.Önkormányzati hivatal összesen 56,00 0,00 0,00 0,00 3,00 0,00 0,00 0,00 4,00 0,00 0,00 0,00 10,00 0,00 0,00 0,00 73,00 0,00 0,00 0,00 73,00 0,00

a)Éves Ellenőrzési Terv alapján 34,00 0,00 0,00 0,00 3,00 0,00 0,00 0,00 4,00 0,00 0,00 0,00 10,00 0,00 0,00 0,00 51,00 0,00 0,00 0,00 51,00 0,00

aa)Saját szervezetnél 34,00 0,00 0,00 0,00 3,00 4,00 10,00 51,00 0,00 0,00 0,00 51,00 0,00

ab)Irányított szerveknél (irányítóként végzett) 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

ac)Egyéb ellenőrzések 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

b)Soron kívüli kapacitás 22,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 22,00 0,00 0,00 0,00 22,00 0,00

ba)Saját szervezetnél 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

bb)Irányított szerveknél (irányítóként végzett) 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

bc)Egyéb ellenőrzések 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

II.Irányított szervek összesen 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
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2019. évre tervezett ellenőrzések                                                       4. számú melléklet
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