5/2013. szamu f6jegyzoi utasitas

a kozérdekii adatok megismerésére iranyulo igények teljesitésének rendjérol

Zala Megye Féjegyzdje — az informacids onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol
sz6l6 2011. évi CXII. torvény (tovabbiakban: Infotv.) 30.§ (6) bekezdésében foglalt
felhatalmazas alapjan — a kozérdekli adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének
rendjérdl az alabbiak szerint rendelkezik:

.
A szabalyzat hatalya

1. A szabalyzat hatdlya a Zala Megyei Onkorményzati Hivatal (tovadbbiakban: hivatal)
kezelésében 1év6 kozérdeki adatokra, illetve kdzérdekbdl nyilvanos adatokra terjed ki.

2. A kozérdekli adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésével kapcsolatos
feladatok ellatasat a hivatal Gitjan a megyei f6jegyz0 biztositja.

3. Kozérdekii adat: az allami vagy helyi Onkormanyzati feladatot, valamint
jogszabalyban meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1€vo
¢s tevékenységére vonatkoz6 vagy kozfeladatanak ellatdsaval Gsszefiiggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen mdédon vagy formaban rogzitett informacid
vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének moddjatol, onalld vagy gylijteményes jellegétol, igy
kiilonosen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtdkra és a mitkddést szabalyozo
jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzoédésekre vonatkozo adat (Infotv.
3. § 5. pont)

4. Kozérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdekll adat fogalma ald nem tartoz6 minden olyan
adat, amelynek nyilvanossagra hozataldt, megismerhetoségét vagy hozzaférhetove tételét
torvény kozérdekbdl elrendeli (Infotv. 3. § 6. pont)

S. Kozérdekbdl nyilvanos adat a kozfeladatot ellatod szerv feladat- és hataskorében eljard
személy neve, feladatkore, munkakore, vezetéi megbizdsa, a kozfeladat ellatasaval
Osszefiiggd egyéb személyes adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek
megismerhetdségét torvény eldirja. Ha torvény masként nem rendelkezik, kozérdekbdl
nyilvanos adat a jogszabaly vagy allami, illetéleg helyi Onkormdnyzati szervvel kotott
szerzOdés alapjan kotelezéen igénybe veendd vagy mas modon ki nem elégithetd szolgaltatast
nyujté szervek vagy személyek kezelésében 1évo, e tevékenységiikre vonatkozo, személyes
adatnak nem mindsiil6 adat. (Infotv. 26. § (2)-(3) bekezdés)

6. A megyei Onkormanyzat és a hivatal feladat- és hataskorébe tartozd dontés
meghozataldra irdnyulo eljards soran készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgald
adat a keletkezését6l szamitott 10 évig nem nyilvanos. Ezen adatok megismerését - az adat
megismeréséhez ¢s a megismerhetdség kizardsdhoz fiiz6d6 kozérdek sulydnak mérlegelésével
—amegyei f6jegyz6 engedélyezheti.

7. Szabalyzat hatdlya nem terjed ki a kozhitell nyilvantartasbol  torténd
adatszolgaltatasra.



1.
A kozérdekii adatok kozzétételének méodja

1. A hivatal a Zala Megyei Kozgyiilés rendes ¢és rendkiviili iilései nyilvanos
napirendjeinek irasos elGterjesztését a www.zala.hu honlapon, az {ilés napjat megel6z6
legkésobb 3. napon nyilvanossagra hozza.

2. Papiralapon a Zala Megyei Kozgytilés rendes és rendkiviili iilései nyilvanos naprendi
pontjai az iilést megel6z6 legkésébb 3. naptol tekinthet6k meg altalanos munkaidén beliil a
Hivatal Szervezési Osztalyan.

3. A Zala Megyei Kozgyiilés dontéseit (rendelet, hatarozat) tartalmazo Zala Megyei
Onkormanyzat Kozlonye kiadvany elektronikus valtozatat a kozgytilést kovetd 5. naptol a
www.zala.hu honlapon lehet megtekinteni.

4. A Zala Megyei Kozgyiilés dontéseit (rendelet, hatarozat) a testiileti tilést kdvetoen
kiadasra keriil6 Zala Megyei Onkormanyzat Ko6zIonye tartalmazza, mely a 11/3. pontban
meghatarozott idépont utan munkaidében megtekinthetd a Hivatal Szervezési Osztalyan.

1.
A kozérdekii adatok és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésének rendje

1. A kozérdekli adatok és a kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére irdnyuld
illetékmentes igényt — szdban, irdsban vagy elektronikus formédban — a megyei f6jegyzd
részére kell benyujtani. A szoban elbterjesztett igényrdl feljegyzést vagy jegyzokonyvet kell
késziteni s azt — az irasban és elektronikus Gton benyujtott igényhez hasonldan — iktatni kell.

2. A megyei f0jegyz0 a kozérdekli adat, illetve kozérdekbdl nyilvanos adat
megismerésére iranyuld igénynek a legrovidebb 1d6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil
tesz eleget a kérelmezOvel egyeztetett modon, irasban vagy elektronikus uton. Ha az
adatigénylés jelentds terjedelmil, vagy nagyszdmu adatra vonatkozik, a 15 napos hataridé egy
alkalommal 15 nappal meghosszabbithatd. Errdl az igénylét az igény kézhezvételét kovetd 8
napon beliil tajékoztatni kell.

3. Az adatokat tartalmazé dokumentumrdl vagy dokumentumrészrdl, annak tarolasi
modjatol fiiggetleniil az igényld masolatot kaphat. A hivatal Pénziigyi Osztalya a masolat
készitéséért koltségtéritést allapit meg a figyelembe vehetd koltségelemeket és azok
legmagasabb mértékét tartalmazd jogszabalyban foglaltak figyelembe vételével, amelynek
Osszegérdl az igényldt az igény teljesitését megeldzden tajékoztatja. A hivatal az igényelt
masolatot a megallapitott koltségtérités megtizetését kdvetden haladéktalanul atadja, illetve
megkiildi az igényld részére. Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrdl az
1gényld masolatot igényelt, jelentds terjedelmii, a mésolat iranti igényt a koltségtéritésnek az
igényld altali megfizetését kovetd 15 napon beliil kell teljesiteni. A masolatként igényelt
dokumentum jelentds terjedelmének megallapitasa soran alkalmazandé szempontokat kiilon
jogszabaly hatarozza meg.


http://www.zala.hu/
http://www.zala.hu/

4. A megyei féjegyz0 az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokardl és a
kérelmez6 rendelkezésére alld jogorvoslati lehetéségekrél 8 napon beliil irasban vagy - ha a
kérelmez6é kérelmében kozolte elektronikus levelezési cimét - elektronikus tton értesiti az
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5. A kozérdekii adatok megismerésére vonatkozo korlatozasokat az Infotv. 27. § (1)-(2),
(4), (6) bekezdései, valamint a 30. § (5) bekezdése tartalmazzak.

6. Ha a kért adatot korabban mar elektronikus formaban nyilvanossagra hoztak, az igény
teljesithetd az adatot tartalmazo nyilvanos forras megjeldlésével is.

7. Az adatigénylé személyes adatai csak annyiban kezelhetdok, amennyiben az az igény
teljesitéséhez €s a masolatkészitésért megallapitott koltségtérités megfizetéséhez sziikséges.
Az igény teljesitését, illetve a koltségek megfizetését kovetden az igényld személyes adatait
haladéktalanul tordlni kell.

8. Az adatigénylés teljesitése nem tagadhatdé meg azért, mert a nem magyar anyanyelvii
igényl6 az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven fogalmazza meg. Az idegen-
nyelvll igénylés soran ennek megfeleléen kell eljarni azzal, hogy a forditasban, illetve a
tolmacsolasban — amennyiben lehet6ség van ra — a hivatal adott nyelvben jartas
koztisztviseldjének kell kozremiikddnie.

9. A kozérdek adat, illetve kozérdekbdl nyilvanos adat hordozojarol maésolat kiallitasa
nem tagadhatdo meg abbol az okbol, hogy az adathordozé nem kozérdekli vagy jogszerlien
nem megismerhetd kozérdeki adatot is tartalmaz, ezekben az esetekben a meg nem ismerhetd
adatot a masolaton felismerhetetlenné kell tenni.

V.
Zaro rendelkezések
1. A megyei fOjegyz0 az elutasitott igényekrdl, valamint az elutasitdsok indokairdl
nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakrol minden évben januar 31-ig tajékoztatja a
Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosagot.
2. A szabalyzat alairasa napjan 1ép hatalyba, rendelkezéseit a folyamatban 1évé ligyekben

is alkalmazni kell, egyidejlileg hatalyat veszti a 4/2008. szamu f6jegyz06i utasitas.

Zalaegerszeg, 2013. julius 1.

Dr. Mester Laszlo
megyei fojegyzd



