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ZALA MEGYEI ÖNKORMÁNYZAT
ELŐTERJESZTÉS
a Zala Megyei Közgyűlés munkaterv szerint 2020. december 10-re tervezett ülésére, mely a veszélyhelyzet kihirdetéséről szóló 478/2020. (XI.3.) Korm. rendelet következtében nem kerül megtartásra
Tárgy: 
A Zala Megyei Területfejlesztési Ügynökség Közhasznú Nonprofit Kft. szabályzatainak jóváhagyása.
Az előterjesztést készítette:
dr. Pál-Harmath Judit
Törvényességi észrevétel:    nincsen dr. Mester László

Előterjesztő:



Bali József 

ügyvezető

Tisztelt Közgyűlés!

A Zala Megyei Területfejlesztési Ügynökség Közhasznú Nonprofit Kft. Alapító Okirata a Társaság ügyvezetőjének feladatai között jeleníti meg a Társaság belső szabályzatainak elkészítését, amelyek a tulajdonosi jogot gyakorló jóváhagyásával válnak hatályossá.
A Társaság közbeszerzési értékhatár alatti beszerzéseinek lefolytatásáról és közbeszerzési eljárásainak rendjéről szóló szabályzatai a vonatkozó jogszabályi rendelkezések, valamint a Társaság működéséből adódó sajátosságok figyelembe vételével elkészítésre kerültek és jelen előterjesztés mellékletét képezik. 

Kérem a tulajdonosi jogot gyakorlót a szabályzatok jóváhagyására. 
A veszélyhelyzet kihirdetéséről szóló 478/2020. (XI.3.) Korm. rendelet, valamint a katasztrófavédelemről és a hozzá kapcsolódó egyes törvények módosításáról szóló 2011. évi CXXVIII. törvény 46.§ (4) bekezdése alapján a közgyűlés feladat-és hatáskörében eljárva a közgyűlés elnöke fogadja el a határozati javaslatot.
Határozati javaslat

A Zala Megyei Közgyűlés elnöke a veszélyhelyzet kihirdetéséről szóló 478/2020. (XI.3.) Korm. rendelet, valamint a katasztrófavédelemről és a hozzá kapcsolódó egyes törvények módosításáról szóló 2011. évi CXXVIII. törvény 46.§ (4) bekezdése alapján a közgyűlés feladat-és hatáskörében eljárva a Zala Megyei Területfejlesztési Ügynökség Közhasznú Nonprofit Kft. előterjesztés mellékletét képező beszerzési és közbeszerzési szabályzatait elfogadja.
Határidő: azonnal

Felelős:   Bali József, a Zala Megyei Területfejlesztési Ügynökség Közhasznú Nonprofit Kft. ügyvezetője
Melléklet

Szabályzat 

a Zala Megyei Területfejlesztési Ügynökség Közhasznú Nonprofit Kft.

 közbeszerzési értékhatár alatti beszerzéseinek lefolytatására

A Zala Megyei Területfejlesztési Ügynökség Közhasznú Nonprofit Kft. közbeszerzési értékhatár alatti beszerzéseinek szabályai az alábbiakban kerülnek meghatározásra.


Általános rendelkezések

1. A szabályzat hatálya

1.1 A szabályzat hatálya kiterjed a Zala Megyei Területfejlesztési Ügynökség Közhasznú Nonprofit Kft. (továbbiakban: Társaság) által lefolytatott, a közbeszerzési értékhatárokat el nem érő árubeszerzéssel, szolgáltatás megrendeléssel és építési beruházással kapcsolatos eljárásra, kivéve a káresemények helyreállításával kapcsolatos eljárásokra.

1.2 Európai Uniós forrásból megvalósuló pályázatok esetében az adott pályázati eljárásra irányadó szabályokat kell alkalmazni a beszerzések során. Hazai forrásból megvalósuló beszerzések esetében jelen szabályzat rendelkezéseit a támogatói okiratban/támogatási szerződésben vagy egyéb vonatkozó tájékoztatóban/szabályzatban foglaltak figyelembe vételével kell alkalmazni.

2. A szabályzat hatálya alá tartozó beszerzések értékhatárai

2.1 A szabályzat hatálya alá tartozó beszerzések értékhatárai:

a./ bruttó 50.000.- Ft-ot el nem érő árubeszerzés, szolgáltatás megrendelés, építési beruházás;

b./ bruttó 50.000.- Ft-ot elérő vagy azt meghaladó és nettó 10.000.000.- Ft-ot el nem érő árubeszerzés, szolgáltatás megrendelés;

c./ bruttó 50.000.- Ft-ot elérő, vagy azt meghaladó és nettó 40.000.000.- Ft-ot el nem érő építési beruházás;

d./ nettó 10.000.000.- Ft-ot elérő, vagy azt meghaladó, de nettó 15.000.000.- Ft-ot el nem érő árubeszerzés és szolgáltatás megrendelés;

e./ nettó 40.000.000.- Ft-ot elérő, vagy azt meghaladó, de nettó 50.000.000.-Ft-ot el nem érő építési beruházás.

2.2  A beszerzési eljárást lefolytató személy a Társaság kijelölt munkavállalója, vagy az eljárás lefolytatásával külön megállapodás alapján megbízott személy, vagy jogi személy (a továbbiakban: személy) lehet. A beszerzési eljárást lefolytató személy az ajánlatkérést, valamint a gazdasági szereplők közötti nyilatkozattételt írásban (melybe beleértendő az elektronikus úton történő ügyintézés is) bonyolítja. 

II.

Különös rendelkezések

3. A bruttó 50.000.- Ft-ot meg nem haladó beszerzések

3.1 A bruttó 50.000.- Ft-ot meg nem haladó beszerzések esetén nincs szükség írásbeli kötelezettségvállalásra. A beszerzések történhetnek közvetlen vásárlással, megrendeléssel. Ha a beszerzés írásbeli kötelezettségvállalással történik, akkor a beszerzés tényét minden esetben számlával szükséges igazolni és a beszerzéssel összefüggésben beérkezett számlákhoz minden bizonylatot, dokumentumot (árajánlat, megrendelés, szerződés) csatolni kell.

4. A bruttó 50.000.- Ft-ot elérő, vagy azt meghaladó és nettó 10.000.000.- Ft-ot el nem érő árubeszerzés, szolgáltatás megrendelés

4.1 A bruttó 50.000.- Ft-ot elérő, vagy azt meghaladó és nettó 10.000.000.- Ft-ot el nem érő árubeszerzések, szolgáltatás megrendelés esetében lehetőség van arra alkalmas gazdasági szereplővel való közvetlen kötelezettségvállalásra (megrendelésre, szerződéskötésre) több ajánlat bekérése nélkül. 

4.1 A beszerzés tényét minden esetben számlával szükséges igazolni és a beszerzéssel összefüggésben beérkezett számlákhoz minden bizonylatot, dokumentumot (árajánlat, megrendelés, szerződés) csatolni kell.

5. A bruttó 50.000.- Ft-ot elérő vagy azt meghaladó és nettó 40.000.000.- Ft-ot el nem érő építési beruházás

5.1. A bruttó 50.000.- Ft-ot elérő, vagy azt meghaladó és nettó 40.000.000.- Ft-ot el nem érő építési beruházás esetében lehetőség van arra alkalmas gazdasági szereplővel való közvetlen kötelezettségvállalásra (megrendelésre, szerződéskötésre) több ajánlat bekérése nélkül. 

5.2. A beszerzés tényét minden esetben számlával szükséges igazolni és a beszerzéssel összefüggésben beérkezett számlákhoz minden bizonylatot, dokumentumot (árajánlat, megrendelés, szerződés) csatolni kell.

6. A nettó 10.000.000.- Ft-ot meghaladó, de nettó 15.000.000.- Ft-ot el nem érő árubeszerzés és szolgáltatás megrendelése

A nettó 10.000.000.- Ft-ot meghaladó, de nettó 15.000.000.- Ft-ot el nem érő árubeszerzés és szolgáltatás megrendelése esetén legalább 3 pályázó – írásban történő -felkérésével pályáztatás lefolytatására kerül sor.
7. A nettó 40.000.000.- Ft-ot meghaladó, de nettó 50.000.000.- Ft-ot el nem érő építési beruházás megrendelése

A nettó 40.000.000.- Ft-ot meghaladó, de nettó 50.000.000.- Ft-ot el nem érő építési beruházás megrendelése esetén legalább 3 pályázó - írásban történő - felkérésével pályáztatás lefolytatására kerül sor.
8. A pályáztatási kötelezettség alóli kivételek

8.1. Ha a beszerzés jellegéből, időbeli szükségességéből, egyediségéből, a földrajzi távolság miatti gazdaságtalanságából következően nincs mód a Kbt.-ben meghatározott értékhatárt el nem érő megrendelés esetén legalább 3 pályázó felkérésére, a beszerzéssel megbízott személy vagy szervezet írásban köteles szakmailag azt indokolni feljegyzés formájában, melyet a kötelezettségvállaláshoz kell csatolni.

8.2. Ha a beszerzésre felkért pályázók köre előzetesen nem határozható meg, akkor a pályáztatás történhet nyílt hirdetmény útján közzétett pályázati felhívás formájában, amelyet a médiában és/vagy a Társaság tulajdonosi jogát gyakorló önkormányzat honlapján lehet megjelentetni.

9. A pályáztatási eljárás általános szabályai

9.1. A beszerzési eljárást lefolytató személy vagy szervezet a gazdasági szereplőknek (ajánlattevőknek) köteles ugyanazon ajánlatkérést megküldeni írásban – az egyenlő esély biztosítása érdekében – abban módosítás nem végezhető. 

A beszerzés tárgyát úgy kell meghatározni, hogy annak alapján az ajánlattevők megfelelő ajánlatot tehessenek és a benyújtott ajánlatok összehasonlíthatók legyenek. Az ajánlatkérés nem minősül megrendelésnek (kötelezettségvállalásnak). Az ajánlattételi határidőt úgy kell megállapítani, hogy az ajánlattevők egyenlő eséllyel megfelelő ajánlatot tehessenek.

9.2. A beszerzés tárgyával összefüggésben az ajánlatkérésnek az alábbiakat kell tartalmaznia:

· ajánlatkérő megnevezését, címét,

· a beszerzési szabályzatra történő hivatkozást,

· a beszerzés tárgyának pontos meghatározását, főbb adatait,

· a teljesítés helyét, határidejét, az ellenszolgáltatással kapcsolatos kikötéseket, feltételeket,

· az ajánlat benyújtásának módját, határidejét, ajánlati kötöttségét,

· a benyújtott ajánlat hiánypótlására vonatkozó lehetőséget,

· az ajánlat elbírálásának szempontjait,

· a szerződéskötés feltételeit (amennyiben a beszerzés létrejötte szerződéskötést igényel).

9.3. Az ajánlatok írásban nyújthatók be (személyesen, vagy postai úton, vagy elektronikusan). Személyesen vagy postán történő benyújtás esetén a pályázat tárgyát és a pályázatot benyújtó nevét, címét a külső csomagoláson (borítékon) fel kell tüntetni. Az ajánlattevőnek borítékban egy eredeti ajánlati példányt kell elhelyezni.

Elektronikus úton történő benyújtás esetén az ajánlatot szkennelve, az e-mail tárgyában az ajánlat tárgyát megjelölve kell benyújtani.

9.4. A pályázatok bontását és döntésre való előkészítését 2 tagú bizottság végzi. 

A bizottság tagjai: 

· a Társaság kijelölt munkavállalói, 

· az eljárás lefolytatásával külön megállapodás alapján megbízott személy esetén ezen személy és a Társaság kijelölt munkavállalója,

· az eljárás lefolytatásával külön megállapodás alapján megbízott jogi személy esetén az általa delegált személy és a Társaság kijelölt munkavállalója.

A pályázatok bontásáról 5 munkanapon belül jegyzőkönyv készül. A bontási jegyzőkönyvben szerepelnek a pályázatot benyújtók cégszerű adatai (név, cím) és a vállalási árak, a döntési javaslat. A jegyzőkönyv záradékában fel kell tüntetni a döntést hozó személy általi döntést és az arra adott engedélyt. A jegyzőkönyv tartalmazza továbbá az érvénytelen pályázatot benyújtók nevét, címét, az érvénytelenség indokát.

9.5. Döntést hozó személy a Társaság ügyvezetője, aki minden tevékenységében és pénzügyeiben elnöki engedélyhez kötött hatáskörrel jár el és vállalhat kötelezettséget függetlenül attól, hogy az szóbeli, vagy írásbeli megrendelésre, vagy pályáztatás eredményeként aláírandó megrendelőre vagy megállapodásra vonatkozik.

9.6. A pályázók kiértesítését – a bontási jegyzőkönyv alapján – a Társaság ügyvezetője írja alá.

9.7. A szerződést a nyertes pályázóval a pályázati felhívásnak megfelelően szükséges megkötni, amelyet a kötelezettségvállalásra jogosult személy ír alá.

10. Érvénytelen a pályázat:

Ha azt olyan ajánlattevő nyújtotta be:

· aki nem felel meg a pályázati kiírásban foglalt feltételeknek, vagy 

· nem jogosult részt venni a pályázaton, vagy 

· azt a pályázat benyújtására meghatározott határidőn túl nyújtották be.

III.

Záró rendelkezések

11. Jelen utasítás 2021. január 1. napján lép hatályba, rendelkezéseit a hatálybalépést követően induló beszerzéseknél kell alkalmazni.

Jelen szabályzatot a Zala Megyei Közgyűlés elnöke - a Zala Megyei Területfejlesztési Ügynökség Közhasznú Nonprofit Kft. egyszemélyes tulajdonosa, a Zala Megyei Közgyűlés feladat-és hatáskörében eljárva a veszélyhelyzet kihirdetéséről szóló 478/2020. (XI.3.) Korm. rendelet, valamint a katasztrófavédelemről és a hozzá kapcsolódó egyes törvények módosításáról szóló 2011. évi CXXVIII. törvény 46.§ (4) bekezdése alapján - …/2020. (XII. …..) KH számú határozatával jóváhagyólag elfogadta azzal, hogy a szabályzatban rögzített elvek jogszabályi változáson alapuló módosulása esetén a Társaság ügyvezetője a jogszabályi változásoknak megfelelően módosíthatja a szabályzatot.

Zalaegerszeg, 2020. december …


Bali József
Dr. Pál Attila



ügyvezető
elnök

Szabályzat

a Zala Megyei Területfejlesztési Ügynökség Közhasznú Nonprofit Kft. közbeszerzési eljárásainak rendjéről

A közbeszerzésekről szóló 2015. évi CXLIII. törvény (továbbiakban: Kbt.) 27. § (1) – (5) bekezdéseiben meghatározottaknak megfelelően a Zala Megyei Területfejlesztési Ügynökség Közhasznú Nonprofit Kft. közbeszerzési eljárásainak szabályai az alábbiakban kerülnek meghatározásra.

1.

A szabályzat hatálya

1.1 E szabályzat hatálya alá tartoznak a Zala Megyei Területfejlesztési Ügynökség Közhasznú Nonprofit Kft. (továbbiakban: Társaság) árubeszerzései, építési beruházásai, szolgáltatás megrendelései, a szolgáltatási koncesszió, építési koncesszió, amennyiben azok értékhatára eléri vagy meghaladja a közbeszerzési értékhatárt.

2.

A közbeszerzési eljárásban résztvevő személyek

2.1
A közbeszerzési eljárás során ajánlatkérőként a Zala Megyei Területfejlesztési Ügynökség Közhasznú Nonprofit Kft. jár el.

2.2
Az ajánlatkérő jogait és kötelezettségeit az ajánlatkérő nevében eljáró személy gyakorolja.

2.3
Az ajánlatkérő nevében eljáró személy a Társaság ügyvezetője, ez az irányadó arra az esetre is, ha a közbeszerzési eljárás lebonyolításával a Társaság e szabályzaton kívüli személyt bíz meg. Az eljárás során az ajánlati felhívás jóváhagyása, az eljárás költségkihatással járó cselekményei, az eljárást lezáró döntés meghozatala, valamint az eljárás eredményeként megkötött szerződés aláírása elnöki engedélyhez kötött. A Társaság ügyvezetője jelen szabályzat 1/A. melléklete szerint köteles nyilatkozni az összeférhetetlenség fenn nem állásáról, valamint a titoktartási kötelezettség vállalásáról.

2.4
A Társaság ügyvezetője főszabályként e szabályzaton kívüli személyt bíz meg a közbeszerzési eljárás lefolytatásával. E személy jelen szabályzat rendelkezései figyelembe vételével és a közbeszerzési törvény előírásainak teljes körű betartásával köteles az eljárást lefolytatni. Az ajánlatkérő nevében eljáró személy az e szabályzaton kívüli személy részére ad az elektronikus közbeszerzési rendszer (a továbbiakban: EKR) alkalmazására vonatkozó jogosultságokat.

2.5
A közbeszerzési eljárás eredményéről szóló döntést a Társaság ügyvezetője hozza meg, mely a 2.3. pontban foglaltakkal összhangban elnöki engedélyhez között. 

2.6
A közbeszerzési eljárásba bevont személyek összessége a munkacsoport, amely ellátja a jelen szabályzatban meghatározott, közbeszerzések előkészítésével és értékelésével összefüggő (bírálóbizottsági) feladatokat.

3.

A munkacsoportra vonatkozó szabályok

3.1
A munkacsoport két állandó tagból, és az eljárás lefolytatásával megbízott személyből áll. Tagjai a közbeszerzési eljárás megindítása előtt kötelesek a jelen szabályzat 1. számú mellékletében meghatározott minta szerint nyilatkozni arról, hogy a Kbt-ben meghatározott összeférhetetlenségi okok velük szemben nem állnak fenn, továbbá arról is, hogy az eljárás során tudomásukra jutott információkkal összefüggő titoktartási kötelezettségüknek eleget tesznek. Az eljárás lefolytatásával megbízott személy a lebonyolításra vonatkozó szerződésben köteles nyilatkozni az összeférhetetlenség fenn nem állásáról, valamint a titoktartási kötelezettség vállalásáról.

3.2
A munkacsoport állandó tagjai: a Társaság kijelölt munkavállalója, valamint a Társaság pénzügyi/számviteli feladatait ellátó, tulajdonosi jogkört gyakorló szervezet gazdasági vezetője. A képviselt szakterület meghatározását a jelen szabályzat 2. számú mellékletét képező felelősségi rend eljárásonként történő szabályozása tartalmazza. Az ajánlatkérő nevében az eljárást lezáró döntést meghozó személy nem lehet a munkacsoport tagja.

3.3
A munkacsoport eseti tagokkal, a közbeszerzés tárgyától függően kellő szakértelemmel rendelkező személyekkel bővíthető.

3.4
A munkacsoport szótöbbséggel tesz javaslatot a közbeszerzési eljárást megindító felhívás, valamint a dokumentáció tartalmának elfogadására, és az eljárás eredményére, vagy annak eredménytelenségére.

3.5
A munkacsoport tagjainak különvéleményét jegyzőkönyvbe kell foglalni.

3.6
A munkacsoport véleményezi az eljárás lefolytatásával megbízott személy által előkészített eljárást megindító felhívás, valamint a dokumentáció tervezetét, illetve az ajánlatok elbírálását előkészítő szakmai értékelést és javaslatot tesz az eljárás eredményére, vagy annak eredménytelenségére.

3.7
A munkacsoport üléseiről jegyzőkönyv készül. A munkacsoport adminisztrációs feladatainak ellátásáról, illetve a közbeszerzési eljárás során keletkezett iratok megőrzéséről a Társaság kijelölt munkavállalója gondoskodik.

4.

A közbeszerzési eljárás rendje

4.1
Az éves közbeszerzési tervben meghatározott feladatok végrehajtása érdekében az egyes közbeszerzési eljárások előkészítése, lebonyolítása és a döntések meghozatala az 4.2-4.11 pontokban meghatározottak szerint történik.

Az ajánlatkérő és a gazdasági szereplők között az írásbeli kommunikáció elektronikus úton történik az EKR-ben. Az eljárásban közreműködő felelős akkreditált közbeszerzési szaktanácsadót, vagy szaktanácsadókat az EKR-ben az ajánlatkérő az adott eljáráshoz elektronikusan hozzárendeli. 

Az elektronikus úton történő kapcsolattartást nem kell alkalmazni 

· az eljárás előkészítése során a Kbt. 28.§ (2) és (4) bekezdése körébe tartozó nyilatkozatokra,

· a szerződés megkötésére és

· a szerződés megkötését követően kezdeményezett előzetes vitarendezési eljárás iratbetekintési kérelem, és az azzal összefüggő írásbeli kommunikáció, valamint a szerződés megkötését követő kommunikációra.

Ajánlatkérő rendelkezhet úgy, hogy nem kötelező az elektronikus úton történő kommunikáció és az EKR alkalmazása amennyiben az elektronikus közbeszerzés részletes szabályairól szóló 424/2017. (XII.19) Korm. rendelet (továbbiakban: EKR rendelet) 3. §-ban feltüntetett feltételek valamelyike fennáll. 

4.2
A közbeszerzési eljárások becsült értékének meghatározásához szükséges cselekmények elvégzéséről, valamint az éves közbeszerzési terv elkészítéséről a Társaság kijelölt munkavállalója gondoskodik. A közbeszerzési tervben szereplő közbeszerzési eljárások felhívásának és dokumentációjának előkészítésével a Társaság főszabályként a jelen szabályzaton kívüli személyt bíz meg. A közbeszerzési dokumentumok munkacsoport általi véleményezését majd az ajánlatkérő nevében eljáró személy 3.2 pontban foglaltak szerinti jóváhagyását követően az EKR használatára felhatalmazott személy a hirdetményt az EKR-ben rögzíti és a rendszeren keresztül gondoskodik a felhívás ajánlattevőkhöz történő eljuttatásáról.

4.3
Az EKR felületén bonyolított közbeszerzések esetén az ajánlattételi illetve részvételi határidő lejártáig beérkezett ajánlatok felbontását a határidő lejártát követően kettő órával az EKR megkezdi. A bontás időpontjában az ajánlatok vagy részvételi jelentkezések az ajánlatkérő számára hozzáférhetővé válnak. 

Amennyiben az EKR rendelet 3. §-ban foglalt valamely okból nem elektronikusan történik az ajánlattétel, az ajánlatokat az eljárás lefolytatásával megbízott személy a munkacsoport tagjainak és a megjelent ajánlattevők képviselőinek jelenlétében bontja fel az eljárást megindító felhívásban meghatározott időben és helyen.

4.4
Elektronikus közbeszerzés esetén az EKR generálja a jegyzőkönyvet. Amennyiben a bontást megelőzően rögzítésre került az EKR-ben a fedezet összege, az a jegyzőkönyvben is feltüntetésre kerül. Részben elektronikusan benyújtott részvételi jelentkezés és ajánlattétel esetén az EKR-en kívül beérkező részeket is dokumentálni kell, és azt a megfelelő ajánlathoz társítva az EKR-be történő feltöltéssel igazolni szükséges. 

Amennyiben az EKR rendelet 3. §-ban foglalt valamely okból nem elektronikusan történik az ajánlattétel, az ajánlatok felbontásáról jegyzőkönyvet kell felvenni, amely tartalmazza az ajánlattevők nevét, címét, valamint azokat a főbb számszerűsíthető adatokat, amelyek az értékelési szempontok alapján értékelésre kerülnek. Az ajánlatok bontásának megkezdése előtt ismertethető a szerződés teljesítéséhez rendelkezésre álló anyagi fedezet összege. A részvételi jelentkezések felbontásakor ismertetni kell a részvételre jelentkezők nevét, címét (székhelyét, lakóhelyét). A bontási jegyzőkönyvet az eljárás lefolytatásával megbízott személy véglegesíti és a bontástól számított 5 napon belül megküldi valamennyi ajánlattevő részére.

4.5
Amennyiben az eljárástípus tárgyalásra ad lehetőséget és ajánlatkérő tárgyalást alkalmaz, úgy a tárgyaláson a munkacsoport tagjai, az eljárás lefolytatásával megbízott személy és az ajánlattevők vehetnek részt. A tárgyalási jegyzőkönyv elkészítéséről az eljárás lefolytatásával megbízott személy gondoskodik. A jegyzőkönyvet minden résztvevőnek alá kell írnia, egy példányt a megjelent ajánlattevők részére át kell adni, vagy számukra 2 munkanapon belül meg kell küldeni.

4.6
Az eljárás lefolytatásával megbízott személy az ajánlatokról írásban értékelés készít, amelynek alapját képezi a közbeszerzési szakmai értékelés. A munkacsoport jegyzőkönyvben ismertetésre kerül a beérkezett ajánlatok érvényessége, érvénytelensége; adott esetben a hiánypótlás; az ajánlatok értékelési szempontok alapján megállapított sorrendje; az eljárás eredményességére vagy az eredménytelenségének megállapítására vonatkozó javaslat, rögzítésre kerül a fedezet megléte vagy hiánya. A munkacsoport tagjai a jegyzőkönyvben javaslatot tesznek a nyertes ajánlattevő személyére. A Társság kijelölt munkatársa a jegyzőkönyvet az ajánlatkérő nevében eljáró személy rendelkezésére bocsátja, aki az eljárás eredményéről szóló döntés 2.3 pontban foglaltak szerinti meghozatalát megelőzően – amennyiben annak az ajánlatban történő bekérésére nem került sor - felhívja az értékelési szempontokra figyelemmel legkedvezőbbnek tekinthető ajánlattevőt, vagy ajánlattevőket a kizáró okok, és az alkalmassági követelmények igazolására.

4.7
Az értékelő jegyzőkönyvben foglaltak, valamint a benyújtott igazolások alapján a Társaság ügyvezetője meghozza elnöki engedélyhez kötött döntését.

4.8
Az ajánlatokat a lehető legrövidebb időn belül úgy kell elbírálni, hogy az ajánlattevőknek az eljárást lezáró döntésről való értesítésére az ajánlati kötöttség fennállása alatt sor kerüljön.

Az ajánlattevőket vagy részvételre jelentkezőket a Társaság ügyvezetője írásban tájékoztatja az eljárás vagy az eljárás részvételi szakaszának eredményéről, az eljárás eredménytelenségéről, az ajánlattevő vagy részvételre jelentkező ajánlatának, illetve részvételi jelentkezésének érvénytelenné nyilvánításáról, valamely gazdasági szereplő kizárásáról, valamint ezek részletes indokáról, az erről hozott döntést követően a lehető leghamarabb, de legkésőbb három munkanapon belül.

4.9
Eredményes közbeszerzési eljárásban a szerződést a nyertes ajánlattevővel kell írásban megkötni az eljárást megindító hirdetmény mellékletét képező dokumentációban foglalt szerződéstervezet, valamint az ajánlat azon elemei alapján, amelyek értékelésre kerültek, tárgyalásos eljárás esetén a tárgyaláson véglegesített feltételek szerint, a felhívásban megjelölt időpontban. Ettől eltérni a Kbt-ben foglaltak szerint lehet. A szerződés megkötésére nem kerülhet sor az írásbeli összegezés megküldését követő naptól számított tizedik napnál korábbi és harmincadik – építési beruházás esetében hatvanadik – napnál későbbi időpontban. 

A szerződés 10 napon belüli megkötésére kizárólag a Kbt-ben meghatározott esetekben kerülhet sor. A szerződés véglegesítése az eljárás lebonyolításával megbízott személy feladata.

4.10
Szerződés-módosítás a Kbt-ben rögzített esetben lehetséges, amelyről az eljárás lefolytatásával megbízott személy legkésőbb a szerződés-módosítástól számított 5 munkanapon belül hirdetményt ad fel.

4.11
Támogatás keretében lefolytatásra kerülő közbeszerzések előzetes és utólagos ellenőrzése tekintetében eleget kell tenni a vonatkozó külön jogszabályokban foglaltaknak. Ezen feladatok határidőben történő eredményes ellátása a Társaság adott pályázat előkészítésére és lebonyolítására kijelölt munkatársának feladata, amelyhez az eljárás lebonyolításával megbízott személy segítséget nyújt.

4.12
A szerződés teljesítésének elismeréséről vagy annak megtagadásáról a Társaság ügyvezetője a 2.3 pontban rögzítetteknek megfelelően nyilatkozik.

4.13
A közbeszerzés nyilvánosságával összefüggő feladatok ellátásáról a Társaság kijelölt munkatársa és az eljárás lefolytatására megbízott személy gondoskodik az alábbiak szerint:


Köteles a Közbeszerzési Hatóság által működtetett nyilvános elektronikus szerződéstárban (CoRe) - valamint ha azt jogszabály kötelezővé teszi, az EKR-ben is – közzétenni:

-
a közbeszerzési eljárás alapján megkötött szerződéseket a szerződéskötést, valamint a szerződésmódosításokat a szerződés módosítását követően haladéktalanul,

-
a szerződés teljesítésére vonatkozó jogszabályban meghatározott adatokat.

Köteles az EKR-ben közzétenni:

-
a közbeszerzési tervet, valamint annak módosítását az elfogadást követően haladéktalanul,

-
az előzetes vitarendezéssel kapcsolatos jogszabályban meghatározott adatokat az előzetes vitarendezési kérelem kézhezvételét követően haladéktalanul,

-
a részvételi jelentkezések és az ajánlatok elbírálásáról szóló összegezést, a részvételre jelentkezőknek vagy az ajánlattevőknek való megküldéssel egyidejűleg,

-
az eljárás eredményéről szóló tájékoztatót legkésőbb a szerződéskötést, ennek hiányában az eljárás eredménytelenné nyilvánításáról vagy a szerződés megkötésének megtagadásáról szóló ajánlatkérői döntést követő 3 munkanapon belül,

-
a szerződés módosításáról szóló tájékoztatót legkésőbb a szerződés módosításától számított 5 munkanapon belül,

-

a Kbt. 103. § (6) bekezdése és 115. § (7) bekezdése szerinti dokumentumokat.

5.

Az általános szabályoktól való eltérés és felelősség szabályai

5.1
A Kbt. 27. § (2) bekezdése alapján – indokolt esetben – a Társaság ügyvezetője eltérhet a jelen szabályzatban meghatározott általános eljárás szabályaitól az adott közbeszerzési eljárás előkészítése, illetve lefolytatása vonatkozásában. Az eltérés vonatkozhat a munkacsoport tagjainak, illetve feladatainak bővítésére vagy szűkítésére, illetve a határidőn belüli konkrét időpont megjelölésére.

5.2
Az eljárás szabályosságát a Társaság ügyvezetője folyamatosan ellenőrzi.

5.3
Az egyes eljárások felelősségi rendjét a jelen szabályzat 2. számú mellékletét képező felelősségi rend dokumentumban szabályozza.

6.

Záró rendelkezések

6.1
E szabályzatban nem szabályozott kérdésekben a Kbt. és az EKR rendelet rendelkezéseit kell alkalmazni.

6.2
Jelen utasítás 2021. január 1. napján lép hatályba, rendelkezéseit a hatálybalépését követően indított közbeszerzési eljárások során kell alkalmazni.

Jelen szabályzatot a Zala Megyei Közgyűlés elnöke - a Zala Megyei Területfejlesztési Ügynökség Közhasznú Nonprofit Kft. egyszemélyes tulajdonosa, a Zala Megyei Közgyűlés feladat-és hatáskörében eljárva a veszélyhelyzet kihirdetéséről szóló 478/2020. (XI.3.) Korm. rendelet, valamint a katasztrófavédelemről és a hozzá kapcsolódó egyes törvények módosításáról szóló 2011. évi CXXVIII. törvény 46.§ (4) bekezdése alapján - …/2020. (XII. …..) KH számú határozatával jóváhagyólag elfogadta azzal, hogy a szabályzatban rögzített elvek jogszabályi változáson alapuló módosulása esetén a Társaság ügyvezetője a jogszabályi változásoknak megfelelően módosíthatja a szabályzatot.

Zalaegerszeg, 2020. december …


Bali József
Dr. Pál Attila



ügyvezető
elnök

1. számú melléklet

NYILATKOZAT

Alulírott ………………………………, a Zala Megyei Területfejlesztési Ügynökség Közhasznú Nonprofit Kft. munkatársa a Kbt. 25. § (6) bekezdése értelmében nyilatkozom, hogy a(z) „…………………………………….” tárgyban indított közbeszerzési eljárás előkészítésében és lefolytatásában jogosult vagyok részt venni, velem szemben a Kbt. 25. § -ában meghatározott összeférhetetlenségi okok nem állnak fenn.

Kijelentem továbbá, hogy rendelkezem a Kbt. 27. § (3) bekezdése által megkövetelt megfelelő – a közbeszerzés tárgya szerinti szakmai/közbeszerzési/pénzügyi/jogi* – szakértelemmel. (a megfelelő rész aláhúzandó)

Nyilatkozom egyúttal, hogy a közbeszerzési eljárás során tudomásomra jutott információkat megőrzöm, azzal kapcsolatban titoktartási kötelezettség terhel, azokat illetéktelen személyek tudomására nem hozom.

Kötelezettséget vállalok továbbá arra, hogy a Bíráló Bizottság munkáját és a döntéshozó döntésének előkészítését lelkiismeretesen, a szakmai tudásomnak megfelelően segítem, és tudomásul veszem, hogy a mindenkor hatályos közbeszerzési szabályzat alapján a Bíráló Bizottság tagjaként, a többi taggal együttesen a döntéshozó elé terjesztett javaslatok megalapozottságáért, az általam képviselt szakterület vonatkozásában felelősséggel tartozom.

Zalaegerszeg, …………………………...


………………………………….











(név)

1/A. számú melléklet

NYILATKOZAT

Alulírott ………………………………, a Zala Megyei Területfejlesztési Ügynökség Közhasznú Nonprofit Kft. ügyvezetője a Kbt. 25. § (6) bekezdése értelmében nyilatkozom, hogy a(z) „………………………………………………………………...………………………………….” tárgyban indított közbeszerzési eljárás előkészítésében és lefolytatásában jogosult vagyok részt venni, velem szemben a Kbt. 25. §-ában meghatározott összeférhetetlenségi okok nem állnak fenn.

Nyilatkozom egyúttal, hogy a közbeszerzési eljárás során tudomásomra jutott információkat megőrzöm, azzal kapcsolatban titoktartási kötelezettség terhel, azokat illetéktelen személyek tudomására nem hozom.

Amennyiben a Kbt. 25. §-a szerinti bármely összeférhetetlenségi ok személyemmel kapcsolatban az eljárás ideje alatt merül fel, arról a bírálóbizottságot haladéktalanul tájékoztatom. Tudomásul veszem, hogy összeférhetetlenség esetén az eljárásban a továbbiakban nem vehetek részt.

Zalaegerszeg, …………………………...









………………………………….










            (név)









Zala Megyei Területfejlesztési

       Ügynökség Közhasznú Nonprofit Kft.

2. számú melléklet

FELELŐSSÉGI REND

KÖZBESZERZÉSI ELJÁRÁSHOZ

Ajánlatkérő neve, címe:
Zala Megyei Területfejlesztési Ügynökség 

Közhasznú Nonprofit Kft.





8900 Zalaegerszeg, Kosztolányi u. 10.

Dátum: 


…………………………...

Az eljárás megnevezése:
„………………………………………………………”

1.
A közbeszerzési eljárásban az Ajánlatkérő által az eljárásba bevont személyek felelősségének meghatározására a jelen iratban foglaltak az irányadók.

2.
Az eljárásban a Bíráló Bizottsági feladatokat is ellátó Közbeszerzési Munkacsoport a következő összetétellel jön létre:

……………………………………….., BB tag jogi szakértelem

……………………………………….., BB tag közbeszerzési szakértelem

……………………………………….., BB tag pénzügyi szakértelem

……………………………………….., BB tag szakmai szakértelem

3.
A közbeszerzési munkacsoport tagjai szótöbbséggel tesznek javaslatot a közbeszerzési eljárás felhívásának és dokumentációjának véleményezésére, valamint az eljárás eredményére vonatkozóan, amely az Előkészítő munkacsoport, valamint a BB jegyzőkönyvében kerül dokumentálásra.

4.
A közbeszerzési eljárás lebonyolítása során …………………… a közbeszerzési szakértelmet biztosítva a következő feladatokat látja el: 

•
a rendelkezésre álló információk alapján javaslatot tesz az eljárás típusának meghatározására;

•
eljárást megindító felhívás, dokumentáció előkészítése, összeállítása a többi szakértővel és ajánlatkérővel történt folyamatos, előzetes konzultáció – e-mail, fax, telefon, személyes – egyeztetések alapján;

•
eljárást megindító felhívás létrehozása, ajánlattevők részére történő megküldése az EKR-ben;

•
kiegészítő tájékoztatás megadása 

•
bontásról készült jegyzőkönyv véglegesítése és megküldése az ajánlattevőknek;

•
ajánlatok hiánypótlás előtti és hiánypótlás utáni bírálata közbeszerzési szakértelmet biztosítva;

•
hiánypótlási felhívások előkészítése, megküldése; 

•
bírálati lapok, bírálati jegyzőkönyv, szakvélemény és döntési javaslat előkészítése;

•
írásbeli összegezés előkészítése, EKR-be való rögzítése,

•
szerződés(ek) véglegesítése;

•
eljárás eredményéről szóló hirdetmény elkészítése és feladása;

•
előkészíti a vonatkozó iratok tervezetét

•
ellátja a nyilvánosság biztosításával összefüggő feladatokat.
 (adott esetben a feladatok köre szűkíthető vagy bővíthető)

5.
A közbeszerzési eljárás lebonyolítása során ………………………… a szakmai szakértelmet biztosítva különösen az alábbi munkarészek szakmai tartalmáért felelős:

•
ajánlattételi felhívásban különösen a közbeszerzés tárgyának és mennyiségének meghatározása, az alkalmassági követelmények szakmai helytállósága, bírálati szempont, pontkiosztási módszer meghatározása

•
dokumentációban különösen a műszaki tartalom és a szerződési feltételek szakmai helytállósága

•
ajánlatok hiánypótlás előtti és hiánypótlás utáni bírálata közbeszerzés tárgya szerinti szakértelmet biztosítva.

(adott esetben a feladatok köre szűkíthető vagy bővíthető)

6.
A közbeszerzési eljárás lebonyolítása során ……………………… a pénzügyi szakértelemért felel, ennek keretében 

•
azért, hogy a beszerzés pénzügyi ellenszolgáltatása megfelelően ütemezetten rendelkezésre álljon, 

•
felel a felhívás, a dokumentáció, a kiegészítő tájékoztatás pénzügyi kérdésekre vonatkozó részeinek szakmai tartalmáért 

•
és az ajánlatok hiánypótlás előtti és hiánypótlás utáni bírálatáért pénzügyi szakértelmet biztosítva.

(adott esetben a feladatok köre szűkíthető vagy bővíthető)

7.
A közbeszerzési eljárás lebonyolítása során ……………………………….. a jogi szakértelmet biztosítva felelős:

•
ajánlattételi felhívásban és dokumentációban foglaltak jogszabályi hátterének vizsgálata, megfelelősége

•
ajánlatok hiánypótlás előtti és hiánypótlás utáni bírálata jogi szakértelmet biztosítva.

(adott esetben a feladatok köre szűkíthető vagy bővíthető)

8.
Az egyes szakértők felelnek az eljárás szakértelmük szerinti szabályszerűségéért, célszerűségéért és takarékosságáért, az egyes szakértők készítik el, illetőleg vizsgálják felül a szakértelmükhöz kapcsolódó dokumentumokat, vagy dokumentum részeket.  

9.
Az eljárás során felmerülő kérdésekben, a munkacsoport javaslata alapján …………………. a Társaság ügyvezetője, mint az Ajánlatkérő nevében eljáró személy dönt. A döntés a közbeszerzési szabályzat 2.3 pontjában foglalt esetekben elnöki engedélyhez kötött.

10.
Az eljárást lezáró döntést a Bíráló Bizottság javaslata alapján …………………… a Társaság ügyvezetője hozza meg, amely elnöki engedélyhez kötött.

11.
Az eljárás eredményeként létrejövő közbeszerzési szerződést ajánlatkérő képviseletében ………………………………. a Társaság ügyvezetője írja alá, …………………………… elnök engedélyével.

12. Az eljárás szabályosságát …………………. a Társaság ügyvezetője folyamatosan ellenőrzi.

A közbeszerzési eljárás felelősségi rendjét a fenti tartalommal magamra nézve kötelezőnek ismerem el és azt jóváhagyólag írom alá.

         ……………………


      …………………………..

ügyvezető,

mint az Ajánlatkérő egyes cselekményeit
       

     mint  Ajánlatkérő    



engedélyező elnök



  
     

         ……………………


      ………………………….




az eljáráslefolytatásával megbízott személy
    a Társaság kijelölt munkatársa

         ……………………




a tulajdonosi jogkört gyakorló szervezet

        gazdasági vezetője
www.zala.hu


