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l. A KOZGYULES RENDELETE

A Zala Megyei Kozgyiilés
8/2014. (V.29.) szamu 6nkormanyzati rendelete
a Zala Megyei Onkormanyzat 2014. évi koltségvetésérol szolo 2/2014. (1.31.)
onkormanyzati rendeletének modositasarol

A Zala Megyei Kozgytilés az allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. térvény 23. § (1)
bekezdésének felhatalmazasa alapjan, az Alaptorvény 32. cikk (1) bekezdés f) pontjaban
meghatarozott feladatkorében eljarva a kovetkez6 rendeletet alkotja:

1.§

A Zala Megyei Onkormanyzat 2/2014. (1.31.) énkormanyzati rendelet 3.§. (1) - (2) bekezdése
a kovetkezok szerint modosul.

(1) Az dnkormanyzat 2014. évi koltségvetési bevételei: 556.967 e Ft
Ebbél: felhalmozasi célu bevételek: 8.150 e Ft
mukddési céla bevételek: 548.817 e Ft

Az onkormanyzat 2014. évi bevételei 6sszesen:
556.967 e Ft

azaz: Otszazotvenhatmillio-kilencszazhatvanhétezer forint.

(2) Az dnkormanyzat 2014. évi koltségvetési kiadasai: 556.967 e Ft
Ebb6l: felhalmozasi célu kiadasok: 51.000 e Ft
mukddési célu kiadasok: 505.967 e Ft

Az onkormanyzat 2014. évi kiadasai o6sszesen:
556.967 e Ft

azaz: Otszazotvenhatmillio-kilencszazhatvanhétezer forint.

2.§

(1) E rendelet mellékletei:
1. szamG A Zala Megyei Onkorményzat 2014. évi koltségvetésének pénziigyi mérlege
2. szamu 2/a. Zala Megyei Onkormanyzat miikddési és felhalmozisi bevételeinek és
kiadésainak alakuldsa 2014. évben
3. szamu Kimutatas a Zala Megyei Onkormanyzat 2014. évi koltségvetési tamogatdsanak
Osszegeirdl
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4. szamu Az Onkormanyzat 2014. évi tdmogatdsainak és atvett pénzeszkozeinek
részletezése

. szamu Az onkormanyzat 2014. évi tartalékanak részletezése

. szAm{ Zala Megyei Onkormanyzat

. szam Zala Megyei Onkormanyzati Hivatal

. szamu Zala Megyei Onkormanyzat és a Zala Megyei Onkormanyzati Hivatal kételezd

feladatainak bevételei és kiaddsai
szamu Zala Megyei Onkorményzat 6nként vallalt feladatainak bevételei és kiadasai

10. szamu Eurdpai uniés tamogatassal megvalosuld programok bevételei, kiadasai
11. szamu Zala Megyei Onkormanyzat 2014. évi eldiranyzat-felhasznalasi (likviditési)

utemterve

(2) A 2/2014. (1.31.) OR szamu rendelet

1.
2.

szamu melléklete e rendelet 1. szamu,
szamu melléklete e rendelet 2. szama,

2/a. szamu melléklete e rendelet 2/a. szama,

0NN L bW

. szamu melléklete e rendelet 3. szamu,
. szamu melléklete e rendelet 4. szamu,
. szamu melléklete e rendelet 5. szamu,
. szamu melléklete e rendelet 6. szamu,
. szamu melléklete e rendelet 7. szamu,
. szamu melléklete e rendelet 8. szamu,
9.

szamu melléklete e rendelet 9. szama,

10. szamt melléklete e rendelet 10. szamu,
12. szamt melléklete e rendelet 11. szamu

melléklete szerint modosul.

Jelen

3.§

rendelet - az 1-11. szamu mellékleteivel - kihirdetése napjan 1ép hatalyba és

rendelkezéseit a 2014. évi koltségvetési rendelet végrehajtasa soran kell alkalmazni.

Dr. Mester Laszlo sk. Manninger Jend sk.
megyei fojegyz0 a kozgytilés elnoke



1. AKOZGYULES HATAROZATAI

Napirend megallapitasa

18/2014. (V.28.) KH

A Zala Megyei Kozgylilés az elnok altal eléterjesztett napirendet elfogadja.

EInoki beszamolo. Jelentés a lejart hatarideji hatarozatokrol

19/2014. (V.28.) KH

A Zala Megyei Kozgytilés az elndki beszamolot és a lejart hataridejii hatarozatokrol szolo
jelentést elfogadja.

Hatarid6: azonnal

Felelds: Manninger Jend, a kozgyiilés elndke

Tajékoztatdo a Nyugat-dunantili Regionalis Fejlesztési Ugynoksés Kozhasznia Nonprofit
Kft. 2014. évi uizleti tervérol

20/2014. (V.28.) KH

A Zala Megyei Kozgyiilés a Nyugat-dunanttli Regionalis Fejlesztési Ugynokség Kozhaszni
Nonprofit Kft. 2014. évi iizleti tervérdl, a MAG Zrt. jogutodlasaval Gsszefliggd atadas-
atvételrdl és a 2013. évi beszamolordl sz616 tajékoztatot tudomasul veszi.

Hataridg: azonnal
Felelds: Manninger Jend, a kozgytilés elndke

A Zala Megyei Vallalkozasfejlesztési Alapitvany alapito okiratanak modositasa

21/2014. (V.28.) KH

A Zala Megyei Kozgyllés, mint a Zala Megyei Vallalkozéasfejlesztési Alapitvany alapito
jogainak gyakorloja a Zala Megyei Vallalkozasfejlesztési Alapitvany modositott egybefoglalt
szovegezeési Alapitd okiratat a melléklet szerint allapitja meg.

Egyidejlileg kezdeményezi a Zala Megyei Vallalkozasfejlesztési Alapitvanynak az egyesiilési
jogrol, a kozhasznu jogallasrdl, valamint a civil szervezetek miikodésérdl €s tamogatasarol
sz0lo 2011. évi CLXXV. torvénynek (tovabbiakban: Civil tv.) megfeleld kozhasznusagi
nyilvantartasba vételét.
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Nyilatkozik, hogy a Civil tv. 32.§ (4) bekezdés a) - c) pontjainak teljesiilésével az
Alapitvany megfelel eréforrassal rendelkezik, a 32.§ (5) bekezdés b) pontjanak teljesiilésével
megfeleld tdrsadalmi tdmogatottsdga kimutathato.

Felhatalmazza elndkét a sziikséges intézkedések és jognyilatkozatok megtételére, iratok
alairasara.

Hataridd: 2014. majus 30.
Felelds: Manninger Jend, a kozgyiilés elndke

A ZALA MEGYEI

VALLALKOZASFEJLESZTESI ALAPITVANY

ALAPITO OKIRATA

Az Alapité altal a 31/1992. (IV. 30.) KGY. sz. hatarozatban elfogadott eredeti
Alapité Okirat, a 83/1992. (IX. 10.) KGY. sz., a 104/1992. (XI. 05.) KGY. sz.,
a 33/1993. (I1l. 25.) KGY. sz., a 13/1994. (1l. 14.) KGY. sz., a 27/1994. (l1I.
31.) KGY. sz. a 17/1995. (ll. 24.) KGY. sz., a 73/1997.(VI. 20.) KGY. sz., a
42/1998.(1V. 17.) KGY. sz., a 65/1998.(VI. 19.) KGY. sz., a 15/1999. (ll. 26.)
KGY. sz., a 68/1999.(VI. 25.) KGY. sz., a 145/2000.(XI. 10.) KGY. sz,
15/2002.(I. 11.) KGY. sz., a 8/2003. (I1. 14.) KGY. sz., a 76./2004. (VI. 25.) KH
sz., a 104./2004. (IX. 24.) KH sz., a 105/2004. (IX. 24.) KH sz., a 106/2004.
(IX. 24.) KH sz., a 135/2004. (XI. 05.) KH sz., a 151/2005. (XII. 2.) KH sz., a
141/2006. (XII. 15.) KH sz. és a 119/2008.(IX.12.) KH sz. és a 7/2011.(IX.03.)
KH. sz. mdédositd hatarozatokkal, a Zala Megyei Intézményfenntarté Ko6zpont
vezetOje altal 2012. november 23. napjan kelt modositassal és a Zala Megyei
Kozgyiilés 21/2014. (V.28.) KH sz. médositdo hatarozataval egybefoglalt
szovegezeésben.

Zalaegerszeg, 2014. majus 28.
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A Zala Megyei Vallalkozasfejlesztési Alapitvany

Alapito Okirata

A Zala Megyei Onkormanyzat a Magyar Vallalkozasfejlesztési Alapitvannyal egyeztetve ugy
hatarozott, hogy alapitvanyt hoz létre, amely segiti a megye vallalkozasait, fejleszti a helyi
munkaer6 vallalkozoi ismereteit €s készségeit.

Az alapitvany politikamentes tarsadalmi-k6zosségi kezdeményezés, céljai és feladatai
teljesitése érdekében kész egyiittmiikddni minden szervezettel, kozosséggel és természetes
személlyel, amely, illetdleg aki a kdzos célok elérésén munkalkodik.

Az alapitvany miikodése nyilvanos, munkdja és tevékenysége soran épit a tarsadalmi
ellendrzés lehetdségeire €s a tamogatok kezdeményezéseire, javaslataira.

Az alapitvany politikai tevékenységet nem végezhet, szervezete partoktol fiiggetlen és
politikai partokat nem tdmogathat, azoktol tamogatdst el nem fogadhat. Az alapitvany
politikai alapon orszaggyiilési, illetve megyei 6nkormanyzati képvisel6 jeloltet nem allithat, és
nem tdmogathat. Az alapitvany tevékenységét a térség gazdasagi érdekei motivaljak.

A megyei Onkormanyzatok konszolidacidjarol, a megyei onkormanyzati intézmények és a
Fovarosi Onkormanyzat egyes egészségiigyi intézményeinek atvételérdl szo16 2011. évi CLIV.
torvény és a megyei intézményfenntartdé kdzpontokrol, valamint a megyei dnkormanyzatok
konszolid4cidjaval, a megyei Onkormanyzati intézmények és a Fovarosi Onkormanyzat
egészségligyi intézményeinek atvételével 0sszefliggd egyes kormanyrendeletek modositasarol
sz616 258/2011. (XI1.7.) Korm. rendelet rendelkezései alapjan, a Zala Megyei Onkormanyzat
Megyei Intézményfenntarté Kozpont 1épett, igy a Zala Megyei Onkormdanyzatot megilletd
alapitoi jogokat ettdl az id6ponttol a Zala Megyei Intézményfenntartd6 Kozpont gyakorolta. A
hivatkozott Korm. rendelet 18. § (2) bekezdése alapjan a megyei intézményfenntarto
kozpontok 2013. marcius 31. napjan a Szocialis és Gyermekvédelmi Féigazgatosagha
torténd beolvadassal megsziintek. A Szocialis és Gyermekvédelmi Foigazgatosag a
megsziint megyei intézményfenntart6 kozpontok altalanos és egyetemleges jogutoda, igy
a Zala Megyei Intézményfenntart6 Kozpontot megilletd alapitoi jogokat ettol az
idoponttol a Szocialis és Gyermekvédelmi Féigazgatosag gyakorolta. Az 1170/2014.
(I11.26.) Korm. hatarozat 1. mellékletében azonnali hatallyal rendelkezett arrdl, hogy a
Zala Megyei Vallalkozasfejlesztési Alapitvany allamot megilleto alapitéi jogok
gyakorlasara a Zala Megyei Onkormanyzat jogosult.

Az Alapit6 neve: Zala Megyei Onkormanyzat

székhelye: 8900 Zalaegerszeg, Kosztolanyi Dezsé utca 10.
torzsszama: 734301

1. Az alapitvany neve és jogallasa:

Az alapitvany neve: Zala Megyei Vallalkozasfejlesztési Alapitvany
Jogallasa: kozhasznu szervezet
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2. Az Alapitvany célja:

A Zala Megyei Vallalkozasfejlesztési Alapitvany (tovabbiakban: Alapitvany) célja a megye
vallalkozasfejlesztési programjanak eldsegitése, valamint kornyezetvédelem.

Az Alapitvany célja szempontjabol mikro-, kis és kozepes méretii vallalkozasnak tekintendd
minden olyan egyéni és tarsas, jogi és nem jogi személyiségli vallalkozas, amelynek 1étszama
(a vallalkozassal munkaviszonyban 1évd f6- és mellékfoglalkozasu tagok és alkalmazottak)
mikrovallalkozas esetében a 9 f6t, kisvallalkozas esetében az 50 fot, kdzepes méretii
vallalkozasnal a 250 {6t éves atlagban nem haladja meg.

Az Alapitvany céljai koziil kozhasznu tevékenységnek mindsiilnek:

1) Munkaerépiacon hatranyos helyzetii rétegek képzésének, foglalkoztatasanak
elosegitése és a kapcsolodo szolgaltatasok — allami feladat, amelyben kozvetleniil
miikodik kozre, a felnottképzésrol szolé 2013. évi LXXVII. torvény 1. § -a alapjan

- a mikro, a Kis és kozepes méretii vallalkozasok létrejottének, illetve mitkodésének
elosegitése

- uj munkalehetéségek teremtése vallalkozasok szervezése utjan
- segitségnyujtas onkormanyzatok vallalkozasi programjanak kialakitasahoz

- a hatranyos helyzetii rétegek képzésének, foglalkoztatasanak elésegitése, az ehhez
kapcsolodo szolgaltatasok nyujtasa
- hozzajarul az vallalkozéi ismeretek és készségek javitasahoz. Segiti az oktatok
képzését, kisérleti tanfolyamokat indit, szabadon hozzaférheté oktatasi anyagot készit
iizletemberek részére, esetleg tarsoktato szervekkel kozosen

2.) Kornyezetvédelem, természetvédelem — allami és helyi onkormanyzati feladat,
amelyben kozvetleniil miikodik kozre, a természet védelmérol szolo 1996. évi
LIII. torvény 2-3. § -a, valamint a kornyezet védelmének altalanos szabalyairol
sz016 1995. évi LIII. Torvény 1-2. § -a alapjan

- elésegiti és népszeriisiti a kornyezetvédelmet és a megujuld energiak hasznalatat,
osztonzi az energia-hatékony munkavégzést, a vallalkozasok
energiafelhasznalasanak hatékonyabba tételét

- részt vesz a megujuld energiak hasznalatat, ill. a kornyezetvédelmet tamogato
képzési programokban, és projektekben

3.) Tudomanyos tevékenység, kutatas — egyiittmiikodés a kozéptavia tudomany-,
technologia- ¢és innovacié-politikai stratégia Kkialakitasaban, allami feladat,
amelyben kozvetleniil miikodik kozre, a kutatas-fejlesztésrél és a technologiai
innovaciorol szolé 2004. évi CXXXIV. Torvény 5. § (3) bekezdése alapjan

- eldsegiti és népszeriisiti az innovaciot, és a kutatasfejlesztést

- Osztonzi és segiti az innovativ munkavégzést elterjedését, a vallalkozasok
kutatasfejlesztésének és innovaciéjanak hatékonyabba tételét
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- részt vesz a regionalis innovacios szervezet munkajaban, kapcsolatot tart
innovacios szervezetekkel, vallalkozasokkal, onkormanyzatokkal

- részt vesz az Enterprise Europe Network, a vilag legnagyobb innovacios és
vallalkozasfejlesztési halozatanak munkajaban

- inkubatorhazakat miikodtet innovativ vallalkozasok indulasat elésegitve

- elosegiti milkodo klaszterek munkajat, és uj klaszterek alapitasat

Az Alapitvany hozzajarul a tarsadalom és az egyén kozos sziikségleteinek kielégitéséhez,
amennyiben az el6z6 évrol szoldo beszamold kozhasznusagi melléklete célcsoportra
vonatkozo adatai alapjan az Alapitvany szolgaltatasai az Alapitvany kuratéoriumi
tagjain, munkavallaloin, onkéntesein kiviil mas személyek szamara is hozzaférhetoek.

Az Alapitvdny céljanak elérése érdekében:

- tamaszkodik az Alapitvanyt Iétrehozd ¢és tamogatd szervezetek ¢&s személyek

egylttmikodésére,

- kapcsolatot tart és egylittmiikddik a hasonld célu hazai és nemzetkozi alapitvanyokkal és
szervezetekkel,

- segiti a térség image-ének Kkiteljesitését, a befektetok érdeklodésének felkeltését a
befektetési  lehetdségek feltarasaval,
- elosegiti a vallalkozasbarat 1€gkor megteremtését.

Az alapitvanyi célok érdekében az Alapitvany vallalkozasfejlesztési irodat hoz létre ¢és

mikddtet. Az iroda nem jogi személy, hanem az Alapitvany elemzd, dontés-elokészito,
végrehajto szerve.

3. Az Alapitvany céljara rendelt vagyon kezelésének és felhasznaldasanak szabalyai

Az Alapitvany induld vagyona:  10.000.000,- Ft, azaz Tizmillio forint.

Az Alapitvany nyitott, amelyhez korlatozas nélkiil barmely természetes €s jogi személy
vagyoni juttatas teljesitésével csatlakozhat, aki, illetve amely az Alapitvany céljaival
egyetért.

A csatlakoz6 alapitoi és egyéb jogok gyakorlasara nem jogosult.

Az Alapitvany vagyonat novelik:

- az Alapitvanyhoz csatlakozé bel- ¢s kiilfoldi természetes €s jogi személyek befizetései és
egyeb vagyoni hozzajarulasai,

- az Alapitvany részére jaré kamat, részesedés, osztalék €s arfolyamnyereség, a vallalkozasi
tevékenységbdl szarmazo nyereség,

- az allami koltségvetésbdl és egyéb allami forrasokbdl az Alapitvany céljara befizetett
0sszeg.
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Az Alapitvany céljainak elérésére az Alapitvany vagyona és annak hozadékai szolgalnak. Az
Alapitvany indulé vagyonanak terhére is teljesithetok az alapitvanyi céloknak megfeleld
kiadasok.

Az Alapitvany vagyonaboél 50.000.000,- Ft &sszeget, azaz Otvenmillié forint dsszeget kell
kockazati tartalékolas céljara tartalékolni és azt elkiilonitett bankszdmlan kell tartani.
A nyilvantartasba vétel utdn az Alapit6 az Alapitvanyt nem vonhatja vissza.

Az Alapitvany vagyonabdl kell fedezni az Alapitvany kezelésével, miikodtetésével, valamint a
Vallalkozasfejlesztési Iroda Iétesitésével, miikodtetésével és fejlesztésével kapcsolatban
felmeriilt kiadasokat is. Az Alapitvany vagyonabdl a Kuratorium dontése alapjan az Iroda
befektetéseket eszkdzolhet.

Az Alapitvany vagyonabdl nyilvanos palyazat atjdn a célok megvalositasa érdekében
kiilonféle anyagi juttatdsok nyujthatok. Ezek a juttatasok vissza nem téritend6 tdmogatasok
formdjaban valosulhatnak meg.

A vissza nem téritendo tdmogatds elbirdlasanak szempontjai:

crer

- gazdasagilag megalapozott legyen,
- 1) munkahelyeket 1étesitsen.

A fenti tdmogatasok csak abban az esetben adhatok, ha az Alapitvany vagyona az éves
mikodéshez sziikséges koltségek fedezetét meghaladja.

Az Alapitvany a vezet6 tisztségviselot, a tamogatot, az onkéntest, valamint e személyek
kozeli hozzatartozéjat (Ptk. 8:1.§ (1) bekezdés 1. pont) — a barki altal megkotés nélkiil
igénybe veheto szolgaltatasok kivételével - cél szerinti juttatasban nem részesitheti.

Az Alapitvany az oktatési, tanacsadasi, informacios és egyéb szolgaltatasait a kezdd, harom
évnél nem régebben létesiilt vallalkozdsok szamara az éves terveken megfogalmazott
prioritdsok alapjan kedvezményesen, esetenként ingyenesen-, mig a hdrom évnél régebben
miikodd vallalkozasok szdmara dijazas ellenében nydjtja. Az Alapitvany, mint jogi személy
bevételeinek novelése érdekében a torvényi keretek betartdsaval sajat vallalkozasokat hozhat
létre, vagy vallalkozasokban vehet részt a Kuratorium dontése alapjan, amely vallalkozasok
nyereségét €s hozadeékat az Alapitvany az Alapitd Okiratban meghatarozott céljaira koteles
visszaforgatni és felhasznalni.

Az Alapitvany gazdasagi-vallalkozo1 tevékenységet 1s folytathat kozhasznii céljainak
megvalodsitasa érdekében, azokat nem veszélyeztetve.

A gazdalkodasa soran elért eredményét nem osztja fel, azt az Alapité Okiratban meghatarozott
kozhasznu tevékenységére forditja.

4. Az Alapitvany székhelye: 8900 Zalaegerszeg, Koztarsasag utja 17.

5. Az Alapitvanynak Védnoke vagy Védnoksége lehet.
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A Védnokséget a Kuratorium kéri fel az Alapitvany céljainak tdmogatasara, az érdekeinek
védelmére.

6. Az Alapitvany vagyonanak kezelése

6.1. Az Alapitvany vagyondnak kezelésére az Alapitd Kuratériumot hoz létre.

A Kuratorium elnokét és tagjait az Alapito jeloli ki ugy, hogy a Kuratéoriumban lehetdleg
képviselve legyenek:

- alapitd

- egyetemek, foiskolak,

- gazdasagi kamarak,

- alapitvany céljait segitd dekoncentralt szervek,
- pénzintézetek,

- vallalkozéi érdekképviseleti szervek,

- vallalkozok.

A Kuratorium létszama 5 £f6. Haléleset, lemondas vagy a Kuratorium munkajaban legalabb fél
éve folyamatosan, igazolatlanul részt nem vevo tag esetében az Alapitd két honapon beliil 4j
kuratériumi tagot jeldl ki.

A Kuratérium tagjainak, elnokének megbizatasa 4 éves iddtartamra szo6l, amely megbizatast
az Alapitd hatarozott idére, ujabb 4 évre meghosszabbithat.

Az Alapitvany kedvezményezettje és annak kozeli hozzatartozoja nem lehet a
kuratorium tagja. Az alapitéo és kozeli hozzatartozoi nem lehetnek tobbségben a
kuratériumban.

Az Alapit6 a Kuratérium tagjat megbizatasanak lejarta elott visszahivhatja az
alapitvanyi cél megvalositasanak kozvetlen veszélyeztetése esetén.

A Kuratéorium az alapitvany miikodésének részletes szabalyait belsé szabalyzatban
allapitja meg. A szervezeti és miikodési szabalyzatnak egyebek mellett rendelkeznie kell:

e a Kuratérium altal hozott dontések nyilvantartasanak vezetésérol (hatarozatok tara),
amelybél a kezeld szerv dontéseinek tartalma, idépontja és hatalya, illetve a dontést
tamogatok és ellenzok személye megallapithato,

e a Kuratéorium dontéseinek az érintettekkel valéo kozlési, illetve nyilvanossagra
hozatali modjarol,

e az Alapitvany miikodésével kapcsolatosan keletkezett iratokba valo betekintés
rendjérol,

e az Alapitvany miikodésének, szolgaltatasai igénybevétele modjanak, beszamoloi
kozlésének nyilvanossagarol.

A kozhasznu szervezet megsziinését koveté harom évig nem lehet mas kozhasznu

szervezet vezeto tisztségviseloje az a személy, aki korabban olyan kézhasznu szervezet
vezeto tisztségviselGje volt - annak megsziinését megel6z6 két évben legalabb egy évig -,
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a) amely jogutéd nélkiil sziint meg ugy, hogy az allami adé- és vamhatosagnal
nyilvantartott ado- és vamtartozasat nem egyenlitette ki,

b) amellyel szemben az allami adé- és vamhatosag jelentés osszegii adohianyt tart
fel,

c) amellyel szemben az allami ad6- és vamhatosag iizletlezaras intézkedést
alkalmazott, vagy iizletlezarast helyettesité birsagot szabott ki,

d) amelynek addészamat az allami adé- és vamhatosag az adozas rendjérol szolo
torvény szerint felfiiggesztette, illetoleg torolte.

A vezetd tisztségviseld, illetve az ennek jelolt személy koteles valamennyi érintett kdzhaszna
szervezetet elézetesen tdjékoztatni arrol, hogy ilyen tisztséget egyidejiileg mas kozhasznu

szervezetnél is betdlt.

A Kuratérium elndke és tagja nem allhat e megbizatdson kiviil mas tevékenység végzésére
iranyul6 munkaviszonyban vagy munkavégzésre irdnyuld jogviszonyban az Alapitvannyal.

A Kuratorium tagjai feladatuk ellatasaért dijazasban nem részesiilnek, de az alapitvanyi
célok érdekében végzett tevékenységeik koltségeinek megtéritésére igényt tarthatnak.

A Zala Megvei Vallalkozasfejlesztési Alapitvany Kuratoriuma

Elndke:

Doucha Ferenc 8800 Nagykanizsa, Platan sor 10/3. IIl. em. 2.
Tagjai:

dr. Koczka Csaba 8900 Zalaegerszeg, Alkotmany ut 15.
Havasi Zoltan 8900 Zalaegerszeg, Margaréta Ut 4.

Héder Miklos 8900 Zalaegerszeg, Patko u. 15/2.

Zsuppanyi Gabor 8900 Zalaegerszeg, Erdész u. 65.

A Kuratérium sziikség szerint, de évente legaldbb négy alkalommal iilésezik. A Kuratorium
ilései nyilvanosak, amely nyilvanossag jogszabalyban meghatarozott esetekben korlatozhato.

A Kuratérium {lésein dontési joggal tagjai, tanacskozasi joggal a Kuratorium altal
meghivottak vesznek részt. A Kuratéorium minden évben irdsban koteles tajékoztatni az
Alapitot az Alapitvany munkéjardl, az alapitvanyi vagyon céloknak megfeleld kezelésérdl és
felhasznalasarol. A beszamolo elfogadasa utan az Alapitvany miikodésérdl és gazdalkodasarol
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a nyilvanossagot tajékoztatni kell az alapitvany honlapjan. Média utjan tajékoztatja a
nyilvanossagot szolgaltatasai igénybevételének modjarol.

A Kuratérium dont az Alapitvany valamennyi stratégiai kérdésében, illetve azokban,
amelyeket sajat maga szamara tart fenn.

A Kuratorium hataskore:

a.) gondoskodik az Alapitvany kitlizott céloknak megfelelé mikodésérol,
b.) dont az Alapitvany szervezeti ¢s miikodési szabalyzatarol,
€.) dont az Alapitvany éves tervérol,

d.) dont a vallalkozok, vallalkozasok szamara nyujthatd vissza nem téritendd, valamint az
egyéb anyagi juttatasokrol,

e.) gondoskodik az alapitvanyi vagyon lehetOség szerinti gyarapitasarol, biztositja annak
leggondosabb kezelését és minden téle telhetét megtesz a csokkend vagyon potlasara,

f.) kezdeményezi a Kuratorium tagjainak visszahivasat az alapitoi jog gyakorlojanal

g.) kezdeményezi az Alapité Okirat modositasat, az Alapitvany megsziintetését. Az Alapito
Okirat moédositasara azonban csak az Alapito jogosult,

h.) 1étrehozza a Vallalkozasfejlesztési Irodat,

I.) palyazatot hirdet a Vallalkozasfejlesztési Iroda ligyvezetd igazgatdjanak statuszara és a
palyazatok elbirdlasa alapjan - az Alapitd egyetértése esetén - kinevezi az iigyvezeto
igazgatot,

J.) hataroz a Vallalkozasfejlesztési Iroda szervezetérol, koltségvetésérdl és éves tervérdl az
ligyvezetd igazgato eldterjesztése alapjan,
k.) évente beszamoltatja az iroda ligyvezetd igazgatdjat,

I.) a Kuratérium felhatalmazasa alapjan a Kuratorium elndke gyakorolja az iigyvezetd
1gazgato felett a munkaltatoi jogokat,

m.) dont a feltételhez kotott adomanyok elfogadasarol, illetve elutasitasarol,

n.) irasban jovahagyja a csatlakozast,

p.) a Kuratérium kizarolagos hataskore az éves beszamold jovahagyasa, amellyel
egyidejiileg késziti el az Alapitvany a kozhasznusagi mellékletet, amelyet a beszamoloval
azonos modon Kkoteles jovahagyni, letétbe helyezni és kozzétenni — amennyiben
kozhasznu jogallasinak minésiil.

Barmely kuratoriumi tag kérheti kuratoriumi iilés oOsszehivasat a cél és az ok
megjelolésével. Ilyen Kkérelem esetén a kuratorium elnoke koteles a kérelem
beérkezésétél szamitott nyolc napon beliil intézkedni az iilés 6sszehivasarol. Ha ennek a
kotelezettségének a kuratéorium elnoke nem tesz eleget, a kuratorium iilését a kérelmet
eloterjeszto tag is 6sszehivhatja.
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A meghivonak tartalmaznia kell a javasolt napirendi pontokat és az esetleges irasbeli
eléterjesztéseket. A meghivokat ugy kell elkiildeni, hogy azt a meghivottak az {ilés eldtt
legalabb nyolc naptari nappal eldbb kézhez vegyék.

A Kuratérium a Vallalkozasfejlesztési Iroda szervezete - mint alapitvanyi titkarsag - altal
elokészitett anyagok alapjan Kuratoriumi iilésen hozza meg dontéseit. Kivételes esetben iilés
megtartdsa nélkiil, irdsban is lehet szavazni.

A Kuratérium akkor hatarozatképes, ha legalabb 3 f6 jelen van, de a mindsitett tobbséget a
Kuratorium bet6ltott teljes 1étszamahoz kell viszonyitani.

A Kuratérium hatarozathozatalaban nem vehet részt az a személy, aki vagy akinek kozeli
hozzétartozdja a hatarozat alapjan

a.) kotelezettség vagy feleldsség alol mentesiil, vagy

b.) barmilyen mas eldnyben részesiil, illetve a megkdtendo jogiigyletben egyébként érdekelt.
Nem mindsiil eldnynek a kdzhasznu szervezet cél szerinti juttatdsai keretében a barki altal
megkotés nélkiil igénybe veheté nem pénzbeli szolgéltatas.

A Kuratorium dontéseit hatarozati formaban hozza hatarozatait az egy tag — egy szavazat elve
alapjan nyilt szavazassal. A Kuratorium dontését altalaban egyszerii szotobbséggel hozza.

A hatarozatokat szammal kell jelolni (sorszdm torve évszammal.) A hatdrozat szamozasa
minden évben 1-es szammal kezdédik.

A Kuratérium minden tagja egy szavazattal bir. Mindsitett tObbség sziikséges a b., f., g., k.,
m.) pontokban foglalt dontésekhez.

A Kuratérium iilésén jegyzOkonyv késziil, amely tartalmazza az iilés helyét, idejét, a
jelenlévoket, az iilésen lezajlott fontosabb eseményeket, nyilatkozatokat, a hatarozatokat, az
azokra leadott szavazatok és ecllenszavazatok, valamint a tartozkodok szamat, nevét. A
jegyzOkonyvet a Kuratérium elndke — vagy akadalyoztatdsa esetén a helyettesitésére felkért
személy — a jegyzOkonyv hitelesitésére felkért kuratoriumi tag és a jegyzokonyvvezetd irja ala.
A meghivot, a jelenléti ivet €s a targyalt irasos eldterjesztéseket a jegyzOkonyvhoz kell
csatolni.

Az Alapitvany a Kuratérium hatarozatairdl a hatarozatok taraban nyilvantartast vezet,
amelyben fel kell tiintetni a hatirozat teljes szovegét, a hatarozat meghozatalanak naptar
szerinti idOpontjat, valamint a dontést tiamogatok €s ellenzok szdmardnyat. A hatarozatokat az
¢érintettekkel a hatarozat meghozatalat kovetd nyolc napon beliil irasban k6zdlni kell.

Az Alapitvany beszamolojat és a kozhasznu tevékenységrol szoléo kozhasznusagi
mellékletet barki megtekintheti, és abbdl sajat koltségére masolatot készithet. Az
Alapitvany egyéb irataiba a torvényességi ellendrzést ellaté szerven, a Kuratorium és a
Feliigyel6 Bizottsag tagjain, az Alapito, a munka szerinti feladatokat ellaté — arra
feljogositott — dolgozon kiviil a Kuratérium elnokével tortént elézetes irasbeli egyeztetést
kovetéen barki betekinthet. Utobbi esetben a betekintés a Alapitvany székhelyén, a
Kuratérium elnokének - akadalyoztatasa esetén az altala kijelolt Kuratéoriumi tagnak -
és a Kuratorium egy tovabbi tagjanak részvételével biztosithato.
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6.2. Az Alapitvany képviselete. a Kuratoérium elndke, valamint a Kuratorium elnoke altal
irasban meghatalmazott személyek képviselik.

6.2.1. Az Alapitvany minden forintban és devizaban vezetett bankszamldja felett a
rendelkezési jogot két személy egyiittes alairasaval gyakorolja. Mindennemii bankszamlat
érintd pénziigyi tranzakcio a szamviteli és pénziigyi menedzser (tavolléte esetén az ligyvezetd
igazgato) tudtaval keriilhet lebonyolitasra.

6.2.1.1. A banki alairasra jogosult személyek (a mikrohitel kivételével):

1. A kuratérium elndke
2. Az Iroda ligyvezetd igazgatdja
3. Az Iroda szamviteli és pénziigyi menedzsere

A két alaird kozott az egyiknek az 1.-2. helyen felsorolt személyek koziil kell szerepelnie els6
helyen.

6.2.1.2. A banki alairasra jogosult személyek a mikrohitel esetében:

1. A kuratérium elndke

2. A Mikrohitel Bizottsag elndke
3. Az Iroda ligyvezetd igazgatdja
4. Az Iroda hitelmenedzsere

A két alair6 a fenti 4 személy koziil barmelyik kettd lehet.”

6.3. Vallalkozasfejlesztési Iroda

A vallalkozésfejlesztési iroda (tovabbiakban: Iroda) latja el az Alapitvany folyamatos
mikodéséhez, tligyeinek operativ viteléhez sziikséges titkarsagi teenddket. Az Irodat
ligyvezetd igazgatd irdnyitja, akit a Kuratorium nevez ki.

Az Troda alkalmazottai felett a munkaltatoi jogokat az ligyvezetd igazgatd gyakorolja. Az
Iroda hataskorébe tartozo ligyekben az ligyvezetd igazgatd egy személyben dont.

Az Iroda feladatai és hatdskore a titkdrsagi teenddket illeten:

a.) Elkésziti az Alapitvany és az Iroda szervezeti miikodési szabalyzatat és ligyrendjét, s
azokat a Kuratorium elé terjeszti.

b.) Elkésziti az Alapitvany és az Iroda éves tervét, koltségvetését és azt dontésre a
Kuratorium elé terjeszti.

c.) Gondoskodik a térség vallalkozasélénkitési stratégidjanak végrehajtasarol az {izleti
tervnek megfelelden, dont a program végrehajtasaban kozremiitkodok kivalasztasaban.

d.) A Kuratéorium felhatalmazasa alapjan gazdalkodik az Alapitvany vagyonaval, a
Kuratérium dontése alapjan az Alapitvany vagyonabol befektetéseket végezhet.

e.) Gondoskodik az Alapitvany konyveinek vezetésérol, vagyonmérleg készitésérol, és ellat
minden egy¢éb adminisztrativ feladatot.

f.) Az Alapitvany tevékenységérél a kozvéleményt és a vallalkozasokat a médidkon
keresztiil rendszeresen tdjékoztatja.
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g.) Ellat minden egyéb, a Kuratorium altal hataskorébe utalt feladatot.

A titkarsdgi teend6kon tal az Iroda egyik kozpontja ¢és szellemi mihelye a
vallalkozasélénkitésnek. Szolgaltatasok nyujtasaval a vallalkozdsok Iétesitésének és
fejlédésének eldsegitdje. Feladata az onfenntartd folyamatok fokozatos megteremtése.

6.4. Az Alapitvany Kuratéoriumanak ellenorzése

Az alapité az Alapitvany kezeld szervének ellendrzésére 3 tagu Feliigyelé Bizottsagot hoz
1étre.

A Feliigyeld Bizottsag tagjait az alapit6 4 évre jeloli ki. A tagok ismételten megbizhatok.
A Feliigyeld Bizottsag elnokét sajat tagjai koziil valasztja meg.

A Feliigyeld Bizottsag tagjai:

Klingerné Kelencz Gyongyi 8900 Zalaegerszeg, Klapka Gyorgy u. 32.
Vecsera Janosné 8360 Keszthely, Pipacs u. 4.
dr. Hary Andras 8900 Zalaegerszeg, Panorama tér 3.

Nem lehet a Feliigyel6 Bizottsag elndke vagy tagja az a személy, aki:

a.) a legfobb szerv, illetve az iligyintézé és képviseleti szerv elndke vagy tagja,

b.) a kozhasznu szervezettel a megbizatasan kiviil mas tevékenység kifejtésére iranyuld
munkaviszonyban vagy munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban all, ha a jogszabaly
masként nem rendelkezik,

c.) a kozhasznu szervezet cél szerinti juttatasdbol részesiil - kivéve a barki altal megkdtés
nélkiil igénybe vehetd nem pénzbeli szolgaltatasok

d.) az (a.-c.) pontokban meghatarozott személyek kozeli hozzatartozoja.

A Feliigyel6 Bizottsag tagjaira a Kuratérium tagjaira vonatkozé Kkizaré és
osszeférhetetlenségi szabalyokat alkalmazni kell.

A Feliigyeld Bizottsadg tagjai koziil az els6 iilésén elnokot valaszt, tovabbi iléseit sziikseg
szerint hivja 6ssze. Ugyrendjét maga allapitja meg. Az dsszehivast barmely tag az elndktdl —
az ok ¢és a cél megjelolésével — barmikor kérheti. Ha az elndk a Feliigyeld Bizottsag iilését 8
napon beliil nem hivja 6ssze, annak 6sszehivasara barmely tag jogosult.

A feliigyeld bizottsag iiléseir6l jegyzOkonyv késziil, melynek tartalmaznia kell a hozott
hatdrozatokat is. A jegyzOkonyvet a feliigyeld bizottsag elndke — vagy akadalyoztatisa esetén

a helyettesitésére felkért személy — irja ala.

A Feliigyel6 Bizottsdg akkor hatarozatképes, ha az iilésen 2 tag jelen van. Hatarozatat 3 {6
jelenléte setén egyszerii szotobbséggel, két f6 jelenléte esetén egyhangtian hozza.
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A Feliigyeld Bizottsag tagja a Kuratérium tilésén tanacskozasi joggal részt vehet, illetve
részt vesz, ha jogszabaly igy rendelkezik.

A Feliigveld Bizottsag feladata:

- Az Alapitvany Alapitd Okiratanak, pénziigyi tervének betartasa érdekében az alapitvany
gazdalkodasanak, szamvitelének, iigyvitelének, kotelezettségvallalasainak ellendrzése atfogo
vizsgalat keretében évente egy alkalommal. Ennek soran a vezeté tisztségviseloktol
jelentést, a szervezet munkavallal6itol pedig tajékoztatast vagy felvilagositast kérhet,
tovabba a kozhasznu szervezet konyveibe és irataiba betekinthet, azokat
megvizsgalhatja.

- Vizsgalat lefolytatasa, ha az alapitvany céljainak megvalositasat veszélyeztetve latja.

A Feliigyelo Bizottsag koteles az intézkedésre valéo jogosultsiganak megfeleléen a
Kuratéoriumot vagy az iigyvezeté szervet tajékoztatni és annak 0Osszehivasat
kezdeményezni, ha arrdl szerez tudomast, hogy

a) a szervezet miikodése soran olyan jogszabalysértés vagy a szervezet érdekeit
egyébként sulyosan sérté esemény (mulasztas) tortént, amelynek megsziintetése vagy
kovetkezményeinek elharitasa, illetve enyhitése az intézkedésre jogosult vezetd szerv
dontését teszi sziikségessé;

b) a vezet6 tisztségviselok felel6sségét megalapozo tény meriilt fel.

A dontést hozo szervet vagy az iigyvezeté szervet a Feliigyelo Bizottsag inditvanyara —
annak megtételétél szamitott harminc napon beliil — intézkedés céljabol ossze kell hivni.
E hataridé eredménytelen eltelte esetén a Kuratéorium és az iligyvezeté szerv
osszehivasara a Feliigyel6 Bizottsag is jogosult.

Ha az arra jogosult szerv a torvényes miikodés helyreallitasa érdekében sziikséges
intézkedéseket nem teszi meg, a Feliigyelo Bizottsag koteles haladéktalanul értesiteni a
torvényességi ellendrzést ellato szervet.

A Feliigyelo Bizottsag tevékenységét az Alapito részére végzi, tevékenységérol, az

Alapitvany miikodését érinto tapasztalatairol sziikség szerint, de legalabb évente egyszer
beszamol az alapitoi jogok gyakorlojanak.

7. Beszamolasi szabalyok:

Az Alapitvany éves koltségvetésérol készitett beszamolo elfogadasa a Kuratorium
kizarolagos hataskorébe tartozik, amellyel egyidejiileg az Alapitvany - amennyiben
kozhasznu jogallasinak mindsiil — kozhasznusagi jelentést készit.

8. Az Alapitvany megsziinése:

Az Alapité az Alapitvanyt hatdrozatlan idOre hozza 1étre.
Az Alapitvany megsziinik a jogszabalyban foglalt esetekben. (Ptk.3:403. — 404. §)

Az alapitvany jogutdd nélkiili megsziinése esetén a Ptk. 3:404. § (1) bekezdés
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alkalmazasa soran a hitelezok kielégitése utan marado vagyon az Alapitora, a
csatlakozora és egyéb adomanyozora szall vissza legfeljebb az altaluk juttatott vagyon

mértékeig. Az ezt meghalado vagyont az Alapitvany céljaval azonos vagy hasonlé célu
alapitvanynak vagy egyesiiletnek rendeli oda az Alapito.

9. Egyéb rendelkezések:

Az Alapitvany miikodése nyilvanos. Ennek érdekében gondoskodni kell arrdl, hogy a
kozvélemény évente a helyi sajton vagy egyéb kiadvanyokon keresztiil kapjon tajékoztatast az
Alapitvany elmult évi tevékenységérdl, kovetkezo évi elképzeléseirdl.

Az Alapitvanybol olyan vallalkozasok, amelyek a Kuratorium tagjai, az iligyvezetd igazgatd
vagy az Iroda alkalmazottai, valamint ezeknek a Polgéari Torvénykonyvrdl szold 2013. évi V.
torvény (Ptk.) 8: 1.§ (1) bekezdés 1. pontjaban foglalt hozzatartozoi érdekeltségébe
tartoznak, csak ugy részesedhetnek, ha a Kuratérium kétharmados tobbséggel ezt jovahagyja.
Az Alapitvany szamit minden olyan maganszemély, vallalkozd, gazdalkodd szervezet,
mozgalom ¢és tarsadalmi szervezet kezdeményezésére €s tdmogatasara, akik, illetve amelyek
egyetértenck az Alapitvany céljaival, modern, vegyes tulajdonu piacgazdasag kiépitésével.

A jelen Alapité Okiratban nem szabalyozott kérdésekben a Ptk., valamint az egyesiilési
jogrol, a kozhasznu jogallasrél, valamint a civil szervezetek miikodésérol és
tamogatasarol szolo 2011. évi CLXXYV. torvény, és a civil szervezetek birdsagi
nyilvantartasarol és az ezzel osszefiiggo eljarasi szabalyokrol szolé 2011. évi CLXXXI.
torvény, tovabba a 350/2011 (XII.30.) kormanyrendelet eldirasai az iranyadok.

Alulirott Alapito igazolom, hogy a civil szervezetek birdsagi nyilvantartasarol és az ezzel
osszefiiggd eljarasi szabalyokrol szolé 2011. évi CLXXXI. torvény 38. § -anak (2)
bekezdése alapjan jelen alapito okirat egységes szerkezetbe foglalt szovege megfelel az
alapité okirat modositasok alapjan hatalyos tartalomnak. Jelen modositasok ezen
igazolassal azonos betiitipussal Keriiltek feltiintetésre.

Zalaegerszeg, 2014. majus 28.

Manninger Jené
a Zala Megyei Kozgyiilés elnoke
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A Zala Megyei Onkormanyzati Hivatal szervezetét és miikodését szabilyozé Usyrend
modositasa

22/2014. (V.28.) KH

A Zala Megyei Kozgyiilés a Zala Megyei Onkormanyzati Hivatal szervezetét és miikodését
szabalyoz6 Ugyrend moddositott tartalmat a melléklet szerint jovahagyja.

Hataridd: 2014. majus 30.
Felelds: dr. Mester Laszl6 f6jegyz6

A Zala Megyei Onkormanyzati Hivatal
szervezetét és mikodését szabalyozo

UGYREND

Magyarorszag helyi dnkormanyzatairol sz6lo 2011. évi CLXXXIX. torvény alapjan, valamint
a Zala Megyei Kozgyiilés Szervezeti és Miikddési Szabalyzatardl szolé 3/2004. (11.20.) OR
rendeletében  (tovabbiakban: SZMSZ) biztositott hataskorben — figyelemmel az
allamhdaztartasrol szolo torvény végrehajtasardl szolo 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet 13. §
-aban foglaltakra és a Zala Megyei Kozgyiilés 17/2014. (IV.23.) KH szamu hatdrozataval
elfogadott 2014. 4prilis 23-4n kelt alapito okiratra — a Zala Megyei Onkorményzati Hivatal
szervezetét ¢s mikodését az alabbiakban szabalyozom.

ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A Hivatal megnevezése, cimadatai

(1) A Hivatal megnevezése:
Zala Megyei Onkormanyzati Hivatal (tovabbiakban: Hivatal)

(2) A Hivatal mikodési teriilete: Zala megye kozigazgatasi teriilete a megyei jogl varosok
kozigazgatasi teriiletének kivételével.

(3) A Hivatal székhelye: 8900 Zalaegerszeg, Kosztolanyi u. 10.

telefonszama: 92/500-711
telefax szama: 92/500-729
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2. A Hivatal jogallasa, iranyitasa

(1) A Hivatal a megyei Onkormanyzat altal 1990. december 29-én alapitott, 6nalldan
miikodo és gazdalkodo koltségvetési szerv, jogi személy.

(2) A Hivatal az 6nkormanyzat miitkodésével, valamint a kozigazgatdsi ligyek dontésre
valo elokészitésével €s végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat latja el.

(3) A Hivatal a jogszabalyban meghatarozott Kkotelezé allami  feladatokat
alaptevékenységként végzi.

4) Az onkormanyzat képviseletét a kozgylilés elndke, akadalyoztatdsa esetén az altala
megbizott alelnok, a Hivatal képviseletét a féjegyz6, akadalyoztatasa esetén az aljegyzo latja
el. Eseti képviselettel a Hivatal dolgozojat is megbizhatjak.

(5) A kozgytilés elnoke a kozgylilés dontéseinek megfelelden és sajat dnkormanyzati
jogkorében iranyitja a Hivatalt.

(6) Az elndk munkdjat alelnokok segitik, feladataikat az elndk altal meghatirozottak
szerint latjak el.

(7) A Hivatalt a f6jegyz6 vezeti.

(8) A f0jegyz6t az aljegyz6é helyettesiti, egyben ellatja a fojegyzd altal meghatarozott
feladatokat.

3. A Hivatalhoz rendelt onalloan miukodo
koltségvetési szervek

(1)  Zala Megyei Horvat Nemzetiségi Onkorményzat
Székhely: 8800 Nagykanizsa, Rozgonyi u. 1.

(2)  Zala Megyei Roma Nemzetiségi Onkorméanyzat
Székhely: 8900 Zalaegerszeg, Kosztolanyi u. 10.

A pénziigyi-gazdasagi tevékenységet ellatd személy feladatkorére és munkakorére a
mindenkor hatalyos egylittmiikodési megéallapodas szabalyai az iranyadoak.

4. A Hivatal jelzoszamai

A Hivatal az alabbi jelz6szamokat hasznalja:

- Adodazonositd szam: 15432003-2-20

- Torzskdnyvi azonositoszam: 432007

- Térsadalombiztositasi torzsszam: 0194171612

- KSH azonosité: 20-32-054

- KSH szamjel: 15432003-8411-325-20

- A Hivatal koltségvetési elszamolasi szdmla szama: 10049006-00318204-00000000
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- Zala Megyei Roma Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési elszdmolasi szaml4janak
szama: 10049006-00317715-00000000

- Zala Megyei Horvit Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési —elszamoldsi
szamlajanak szama: 10049006-00317722-00000000

5. A bélyegzohasznalat szabalyai
(1) A Hivatal a kovetkezd tipusu és feliratu bélyegzdket hasznalja:

a) A fojegyz0 korbélyegzoje:
"Zala Megye Fojegyzoje”
kézépen Magyarorszag cimere

b) A Hivatal korbélyegzdje:
"Zala Megyei Onkormanyzati Hivatal"
kézépen Magyarorszag cimere.

c¢) A Hivatal fejbélyegzdje téglalap alaka az alabbi felirattal:
"Zala Megyei Onkormanyzati Hivatal

8900 Zalaegerszeg, Kosztolanyi u. 10.

Telefon: (92) 500 711. Fax: (92) 500-729"

d) A hivatalos iratok masolatanak hitelesitésére szolgald bélyegz6 téglalap alaka, melynek bal
oldalan korbélyegzd van az alébbi felirattal:

"Zala Megyei Onkormanyzati Hivatal"

kozépen Magyarorszag cimere

jobb oldalan az aldbbi felirat:

"A kiadméany hiteléul:"

alatta: "kiado alairasa"

e) A Zala Megyei Teriileti Valasztasi Iroda korbélyegzdje:
"Zala Megyei Tertileti Vélasztasi Iroda"
kozépen Magyarorszag cimere.

(2) A Hivatalban hasznalt bélyegzOkrél a Hivatal Szervezési Osztalya nyilvantartast
vezet.
Hivatalos bélyegzot csak a legsziikségesebb szdmban szabad forgalomban tartani.

(3) A nyilvantartasnak a kovetkezdket kell tartalmaznia:
- sorszamot,
- abélyegzd lenyomatat,
- abélyegzo kiadasanak napjat,
- abélyegzdt hasznalo szervezeti egység nevét,
- abélyegzdt 6rz0, illetdleg a hasznélatra jogosult dolgozo nevét €s az atvételt igazolod
személy alairasat.

(4) Megsziint szervezeti egység bélyegzdit és az avult bélyegzoket a levéltarakra vonatkozo
szabalyok szerint kell kezelni, nyilvantartani, megsemmisiteni.
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6. A Hivatal altal ellatott feladatok

(1) A Hivatal feladatait az 1990. évi LXV. térvény, a 2011. évi CLXXXIX. térvény, az
1991. ¢évi XX. torvény, az 1996. ¢évi XXI.  torvény, az SZMSZ,
valamint mas feladat- és hataskort megallapitd jogszabalyok, az alapitdé okirat, a megyei
kozgytilés, a kozgytilés elndke és a f0jegyz6 hatarozzak meg.

(2) A Hivatal a kotelez6 allami feladatokat alaptevékenységként végzi, amelyek a kdvetkezok:
A koltségvetési szerv tevékenységi kore:

Foétevékenységének allamhaztartasi szakagazati besoroldsa:

Allamhaztartasi szakagazat: 841105 Helyi  onkormanyzatok  és
tarsulasok igazgatasi tevékenysége

Szakmai alaptevékenysége kormanyzati funkciok szerint:

011130 Onkormanyzatok és 6nkormanyzati hivatalok jogalkoté és altalanos igazgatasi
tevékenysége

011320 Nemzetkozi szervezetekben valo részvétel

013360 Mas szerv részére végzett pénziigyi-gazdalkodasi, iizemeltetési, egyéb
szolgaltatasok

016010 Orszaggytlési, onkormanyzati és europai parlamenti képviselovalasztasokhoz
kapcsolodo tevékenységek

016020 Orszagos és helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek

A HIVATAL SZERVEZETE

7. A Hivatal belso szervezeti tagozodasa és az
egyes szervezeti egységek jogallasa

(1) A Hivatal belsd szervezeti egységekre tagozodik. A belsé szervezeti egységek jogi
személyiséggel nem rendelkeznek. A hivatal szervezeti felépitésének abrajat az 1. szamu
melléklet tartalmazza. Valamennyi munkakorhoz tartozo feladat és hataskoroket a munkakori
leirdsok tartalmazzak, a feleldsségi szabalyokat pedig az ellendrzési nyomvonal tartalmazza.

(2) A belsé szervezeti egységek elnevezései:
a) Szervezési Osztaly
b) Pénziigyi Osztaly

c) Belso ellendrzés
d) Térségfejlesztési Osztaly
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(3) A (2) bekezdés a), b), c) és d) pontjaban megjeldlt szervezeti egységet a fojegyzo
kozvetleniil irdnyitja. A (2) bekezdés b) pontjaban megjelolt szervezeti egység szakmai
vezetdje a gazdasagi vezetdé munkakort betolté koztisztviseld, a c) pontban megjeldlt
szervezeti egység szakmai vezetdje egy fO belsd ellendrzési vezetdé munkakort betdltd
koztisztviseld, a d) pontban megjelolt szervezeti egység szakmai vezetdje egy {0
térségfejlesztési vezetd munkakort betdltd koztisztviseld. A (2) bekezdés b) és d) pontjaban
megjeldlt szervezeti egység szakmai vezetd munkakore a 9/2012.(IV.17.) OR. szamu rendelet
alapjan a munkamegosztas tekintetében osztalyvezetd-helyettesi besorolasnak felel meg.

4) A féjegyzének kozvetlen utasitdsi joga van a Hivatal barmely koztisztviseldje
vonatkozasédban.

(5) A Hivatal engedélyezett 1étszamat az éves koltségvetési rendelet allapitja meg, a
szervezeti egységekhez tartozo feladatokat a 2. sz. melléklet tartalmazza.

(6) A szervezeti egységek kozotti kapcsolattartds kozvetlentll, a fojegyzé tajékoztatasaval
torténik.

8. Az értekezletek rendje
A f0jegyz6 a tobb osztaly feladatkorét érintd kdzgytilési dontések végrehajtasa és mas — tobb

osztaly munkéjanak koordinaciojat igényld — feladatok hatékonyabb ellatdsa érdekében
szlikség szerint értekezletet tart.

9. A belsé szervezeti egységek feladat- és hataskorei

(1) A belsé szervezeti egységek feladat-és hataskoreit, a bels0 munkamegosztist az
Ugyrend 2. szamu melléklete tartalmazza.

(2) A Hivatal alaptevékenysége, valamint szakfeladatai forrasait a hatalyos jogszabalyok
keretei kozott 6sszeallitott éves koltségvetési rendelet tartalmazza.

10. A képviselet rendje

(1) A képviseleti jogra az Ugyrend 1. Altalinos Rendelkezések 2.) pontjaban
meghatarozottak az irdnyadoak.

(2) A Hivatal jogi képviseletét a féjegyz6 vagy altala megbizott személy latja el. Az
onkormanyzatot és a hivatalt érintd perben eljarhat a jogtanacsos, meghatalmazottként eljarhat

a fojegyz0 és a Hivatal kijelolt koztisztviseldje, illetve megbizott tigyvéd.

(3) A nyilvanossag szamara szant hivatalos nyilatkozattételre az elndk, az alelnokok, a
f6jegyz6 és az aljegyz0, illetve az elndk vagy a f6jegyz6 altal kijelolt koztisztviseld jogosult.

11. Helyettesités rendje

(1) A kozgyllés elnokének és az alelnokok helyettesitési rendjét a Zala Megyei Kozgytilés
alelnokeinek feladat- ¢és hataskorérdl sz6ld6 mindenkor hatalyos elndki utasitéas
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tartalmazza.
(2) A fojegyzét teljes jogkorrel az aljegyzd helyettesiti.

(3) A szervezeti egységek dolgozodinak helyettesitési rendjét a munkakori leirdsok
tartalmazzak.

12. Az alairas rendje

1) A képviseleti jog gyakorldja a képviselet korében aldirasi jogot gyakorol. Az e kdrben
gyakorolt aldirasi jog nem terjed ki a kiillon szabalyozott kotelezettségvallalasi és
utalvanyozasi jogokra.

(2) Az alairasi jog a feladat gyakorlasa soran hozott dontések (hatarozat), illetve a megtett
intézkedések és egyéb anyagok (megkeresések, jelentések, beszamolok) egyszemélyi alairasat
jelenti.

(3) Iratot alairni a szoveg végén, jobb oldalon, nyomtatvany esetében a megjeldlt helyen
kell.

Az alair6 az iratot datumozza, vagy annak meglétét ellendrzi, €s az alairas mellett jobb oldalt
az altala hasznalt hivatalos bélyegz6 lenyomataval latja el.

4) Amennyiben az iratot az aldirdsra jogosult helyett az alairdsra ugyancsak jogosult
helyettes irja ald, az alairdsra jogosult nevét és beosztasat feltiintetd adatok mellett a

helyettesként alair6 ,,h” betlijelzést koteles alkalmazni.

(5) Kiadmanyozott irat hitelesitésére barmely hivatali koztisztviseldé jogosult, az 1.5.b.,
vagy az 1.5.d. bélyegz6 hasznalataval.

13. A kiadmanyozas rendje
(1) A sajat vagy atruhazott hataskorben €s atadott kiadmanyozasi jogkdrben hozott irasbeli
intézkedés aldirdsa a kiadmanyozas. A kiadmanyozé az intézkedést sajat kezilileg irja ala,
névbélyegzd csak kivételes esetben hasznéalhato.
(2) A kiadményozésra keriild iratot az tgyiratkezelésre vonatkozd szabalyok szerinti
formaban, a Hivatal és a kiadmanyozo Ugyrend szerinti megnevezését tartalmazd fejléces
iraton kell kiadni.
(3) A Hivatalban a kiadmanyozas rendje a kovetkezo:

a) teljes jogkori kiadmanyozoé a f6jegyzo.

b) az aljegyz6 - a fojegyz0 akadalyoztatasa vagy tavolléte esetén - a teljes fojegyzoi
kiadmanyozasi jogkort gyakorolja.

C) a hivatal koztisztvisel6inek kiadmanyozasi joga kiterjed:
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- az elndk, alelnokok, féjegyzd szdmara készitett feljegyzésekre,
- akozgyllés és bizottsagai dontéseinek végrehajtasarol készitett feljegyzésekre,
- azlgyviteli jellegli tigyiratokra

d) a bels6 ellendrzési vezetd kiadmanyozasi joga kiterjed:
- az ellendrzési program jovahagyasara
- az ellendérzés megkezdésének értesitésére, megszakitasara vagy felfliggesztésére,
az ellendrzés folytatasara
- ajelentéstervezet €s az ellendrzési jelentés megkiildésére.

e) a bels6 ellenérzési vezetdé kiadmanyozasi joga kiterjed az ellendrzott
¢észrevételének elfogadéasara vagy elutasitasara.

4) A kiadmanyozas (3) bekezdésben meghatarozott szabalyai az elektronikus levelezésre
IS vonatkoznak az alabbiak szerint:

Intézkedést tartalmazo elektronikus irat kiildése csak az aldirasi jog gyakorlojaval tortént
egyeztetést kovetden torténhet oly modon, hogy az aldirasi jog jogosultja az elektronikus levél
kinyomtatott példanyat alédirja. Ezt kovetéen az elektronikus levél pdf. formatumban
tovabbithat6 a cimzett részére.

V.

A GAZDALKODASI JOGKOROK SZABALYOZASA

A Hivatal mint koltségvetési szerv gazdalkodasi feladatait gazdalkodo szervezetként a Hivatal
Pénziigyi Osztalya latja el, mely szervezeti egység székhelye a Hivatal székhelyével
megegyezo.

A hivatal gazdalkod6 szervezetéhez rendelt mas koltségvetési szervek a Zala Megyei Roma
Nemzetiségi Onkormanyzat, a Zala Megyei Horvat Nemzetiségi Onkormanyzat. A Megyei
Nemzetiségi Onkormdanyzat(ok) gazdilkoddsanak végrehajtd szerve a Hivatal, részletes
szabalyait a Megyei Onkormanyzat és a Megyei Nemzetiségi Onkormanyzat(ok) kozott
megkotott egylittmiikodési megallapodas tartalmazza.

A Zala Megyei Nemzetiségi Onkormanyzatok székhelyeit jelen szabalyzat 1. 3. pontja
tartalmazza.

A kotelezettségvallalds, utalvanyozas ¢és érvényesités rendjét a mindenkor hatalyos

jogszabalyok, illetve a Zala Megyei Onkormanyzati Hivatala gazdalkodasanak szabalyairdl
sz010 elndki és f6jegyz0bi utasitas hatarozza meg.
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14. A koltségvetés tervezésével és végrehajtasaval kapcsolatos sajatos

”r

eloirasok, feltételek:

A mindenkor hatalyos Zala Megyei Onkormanyzat koltségvetésérdl szold rendelet és a
pénziigyi osztaly ligyrendje szabalyozza.

15. A Hivatalban pénziigyi-gazdasagi tevékenységet
végzok munkakore és feladatkore

1) a) A Hivatalban pénziigyi-gazdalkodé tevékenységet végzd személyek: a gazdasagi
vezetd a Pénziigyi Osztaly mindenkori kdztisztvisel6i, valamint a pénztarosi, illetve pénztaros
helyettesi feladatot ellatd koztisztviselok.

b) kiils6 palyazati forras elnyerése esetén a palyazati feltételeknek megfelelden foglalkoztatott
személyek.

(2)  a) A pénziigyi-gazdalkodo tevékenységet végzo személyek feladatkore:
- Elkésziti a kozéptavu €s éves pénziigyi tervet.

- Az Onkormanyzat egyéb koveteléseirdl, fejlesztési hiteleirél, a gazdasagi
tarsasagokban 1évo befektetésekrdl €s értékpapirokrdl analitikus nyilvantartast vezet.

- Ellatja a valutapénztari bevételek és kiadasok pénztar ellendri feladatait.
- Kozremiikodik palyazatok elkészitésében.

- FElkeésziti a hivatali koltségvetés féléves és €ves beszamolgjat. El0készitd munkat
végez a hivatali gazdalkodas éves koltségvetési iranyszamainak kialakitasdban.

- A megvalosuld fejlesztésekrol a fokonyvhoz kapcsolodd beruhazasonként analitikus
nyilvantartast vezet. A beruhazasok analitikajat mind az eléirdnyzat, mind a
tényleges kifizetés szintjén egyezteti a havi fkonyvi kivonat megfeleld szamlaival.

- FElkeésziti az éves koltségvetési rendelet-tervezetet, a koltségvetés modositasara
iranyulé rendelet-tervezetet, valamint a koltségvetési koncepciorol szolo
eldterjesztést.

- Végzi a megyei Onkormdnyzat koltségvetési elszamolasi szdmldja vezetésével
kapcsolatos feladatokat. Ennek sordn feliilvizsgalja a pénzmozgéasok bizonylatait,
ellendrzi az eldirt alaki €s tartalmi kovetelmények érvényesiilését.

- Ellatja a bevételek ¢és kiaddsok bizonylatainak érvényesitésével 0Osszefiiggd
teendoket. Biztositja az Onkorményzat koltségvetési elszamoladsi szdmldjarol ill.
szamldjara, illetve a hivatal eldiranyzat-gazdalkodasi szdmléjarol ill. szamlajara
torténd be- és kifizetések szabalyszerii érvényesitését. Utalvanyozasra ¢és
nyilvantartasba vételre elokésziti a bizonylatokat. Kiéllitja az utalvanyrendeletet,
valamint a ki- és atutalasokra vonatkozé megbizasokat az el6irt hataridén beldl.
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- Szamfejti a kozgyllési €s bizottsagi tagok tiszteletdijat és utazasi koltségtéritését,
gondoskodik azok hataridore torténd lejelentésérdl a Magyar Allamkincstar felé, az
éves adoigazolasokat kiadja, az analitika és a KIR3 program alapjan.

- Hatéaridére eleget tesz a bér- és bérjellegli, reprezentacios és egyéb kifizetésekkel
kapcsolatos Magyar Allamkincstar jelentési kotelezettségnek.

- Az utalasra beérkezett, elkészitett szamldkat a szamitogépes folydszamla
nyilvéantartasban rogziti és elkésziti az utalasokat.

- Feliilvizsgélja és ellendrzi a pénzeszkoz dtadasok elszamolasat.

- A Magyar Allamkincstar felé a személyi juttatisok szamfejtésével kapcsolatos
feladatokat hataridére elkésziti.

- A Megyei Nemzetiségi Onkorméanyzat(ok) pénztarelszdmolasait ellendrzi.
- Az immaterialis javak és targyi eszk6zokben tortént valtozasokat lekonyveli.

- Elvégzi a bér- és bérjellegli kifizetések fokonyvi és analitikus nyilvantartasanak
konyvelését, egyeztetését.

- Gondoskodik a fennalld lejart szallitoi tartozas okainak feltarasardl, szerkezetének
bemutatdsarol — beleértve az Onkorményzat és a Hivatal lejart szallitdi allomany
értékét és napra szamitott ardnyat —.

- A pénzmozgasokkal kapcsolatban:

o pénztarosi szolgalatot lat el,

o készpénzallomanyokat biztositja, kiadasokat teljesiti és befizetések atvételét
biztositja a pénztarba,

o apénz ¢és értékletéteket kezeli,

o a készpénznek a szamlavezet6tdl torténd felvételére, széllitasara és
kifizetésére, valamint megdérzésére vonatkozd szabalyok betartasarol
gondoskodik,

o megfelelden érvényesitett, utalvanyozott bizonylatok alapjan a kifizetést
teljesiti,

o amdr kifizetett bizonylatokat érvényteleniti,

o napi pénztarzarast elvégzi, az engedélyezett kereten feliili Osszeget a
koltségvetési elszdmolasi szamléra, illetve az eldirdnyzat-gazdalkodasi
szamlara befizeti a szadmlavezeton keresztiil

- Részt vesz a megyei onkormanyzat, valamint hivatala vagyonanak felmérésében és
hasznositasra vonatkoz6 javaslatok kidolgozéaséban, annak lebonyolitasaban.

- Bonyolitja az értékesitésekkel kapcsolatos teenddket.
- Gondoskodik az Onkormédnyzat kozbeszerzési ¢és beruhdzési eljarasainak

lebonyolitasardl a hatalyos jogszabalyoknak megfelelden.
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b)
- Palyazati forras elnyerése esetén a palyazati feltételeknek megfelelden
foglalkoztatott személyek kiillondsen az alabbi feladatokat latjak el:

o A projekthez kapcsolodo kifizetések nyomon kovetése.

o A projekthez kapcsolodo szallitokkal valo kapcsolattartas.

o A pénziigyi elszdmolasokat igazolé dokumentumok elkészitésében valod
kozremiikodés.

o A konyveléssel valo hatékony egyiittmiikodés.

o A projekt pénziigyi elszamoléasanak, pénziigyi beszamol6 elkészitése.

o Kapcsolatot tart a projekt elszamolod hatosagaval.

(3) A feladatkorok részletezését a munkakori leirasok tartalmazzak.

(4) A koltségvetés tervezésével és végrehajtasaval kapcsolatban a mindenkor hatalyos
jogszabalyokat kell betartani.

16. A munkaltatoi jogok gyakorlasa
(1) A Hivatal koztisztvisel6i és munkaviszonyban allé dolgozéi felett a munkaltatoi
jogokat a féjegyzé gyakorolja. A fOjegyzd ¢és az aljegyz0 kinevezése ¢és felmentése,
Osszeférhetetlenségének megallapitasa, a fegyelmi eljaras meginditasa és a fegyelmi biintetés
kiszabasa a kozgytlés elnoke hataskorébe tartozik.
(2) A kozgyilés elndkének egyetértése sziikséges az aljegyz6 jutalmazdsdhoz. A
kozgyllés elndke gyakorolja a féjegyzovel és az alelnokokkel kapcsolatban az egyéb
munkaltatdi jogokat.
(3) A Hivatal dolgozoinak mindsitését a f6jegyz6 végzi.
(4) A fojegyz0 évente a torvényir hataridoben elkésziti koztisztviselol teljesitmény
kovetelményeinek kitlizését és teljesitmény értékelését. Az aljegyzOnek az értékelését a

fojegyz0, a f0jegyz0 értékelését az elndk kesziti el.

Az alapilletménytdl torténd eltérités lehetdsége, mint at nem ruhdzhato jog, a munkaltatd
mérlegelési jogkdrben hozott dontésén alapul.

(5) A Hivatal koztisztviseldinek szakmai tovabbképzését a f0jegyz6 szervezi €s ellendrzi.

17. Utasitasi jog gyakorlasa, beszamoltatas

(1) Az atruhazott hataskorben, kiadmanyozasi jogkorben ellatott hataskor gyakorldsahoz a
hataskor (kiadméanyozas) cimzettje utasitast adhat, azt visszavonhatja.

(2) Az utasitas teljesitése megtagadhato, ha annak végrehajtasa a dolgozd egészségét vagy
testi €pségét kozvetleniil és stilyosan veszélyeztetné, vagy egyébként jogszabalyba iitkozik.

(3) A dolgozé koteles megtagadni az olyan utasitas végrehajtasat, amely teljesitésével
blincselekményt, illetve szabalysértést kovetne el, tovabba mas személy é€letét, testi épségét,
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vagy egészségét kozvetleniil és sulyosan veszélyeztetné.

4) A munkatérsat beszamolasi kotelezettség terheli:

- ha a feladat végrehajtasanak szinvonala, eredményessége, hatarideje veszélybe
kertil,

- ha a feladat végrehajtasa mas feladat megkezdését vagy végrehajtasat
veszélyezteti,

- az atruhazott hataskorben, illetve kiadmanyozasi jogkorben ellatott feladatokrol
az atruhazo (kiadméanyozo) altal meghatarozott rendben,

- jogszabalyi kotelezés alapjan.

18. Hivatali eljarasok szabalyozasa

1) A hivatali munkafolyamatok szabalyozasa, munkatechnoldgiak kidolgozasa, a hatalyos
miikodés koordinalasa és ellendrzése a fojegyz6 hataskorébe tartozik.

(2) A munkafolyamatok szabalyozasanak szilikségességét jogszabaly vagy a fojegyz6 irja elo.

19. Munkakor atadas-atvétel rendje, iigyiratkezelés,
ligyintézési hataridok

(1) A Hivatal tigyiratkezelése kozpontositott. Az Tlgyiratok iktatdsat és kezelésiik
legfontosabb teenddit az egész hivatalra nézve szamitogépes nyilvantartassal a Szervezési
Osztaly végzi.

(2) Azigyintézo az ligyet az ligyintézési hataridon beliil koteles elintézni.

(3) A Hivatalnal a kozszolgalati jogviszony megsziintével eltavozd dolgozd utolsd
munkanapjat megel6z6 harom nappal koteles részletes (tételes) atadas-atvételi jegyzokonyvet
késziteni az tigykoréhez kapcsolodo és folyamatban 1évd feladatairol, elintézetlen tigyiratairol.

4) A Hivatalban keletkezett és kezelt ligyiratokba vald betekintés, valamint azokrol
masolat

készitésének engedélyezésére a f6jegyz0 jogosult. Ez alol kivételt képeznek az egyes eljarasok
soran az iratokba valo betekintésre vonatkozo6 eltérd jogszabalyok (pl.: 2004. évi CXL térvény
69. § (1) bekezdésében foglaltak).

A kozgylilési képviselok az Onkormanyzati iratokba a kozgyiilés elndkének — nem
halaszt6 hatalya — értesitésével betekinthetnek.

Az értesitést a Hivatal koteles megtenni a kozérdekili adatok megismerésére iranyul6 igények
teljesitésének rendjérdl szold6 mindenkor hatalyos f6jegyz0i utasitdsban foglaltaknak
megfelelden.

(5) Az lgyiratok kezelése €s intézése a hatalyos jogszabalyok és intézkedések szerint
torténik.
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V.

ZARO RENDELKEZESEK

(1) Az Ugyrend hatélya kiterjed a Hivatal belsd szervezeti egységeire és valamennyi hivatali
dolgozora.

(2) Jelen modositott szabalyzat 2014. majus 29.-én 1ép hatalyba.

(3) Az Ugyrend mellékletei:

1. szamu: A hivatali szervezet felépitése

2. szamu: A bels6 szervezeti egységek altal ellatott feladatok és hataskorok jegyzéke
3. szamu: Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel jar6 munkakorok

4. szami: A Zala Megyei Onkormanyzati Hivatal miikodésének szabalyai

Fiiggelék: A Zala Megyei Onkorményzati Hivatal belsd szervezeti egységei altal ellatott
feladatokat meghataroz6 jogszabalyok

Zalaegerszeg, 2014. majus 28.

Dr. Mester Laszlo
megyei fojegyzo

Zaradék:

A Hivatal szervezetét és miikddését szabalyozd Ugyrendet a Zala Megyei Onkormanyzat
3/2004.(1.20.) OR szdmu rendelete 58. § (3) bekezdésében foglalt hataskorében a Zala
Megyei Kozgytilés a 107/2012. (XI. 28.) KH szadmu hatarozataval jovahagyta, és
15/2013.(I1.14.) KH szamu hatarozat II/2. pontjaval, és a 22/2014.(V.28.) KH szamu
hatdrozataval modositotta.
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1. szama melléklet
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2. szamu melléklet

A belso szervezeti egységek altal ellatott feladatok és hataskorok

1)Szervezési Osztaly

- Gondoskodik a kozgyiilés munkatervének elkészitésérol, Osszegyiijti a kozgylilés
SZMSZ-ében meghatéarozott szervektol és személyektdl a munkatervi javaslatokat.

- Gondoskodik a kozgytilés tilései id6pontjardl és napirendjérél szold tajékoztatok
megjelentetésérdl, a kozgylilési meghivok, eldterjesztések kikiildésérdl, a kozgytilési
dontések hiteles kivonata elkészitésérol €s a végrehajtasért felel6sok részére torténd
eljuttatasarol.

- Gondoskodik a jegyzOkonyvek megdrzésérdl, a jegyzokonyvi kivonatok és a
végrehajtasi feladatkorébe tartozo kozgyllési hatdrozatok érdekeltek részére torténd
megkiildésérol.

- Ellatja az Onkormanyzati rendeletek ¢és kozgytlési dontések kihirdetésével,
kozzétételével kapcesolatos teendoket.

- Figyelemmel kiséri a képviseldi interpellaciok, kérdések intézését, szervezi azok
hataridében torténd megvalaszolasat.

- Szervezi és segiti a Jogi és Ugyrendi, valamint a Nemzetiségi Bizottsag munkajat, elltja a
bizottsagi tilések adminisztrativ teenddit.

- Elokésziti és végrehajtja a megyei kitlinteté cim és dijak adoméanyozasaval kapcsolatos
dontéseket.*

- Kozremikodik a torvényben és az Onkormanyzat rendeletében megallapitott helyi és
orszagos népszavazasi ¢s valasztasi feladatok ellatasadban.

- Ellatja a Hivatal tigyiratkezelésével, irattarozasaval €s selejtezéssel, valamint a postazassal
Osszefiiggd feladatokat.

- Nyilvantartast vezet a kozgytlési rendeletekrdl, hatarozatoktol, figyelemmel kiséri azok
végrehajtasat, ellatja a kozgytlési rendeletek egységes szerkezetbe foglalasat.

- Evente elkésziti a hatalyos rendeletek gyiijteményét.

- Az osztdlyok altal adott jelentések alapjan Osszedllitja a kozgyllés hatdrozatainak
végrehajtasarol €s a bizottsagok atruhdzott hataskorben hozott dontéseirdl szolo jelentést.

- Osszegylijti a bizottsigok munkatervét, iiléseinek jegyzOkonyvét, figyelemmel kiséri,
hogy a bizottsdgok elOterjesztéssel kapcsolatos hatdrozatai irdsban a kozgylilés elé

keriiljenek.
*dnkormanyzat 6nként vallalt feladata
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Sziikség esetén a bizottsagi vagy kozgyiilési eldterjesztések torvényességi vizsgalatat
ellatja.

Ellatja a kozpénzekbdl nyujtott tamogatasok atlathatosagardl szold 2007. évi
CLXXXI. tv. alapjan a Hivatalt és az Onkormanyzatot érint6 feladatokat.

Gondoskodik a kozgytlilés miikddésével Osszefiiggd szervezési s tigyviteli feladatok,
valamint a Zala Gyorgy terem hasznalatba adasaval kapcsolatos feladatok ellatasarol a
vonatkoz6 belsé szabalyzat rendelkezései alapjan.

Végzi a kozgylilési és egyéb anyagok sokszorositasi feladatait, szervezi és koordinalja
az ezzel kapcsolatos nyomdai munkat, megrendeli ezen feladatok -ellatasdhoz
sziikséges technikai, anyagi eszkézoket.

Gondoskodik a megyei horvat és roma nemzetiségi Onkorméanyzatok mukodésével
kapcsolatos hivatali feladatok koordinalasardl, végrehajtasarol.

A bizottsagi ¢és kozgylilési anyagkiildést megel6zden torvényességi szempontbol
véleményezi a kozgylilési és az atruhdzott hataskorrel kapcsolatos bizottsagi
eldterjesztéseket.

Gondoskodik a kdzgytilési jegyz6konyvek elkészitésérdl, kivonatok készitésérdl.

Gondoskodik a Szervezeti és Miikddési Szabalyzat, a hivatali tligyrend és az egyéb
hivatali szabalyzatok el6készitésérdl és karbantartasarol.

Torvényességi szempontbol véleményezi a Hivatal szabalyzatait, valamint a Zala
Megyei Onkorményzat rendeleteit, hatarozatait.

Kozremiikodik a kdzbeszerzési eljarasokban, és a kdzbeszerzési torvény hatalya ala
nem esd beruhazasokat megel6zd eljarasokban.

Elokésziti a megyei onkorményzatot és szerveit érintd jogiligyleteket, szerzddés és
megallapodas-tervezeteket készit, és torvényességi szempontbol véleményez.

Esetenként jogi szakvéleményt készit, jogi segitséget nyljt a Hivatal, a Kozgytilés és
bizottsagai tagjai részére, sziikség szerint részt vesz a kozgylilés bizottsdgainak
tilésein.

Kozremiikodik az 6nkorményzat kintlévéségeinek behajtasaban.

Segiti a Jogi és Ugyrendi Bizottsag munkéjat, ellitja a bizottsig vagyonnyilatkozat
tétellel kapcsolatos feladatait, jogi segitséget nyujt a kozgytilési képviseloknek a
vagyonnyilatkozat tételi kotelezettségiikkel kapcsolatban.

Sziikség szerint részt vesz belsd vizsgalatok, ellendrzések elvégzésében.

Elokésziti és végrehajtja a koztisztviseldi és munka térvénykdnyvében meghatarozott
személyzeti feladatokat és dontéseket.
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Kezeli és vezeti a hivatal dolgozdinak személyi anyagat, a jogszabaly altal eldirt vagy
a munkaltato altal elrendelt munkaltatoi dontéseket elékésziti.

Elkésziti a kinevezésekkel és a jogviszony megsziinésekkel kapcsolatos okiratokat.
Gondoskodik a palyazati felhivasok kozzétételérol.

Gondoskodik a kézszolgalati alapnyilvantartas naprakész vezetésérol.

Elokésziti a jutalmak kifizetését.

Ellatja a koztisztviselok vagyonnyilatkozat tételi kotelezettségével kapcsolatos
feladatokat.

Ellatja a koztisztviselok képzésével, tovabbképzésével, kozigazgatasi alapvizsga és
szakvizsga kotelezettségével kapcsolatos feladatokat.

Nyilvantartja a hivatal dolgozoi szabadsadganak kiadasaval kapcsolatos adatokat.

Kezeli a kozgylilés elndke és az alelnokok személyi anyagat, végzi a foglalkoztatési
jogviszonyaval kapcsolatos feladatokat.

Ellatja a Hivatallal munka- vagy egyéb munkavégzésre iranyuld jogviszonyban allo
munkavallalokkal kapcsolatos személyzeti feladatokat.

Ellatja a Hivatal munkavédelmi feladatait.

Sziikség esetén ellatja az Onkormdnyzat és a Hivatal jogi képviseletét birosag eldtt
foly6 peres, nem peres eljarasokban.

Kapcsolatot tart a Hivatal palyazatokban kozremitkodd osztalyaival, munkatarsaival és
a palyazati feltételeknek megfeleléen foglalkoztatott személyekkel.

Végzi a hivatal miikodéséhez sziikséges eszk6zok, anyagok, aruk, szolgaltatisok
megrendelését, atvételét, atadasat, illetve raktarozasat.

Biztositja az dnkormanyzat tulajdonaban 1évd gépjarmiivek folyamatos iizemeltetését,
gazdasagos hasznalatat, az lizem- és forgalombiztonsagi, valamint kornyezetvédelmi
kovetelményeknek megfeleld miiszaki allapotat.

Ellatja az dnkormanyzat tulajdonaban 1évé gépjarmiivek iizemanyag elszamolasaval,
az igények Osszesitésével kapcsolatos feladatokat.

Ellitja a Zala Megyei Onkormédnyzat és a Hivatal tulajdonaban 1évé gépjarmii
igénylések Osszesitését.

Kozremiikodik a testiileti iilések, értekezletek és egyéb rendezvények targyi, valamint
technikai feltételeinek biztositasaban.

Részt vesz a protokoll vendégek fogadasaban, annak el6készitésében.

47



- Elkésziti a kozgytlés és a bizottsag elé¢ keriild sport témaju eloterjesztéseket, a
dontéseket végrehajtja.

- Kozremiikddik az 6nkormanyzat sporttal kapcsolatos feladatainak ellatasaban.
- Részt vesz a feladatkorébe tartozé sport palyazati kiirasok figyelemmel kisérésében.
- Egyiittmiikddik a Hivatal tobbi szervezeti egységével.

Engedélyezett 1étszam: 9 6

2)Pénziigyvi Osztaly

- Elokésziti a kozgyllés, bizottsag elé kerild pénzigyi-gazdasdgi targyu
eléterjesztéseket.

- Szervezi és segiti a Pénziligyi Bizottsdig munkajat, ellatja a bizottsagi tlilésekkel, a
dontésekkel és a végrehajtassal kapcsolatos adminisztrativ teenddket.

- A kozponti el6irasok figyelembevételével kidolgozza a megyei Onkormanyzat
koltségvetési irdnyszamait.

- Elkésziti a koltségvetési koncepcid, a koltségvetés, valamint a zarszamadas tervezetét,
a koltségvetési eldiranyzatok évkozi modositasait, illetve a jogszabalyban eldirt
beszamolok tervezetét.

- Ellatja a koltségvetés bevételét noveld feladatokat.

- Kozremikodik a fejlesztési célu tamogatasi palyazatok pénziigyi el6készitésében.

- Biztositja a koltségvetés folyamatos likviditasat, gondoskodik a szabad pénzeszk6zok
lekotésérol.

- Feladata a gazdasagi tervezés, rovid-, kdzép- és hosszl tavi prognozisok készitése.
- Gondoskodik a fennallo lejart szallitoi tartozas okainak feltarasarol, szerkezetének

bemutatasarél — beleértve az Onkorményzat és a Hivatal lejart szallitéi allomany
értekét €s napra szamitott aranyat —.

- Bonyolitja a hazipénztari és szamlaforgalmat, gondoskodik a bevételek beszedésérol
¢s a kiadasok teljesitésérdl, a pénzellatast bonyolitja a kincstari rendszer keretein beliil.

- A megfeleld6 személyek altal utalvanyozott, érvényesitett ¢&s ellenjegyzett
kotelezettségvallalasokat nyilvantartja, illetve hataridoben teljesiti az utalasokat.

- A hivatal gazdalkodasi feladatait teljes kortien végrehajtja. Szamfejti a kozgytlési és
bizottsagi tagok tiszteletdijat és utazasi koltségtéritését, gondoskodik azok hataridére
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torténd lejelentésérél a Magyar Allamkincstar felé, az éves addigazolasokat kiadja, a
,KIR3” program alapjan.

Hataridore eleget tesz a bér- és bérjellegl, illetve egyéb kifizetésekkel kapcsolatos
Magyar Allamkincstar jelentési kotelezettségnek.

Ellatja a szamviteli feladatokat, az analitikus ¢és fOkonyvi konyvelést, vezeti a
jogszabalyban meghatarozott szamviteli nyilvantartasokat. Elkésziti a hivatal, valamint
a hivatalhoz rendelt ondlldan miikodé koltségvetési szervek elemi koltségvetését,
valamint az elemi félévi és év végi koltségvetési beszamoloit, évkdzi pénzforgalmi
jelentéseit és mérlegjelentéseit.

Gondoskodik a megfeleld szamviteli €s bizonylati rendrdl, elkésziti és folyamatosan
aktualizalja az ezzel kapcsolatos belsé szabalyzatokat.

Ko6zremiikodik a belsd 1étszam és bérgazdalkodasi dontések eldkészitésében.
Figyelemmel kiséri az ingatlanvagyon gyarapodasat, csokkenését.

Vezeti a megyei onkormdnyzat és hivatala tulajdonaban 1év6 vagyon nyilvantartasat.
Gondoskodik a megyei Onkormanyzati, valamint a hivatali vagyon gazdasagos
miukodtetésével — kapcsolatos — dontések  eldkészitésérdl  és  végrehajtasuk

megszervezeéseérol.

Epitéssel vagy vésarlassal megszerzett vagyon esetén kezdeményezi az aktivalast,
kezdeményezi a nyilvantartasok kozotti dtvezetését.

Gondoskodik az ingatlanvagyon kataszter folyamatos és naprakész vezetésérdl a
hatalyos jogszabalyok szerint, ennek keretében évente legalabb egyszer teljes
feliilvizsgalatot tart.

Az Orszagos Statisztikai Adatgyiijtési Program alapjan elkésziti a jogszabély altal
eldirt adatszolgaltatasokat.

Biztositja az értékegyezdséget a kataszteri és a szamviteli nyilvantartasok kozott.
Kozremiikodik az orszagos €s helyi valasztassal, népszavazassal kapcsolatos pénziigyi
feladatok ellatasaban, a tamogatasok telepiilési Onkormanyzatok felé torténd

kiutalasaban, elszamoltatasaban.

Az intézményi beszdmolokat értékeli, elemzi, elkésziti a zarszdmadast 2011. évre
vonatkozodan.

A tdmogatasokrol, pénzeszkozatadasokrol nyilvantartast vezet, illetve feliilvizsgélja az
elszamolasokat.

Ellatja a lakasépitési szamla kezelésével kapcsolatos feladatokat.

Gondoskodik az Onkormanyzat feliigyelete ald tartozd koltségvetési szervek
torzskonyvi nyilvantartasba vald bejegyeztetésérdl, torlésérdl. A tdrzskonyvi
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- nyilvantartasban szerepld adatokban bekdvetkezett valtozasokrol jelentést ad a Magyar
Allamkincstar részére.

- Részt vesz a kozpénzekbdl nyljtott tdmogatasok atlathatosagardl szold 2007. évi
CLXXXI. tv. alapjan a Hivatalt €s az Onkormanyzatot érint6 feladatok ellatdsaban.

- Ellatja az eurdpai unios forrasokkal tamogatott fejlesztések pénziigyi elszamolésat.
- Egyiittmiikddik a Hivatal tobbi szervezeti egységével.

Engedélyezett 1étszam: 3 6

3)Belso ellenorzés

- Ellatja a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl €s belsd ellendrzésérdl szold
370/2011. (XI1.31.) Korm. rendeletben meghatarozott feladatokat.

- Részt vesz a kockazatelemzésen alapul6 ellendrzési tervjavaslat elkészitésében és az éves
munkaterv kidolgozasaban.

- A jovahagyott ellenérzési terv alapjan szervezi ¢és elvégzi a pénziigyi-gazdasagi
ellendrzéseket, sziikség esetén cél- és utovizsgalatokat tart.

- Feladatat a jovahagyott ellendrzési program alapjan latja el. A lefolytatott vizsgalatokrol
jelentést készit, ajanlasokat fogalmaz meg a hidnyossagok megsziintetése érdekében.

- Nyilvantartast vezet a megyei onkormanyzat hivatala altal végzett pénziigyi-gazdasagi
ellendrzésekrol.

- Részt vesz az ¢éves ellendrzési jelentés Osszeallitisaban, a kozgyllési eldterjesztés
elkészitésében.

- Egyiittmiikddik a Hivatal tobbi szervezeti egységével.

Engedélyezett létszam: 1 6

4)Térséofejlesztési Osztaly

- Teriiletileg 6sszehangolja az 6nkormanyzat fejlesztéspolitikai és a teriileti szerepébdl,
tovabba a nemzetkzi €és hataron atnyulo egylittmiikodésbol adodo feladatait, biztositja
azok 0sszhangjat a megyei teriiletfejlesztési koncepcioval és programmal.

- Ellatja az dnkormanyzat teriiletfejlesztésrél és a teriiletrendezésrdl szolo 1996. évi
XXI. torvényben szerepld teriiletfejlesztési, teriiletrendezési, vidékfejlesztési és
koordinacids hataskorével kapcsolatos feladatokat.
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Ellatja a regionalis és megyei teriiletfejlesztési konzultacids forum titkarsagi feladatait.

Gondoskodik az orszagos ¢€s kiemelt térségi teriiletrendezési tervekkel 6sszhangban a
megyei teriiletrendezési terv elkészitésérol.

Felkérésre segiti és koordinalja a telepiilési Onkormanyzatok telepiilésfejlesztési
tevékenységét, felkérésre eldsegiti a helyi Onkorményzatok teriiletfejlesztési
tarsulasainak szervezddését.

Segiti a tobbi érintett megyei dnkormanyzattal valo egyiittmiikodést a kiemelt térségek
0sszehangolt tervezése érdekében.

Segitséget nyujt a kormanyzat, az Onkormanyzatok ¢és a gazdasagi szervezetek
fejlesztési elképzeléseinek 6sszehangolasaban,

Eldzetesen véleményezi az orszdgos, valamint a megyét érintd agazati fejlesztési
koncepciokat és programokat, tovabbd a teriiletét érintd teriiletrendezési terveket,
figyelemmel kiséri az operativ programok megyében jelentkezé feladatainak
megvaldsitasat, kiilon dontés alapjan kozremiikddik azok végrehajtasiban;

Eldzetesen véleményezi és koordindlja az illetékes teriileti allamigazgatdsi szervek
megyét érintd fejlesztéseit €s palyazatait;

Egyiittmtikodik kiilfoldi régiokkal kotendd megallapodasok eldkészitésében, eldsegiti
nemzetkozi egylittmiikddésekben vald részvételt;

Kozremiikodik a tertiletfejlesztési programok végrehajtasanak nyomon kovetésében és
értékelésében,;
A tervezés €s a végrehajtas soran gondoskodik a partnerség elvének érvényesitésérdl.

Biztositja a megye gazdasagi szerepldivel valo egylittmiikodést.

Részt vesz a Kozponti Statisztikai Hivatallal és mas teriileti adatgyiijté szervezetekkel
egyittmiikodve a teriileti informacids rendszer kialakitdsdban és miikddtetésében,
informaciokat biztosit a teriileti tervek készitéséhez.

A megyei tervekben szerepld fejlesztések megvalositasa érdekében eldsegiti palyazati
lehetdségek felkutatasat.

El6terjesztések véleményezésével, statisztikai adatok, informdcidk, hattéranyagok,
tanulmanyok el6készitésével segiti a kozgylilés elndkének munkajat a fejlesztési
feladatok ellatasaban.

Hatékonyan képviseli a megyei teriiletfejlesztési célkitlizéseket és érdekeket az

osztrék-magyar, a szlovén-magyar és a horvat-magyar hataron atnyuldé programok
projektbiral6 bizottsagaiban.
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Eldsegiti a Kozép-Europai Kozlekedési Folyosd Korlatolt Feleldsségli Eurdpai
Teriileti Tarsulas (CETC-EGTC) nemzetkozi kezdeményezés €s az M9 Térségi

Fejlesztési Tanacsban végzett tervezési ¢€s kivitelezési munkakat az M9-es
gyorsforgalmi ut 2013-2020 kozott, kiemelt kozlekedési projektként, unids
tamogatasbol valo megépiilése érdekében.

Egylittmikodik mas szervezetekkel a térségi fejlesztési programok kidolgozasaban.

Elokésziti a sziikséges tulajdonosi dontések meghozatalat az Onkormanyzat
tulajdondban  allo, illetve részesedésével milkodé gazdasagi  tarsasagok
vonatkozasdban.

Egylittmiikodik az 6nkormanyzat feladatainak magas szinvonalt ellatasa érdekében a
Zala Megyei Vallalkozasfejlesztési Alapitvannyal, a Széchenyi Programirodaval

Folyamatosan figyelemmel kiséri a Zala Megyei Vallalkozasfejlesztési Alapitvany
kuratoriumi iiléseit, véleményezi a megkiildott eldterjesztéseket, és elokésziti az
alapitvanyt érintd kozgytilési eldterjesztéseket.

Koézremiikodik a megyei kornyezetvédelmi program elkészitésében, a telepiilési
onkormanyzati kornyezetvédelmi programokrol vald véleménynyilvanitasban, a
teleptilési Onkormanyzati kornyezetvédelmi tarsuldsok Iétrehozdsdra vonatkozo
javaslattételben.

Biztositja az M9 Térségi Fejlesztési Tandcs mitkddtetésével kapcsolatos feladatok
ellatasat.

Egyiittmlikodik a Balatoni Fejlesztési Tanaccsal.

Véleményezi a telepiilési Onkormanyzatok kornyezetvédelmet érinté rendeleteinek
tervezetét.

Gondoskodik a megye teriiletén talalhato helyi jelentdségli védett természeti teriiletek
védelmével kapcsolatos tevékenységek Osszehangolasarol, javaslatot dolgoz ki helyi
jelentdségli védett természeti teriiletté nyilvanitasrol, felkérésre részt vesz a helyi
jelentdségli védett természeti teriiletté nyilvanitas eldkészitésében, segiti a telepiilési
onkormanyzatok természetvédelmi tevékenységét.

Elékésziti és gondoskodik a megyei dnkorményzat éves koltségvetésében biztositott

teriiletfejlesztési célil pénzeszkozok felhasznalasarol. *
*6nkormanyzat dnként vallalt feladata

Elokésziti a kozgyllés és a Térségfejlesztési Bizottsag elé keriild térségfejlesztési
targytl elGterjesztéseket, segiti a dontések végrehajtasat, ellatja a bizottsag
adminisztrativ teenddit.

Ellatja a megyei fo¢épitészi feladatokat, ezen beliil:

ellatja a megye teriiletrendezési tervének elkészitésére, feliilvizsgalatira vonatkozo
megbizassal 6sszefiiggd feladatokat.
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elOkésziti az orszagos ¢és kiemelt térségekre vonatkozo teriiletrendezési tervek,
valamint az agazati fejlesztési koncepciok €és programok megyét €rinté munkarészeivel
kapcsolatos megyei egyeztetést €s a megyei kozgyllés allasfoglalasat.

kozremiikddik a megyei kozgyiilés megyei és jarasi teriiletfejlesztési koncepciokkal,
programokkal kapcsolatos dontéseinek, illetdleg allasfoglalasainak kialakitasaban.

az illetékességi terliletét érintden eldkésziti a megyei kozgylilés telepiilésrendezési
tervekkel kapcsolatos véleményét.

adatokat szolgaltat az illetékességi teriiletére vonatkozé teriileti ¢és telepiilési
informacios rendszerek kialakitasahoz és miikddtetéséhez.

a telepiilésrendezési tervek készitésének és feliilvizsgalatanak szakmai ellendrzésével,
illetve koordinalasaval Dbiztositja, hogy a megyében minden telepiilési
onkormanyzat a hatdlyos megyei teriiletrendezési tervvel Osszhangban 1évo, és az
OTEK szerinti szabalyozasra épiil6, korszerii telepiilésrendezési tervvel
rendelkezzen.

adatszolgaltatast végez a telepiilésrendezési tervek készitéi és az dnkormanyzatok,
szdmara a jogszabalyi el6irdsok szerint.

egyiittmiikodik a megyei jogh véaros Onkormanyzatival és az érintett telepiilések
onkormanyzataival a telepiilésrendezési tervek dsszehangolasa érdekében.

gondoskodik a telepiilésrendezési tervek és a megyei teriiletrendezési terv kozotti
Osszhangrol.

kozremiikodik a kulturalis 6rokség védelmérdl szolo torvényben foglaltakkal, valamint
a kulturalis 6rokség védetté nyilvanitadsanak részletes szabdlyairdl szOold miniszteri
rendeletben foglaltakkal kapcsolatos dnkormanyzati feladatok ellatasaban.

Folyamatosan figyelemmel kiséri a palyazati lehetdségeket.

Gondoskodik a sajtokapcsolatok szervezésérdl, kapcsolatot tart a sajtdo képviseldivel.
Esetenként sajtokdzleményeket készit, figyeli a sajtokdzleményeket.

Ellatja az arculattervezéssel kapcsolatos feladatokat.

Feliigyeli és koordindlja a Zala Megyei Onkormanyzat megyei portalja (www.zala.hu)
mikodését, gondoskodik a kozérdekli informéciok megyei portdlon torténd
kozzétételérdl, kozremiikodik a jogszabalyban meghatarozott kozzétételi kotelezettség

teljesitésében.

A hatélyos jogszabalyok és belsd szabalyzatok alapjan kozremiikodik a kozgytilés altal
elhatarozott beruhazéasok lebonyolitdséban.

Részt vesz a kozpénzekbdl nyljtott tdmogatasok atlathatdsagardl szold 2007. évi
CLXXXI. tv. alapjan a Hivatalt és az Onkormanyzatot érinté feladatok ellatasaban.
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Vezeti a megyei Onkormanyzat és hivatala vagyonanak biztositasaval kapcsolatos
nyilvantartasokat.

Figyelemmel kiséri az Onkormanyzat ¢s a hivatal vagyonanak biztositasaval
kapcsolatos valtozasokat és javaslatot tesz a biztositasi szerzédések onkormanyzat
szamara legkedvezdbb feltételek szerinti megkotésére.

Elokésziti az dnkormanyzat és hivatala tulajdonaban 1év6 ingatlanok értékesitésével €s
hasznositasaval kapcsolatos bizottsagi €s kozgytilési eloterjesztéseket.

Elokésziti €s lebonyolitja az értékesitéssel és hasznositassal kapcsolatos palyaztatasi
eljarast, és gondoskodik az értékesitéssel, ingatlanhasznositassal kapcsolatos egyéb
teendok ellatasardl egészen a szerzodéskotésig.

Dontésre eldkésziti és eldterjeszti a tulajdonosi jogkor gyakorloja (kozgytilés, elndk,
f6jegyz0) részére a hasznositasra javasolt ingatlanokat.

Elokésziti a kozgyiilés elndke és a féjegyz0 hataskorébe tartozo tulajdonosi
jognyilatkozatokat, hozzajaruldsokat.

Folyamatosan figyelemmel kiséri a palyazati lehetdségeket, palyazatokat, hatalyos
jogszabalyokat és agazati kezdeményezéseket, részt vesz a kohézids- és strukturalis
alapok operativ programjaiban.

A megyei Onkormanyzat ¢s hivatala szdmara folyamatos palyazatfigyelést végez.

Palyazatokat készit €s bonyolit le, gondoskodik az eredményes palyazat lezardsarol.

A palyazatok tekintetében gondoskodik a palyazatkészités soran sziikséges
tervdokumentaciok  elkészitdjének, sziikség esetén  szakértd személyének
kivélasztasarol.

A nyertes palyazatok esetén lebonyolitja a beszerzési vagy kozbeszerzési eljarast,
figyelemmel kiséri a megvalosulast.

Ellitta a Zala Megyei Onkormanyzat kozbeszerzési ~munkacsoportjanak
adminisztracios feladatait.

A kozgylilés és a bizottsag elé keriild nemzetkdzi vonatkozasu elSterjesztések
elkészitése, a dontések végrehajtasa.

Ko6zremiikodik a megye nemzetkdzi, kulturalis kapcsolatainak szervezésében.*

*Oonkorményzat onként vallalt feladata

Kapcsolatot tart és egyiittmiikodik a megyei civil szervezetekkel, melyrodl
nyilvantartast vezet.

Ellatja a Zala Megyei Onkormanyzat nemzetkozi kapcsolataival osszefliggd
elOkészitd, szervezd ¢€s adminisztrativ feladatokat (pl. utazasok szervezése,
széllasajanlatok keresése, szalldsrendelés, pénziigyi kifizetések jelzése), sziikség
esetén a tolmacsolast is.
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- A megyébe ¢érkez0 nemzetkozi delegaciok és vendégek programjait a protokollaris
elvarasoknak megfeleléen megszervezi. Igény esetén részt vesz a protokoll vendégek
fogadasaban, annak eldkészitésében.

- Részt vesz a kiilonb6z6 rendezvények, iinnepi kozgyiilések szervezésében,
programjanak Osszeallitasaban, a vezetokkel torténd egyeztetésében.

- Elvégzi a tisztségvisel6k, a hivatalvezetés altal igényelt idegen nyelvii anyagok
forditasat.

- A megyéhez tartozdé helyi Onkormanyzatoknak igény esetén segitséget nyujt a
nemzetkdzi kapcsolatok kiépitésében és azok fenntartasaban.

- Egyiittmiikodik kiilfoldi, elsésorban a hatar menti, kiilfoldi onkorményzatokkal,
koordindlja a testvérmegyei kapcsolatokat.

- Kozremiikodik a megye kulturdlis kapcsolatainak szervezésében, valamint a megyei
kulturalis térkép elkészitésében.

- Feladata a megye idegenforgalmi fejlesztési lehetdségeinek és a megyei
idegenforgalmi értékek felkutatdsa, elemzése, véleménynyilvanitds a kiemelt

crer

- Kozremiikodik a jogszabalyban meghatarozott kozzétételi kotelezettség teljesitésében.
- Egyiittm{ikodik a Hivatal tobbi szervezeti egységével.

Engedélyezett 1étszdm: 7 {6
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3. szamu melléklet

Vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett munkakorok

Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl szoldo 2007. évi CLIL toérvény 3. §-a
alapjan a Zala Megyei Onkormanyzati Hivatalban vagyonnyilatkozat tételi kotelezettséggel

jar6 munkakorok:

1) A vezet61 megbizassal rendelkezd koztisztviselok (fojegyzo, aljegyzod, osztalyvezetd-

helyettes)
2) Szervezési Osztaly: - jogi munkatars
- pénztarosi feladatokat ellatod szervezési munkatars
3) Pénziigyi Osztaly: - gazdasagi vezetd
- pénziigyi munkatars
4.) Belso ellenorzés: - belso ellendrzési vezetd
5.) Térségtejlesztési Osztaly: - térségfejlesztési vezetd

- f6épitész
- térségfejlesztési és beszerzési munkatars
- térségfejlesztési és palyazati munkatars

- teriiletfejlesztési tigyek koordinatora

56



4. szamu melléklet

A ZALA MEGYEI ONKORMANYZATI HIVATAL
MUKODESI SZABALYAI

1.) A hivatali munkaid6:

- hétfétdl-csiitortokig 7.30-16.00 o6raig
- pénteken 8.00-14.00 6rdig tart, amely magéban foglalja az ebédidot is.

A Hivatalban foglalkoztatott munkavallalok ¢és egyéb jogviszonyban foglalkoztatott

személyek munkaidejét a kozgylilés elndke, illetve a f6jegyzd a jogviszonyt létesd okiratban
hatarozzak meg.

2.) A Hivatal tigyfélfogadasi rendje:

- dr. Mester Laszl6 megyei f6jegyz6 és Dr. Gyorke Gyongyi megyei aljegyzé hétfotol
péntekig teljes munkaiddben, eldzetesen egyeztetett idopontban tart tigyfélfogadast.

- Az egyes szervezeti egységek hétfotdl-péntekig teljes munkaiddében biztositjak az
iigyfélfogadast.

3) A Zala Megyei Kozgyilés tisztségviseldi munkanapokon elGzetesen egyeztetett
idépontban tartanak iigyfélfogadast.
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Fiiggelék
A Zala Megyei Onkormanyzati Hivatal
belsé szervezeti egységei altal ellatott feladatokat
meghatarozo jogszabalyok

Szervezési Osztaly

A helyi oOnkormanyzatokrol sz6lé 1990. évi LXV. tv. illetve Magyarorszag helyi
Onkormanyzatairol sz616 2011. évi CLXXXIX. tv.

A Zala Megyei Kozgyiilés Szervezeti és Miikddési Szabalyzatarol szol6 3/2004. (11.20.) OR

A megyei kitlintetd cim, valamint dijak alapitasarol és adomanyozasarél sz616 13/2007.
(VI1.26.) OR rendelet

A valasztasi eljarasrol szolo 2013. évi XXXVI. tv.

A koziratokrdl, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl szold 1995. évi
LXVI. tv.

A kozuti gépjarmiivek, az egyes mezOgazdasagi, erdészeti és haldszati er6gépek lizemanyag-
¢s kendanyag fogyasztasanak igazolas nélkiil elszamolhatdé mértékérdl szold 60/1992. (IV.1.)
Kormanyrendelet

A munkavédelemrol szol6 1993. évi XCIIL. tv.

A munkavédelemrdl szol6 1993. évi XCIIL torvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasarol
52616 5/1993. (XI1. 26.) MUM rend.

A kozbeszerzésekr6l szolo 2011. évi CVIIL tv.

A kozszolgalati tisztvisel0krdl sz616 2011. évi CXCIX. tv.

Egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségrol szolo 2007. évi CLIL tv.

A munka torvénykonyvérdl szold 2012. évi L. tv.

A kozszolgélati tisztviselok személyi irataira, a kozigazgatasi szerveknél foglalkoztatott
munkavallalok személyi irataira és a munkaligyi nyilvantartasra, a kozszolgalati
alapnyilvantartasra és kozszolgalati statisztikai adatgylijtésre, valamint a tartalékalloményra
vonatkozo egyes szabalyokrol sz616 45/2012. (1II. 20.) Korményrendelet

A kozigazgatasi szakvizsgardl sz616 35/1998. (11.27.) Korményrendelet

A Kkoztisztviselok tovabbképzésér6l és a kozigazgatasi vezetOképzésrdl szold 199/1998.
(X1IL.4.) Kormanyrendelet

A birdsagi végrehajtasrol sz616 1994. évi LIIL tv.

A Polgari Torvénykonyvrdl szol6 2013. évi V. tv.

A polgari perrendtartasrol szol6 1952. évi lll. tv.

A Biintetd Torvénykonyvrdl szold 2012. évi C. tv.

A biintetdeljarasrol sz616 1998. évi XIX. tv.

A kozigazgatasi hatosagi eljards és szolgéltatds altalanos szabalyairdl sz6l6 2004. évi CXL. tv.

Magyarorszag Alaptorvénye

Pénziigyi Osztaly

A Magyar Koztarsasag adott évi koltségvetésérdl sz61o tdrvény
1990. évi LXV. tv. a helyi dnkormanyzatokrol

2011. évi CLXXXIX. tv. Magyarorszag helyi dnkormanyzatairol
2011. évi CXCV. tv. az 4llamhdaztartasrol

2000. évi C. tv. a szamvitelrdl

2003. évi XCII. tv. az ad6zas rendjérol

2007. évi CXXVII tv. az éltaldnos forgalmi adorol
1995. évi CXVIL tv. a személyi jovedelemadorol
2011. évi CXCIX. tv. a kozszolgélati tisztvisel6krdl
1992. évi XXXIIL. tv. a kozalkalmazottak jogallasarol
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2012. évi . tv. a Munka Torvénykonyvérdl

1996. évi LXXXV. tv. az illetékekrdl sz616 1990. évi XCIIL torvény modositasarol,
valamint a hiteles tulajdonilap-masolat igazgatasi szolgaltatasi dijarol

1992. évi LXXXIX. tv. a helyi dnkormanyzatok cimzett és céltdmogatasi rendszerérol
1991. évi XXXIIL. tv. az egyes allami  tulajdonban 1évé  vagyontargyak
Onkormanyzatok tulajdonaba adasarol

2003. évi LX. tv. a biztositokrol és a biztositdsi tevékenységrol

368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet az dllamhdaztartasrol szol6 torvény végrehajtasarol

249/2000. (XII. 24.) Korm. rendelet az allamhaztartas szervezetei beszamolasi és
konyvvezetési kotelezettségeinek sajatossagairol

285/2011. (XI1.22.) Korm. rendelet a kiilfoldi kikiildetéshez kapcsolodo elismert
koltségekrol

19/2005. (1. 11.) Korm. rendelet a helyi onkormanyzatok cimzett és céltamogatisa
felhasznaldsanak részletes szabalyairol

147/1992. (XI. 6.) Korm. rendelet az onkormanyzatok tulajdonaban 1évo
ingatlanvagyon nyilvantartasi és adatszolgaltatasi rendjérol

A mindenkori koltségvetési torvény felhatalmazdsa alapjan kiadott — kozpontositott
tamogatasok igénylési folydsitési, elszamolasi stb...feltételeirdl szold — dgazati jogszabalyok

Belso ellenorzés

a helyi onkormanyzatokrol szo6ldo 1990. évi LXV. tv., illetve 2011. évi CLXXXIX. tv.
Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl

az allamhaztartasrol szo6l6 2011. évi CXCV. tv.

368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet az dllamhdaztartasrol szol6 torvény végrehajtasarol

a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl szolo 370/2011.
(XI11.31.) Korm. rendelet

Térségfejlesztési Osztaly

A Zala Megyei Kozgylilés Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol szol6 3/2004. (11.20.) OR

A teriiletfejlesztésrdl €s a teriiletrendezésrdl sz616 1996. évi XXI. tv.

A kulturdlis 6rokség védelmérdl szo6lo 2001. évi LXIV. térvény

A foldmérési és térképészeti tevékenységrol sz616 2012. évi XLVI. torvény

Az épitett kornyezet alakitisarol és védelmérdl szolo 1997. évi LXXVIIL tv. 6. §

A f6épitészi tevékenységrol szolo 190/2009. (1X.15.) Korm. rendelet

Az allamhaztartasrol szold 2011. évi CXCV. tv.

A Polgari perrendtartasrol szolo 1952, évi 11 torvény

Az informdcios onrendelkezési jogrol és az informdcidszabadsagrol sz616 2011. évi CXIL tv.

A médiaszolgaltatasokrodl és a tomegkommunikaciorol szolo 2010. évi CLXXXV. tv.

A kozponti elektronikus szolgéaltatd rendszer igénybevevdinek azonositasarol és az
azonositasi szolgaltatasrol szol6 224/2009. (X.14.) Korm. rendelet

A helyi 6nkorményzatokrol szol6 1990. évi LXV. tv,, illetve 2011. évi CLXXXIX. tv.
Magyarorszag helyi 6nkorményzatairol

Zala Megyei Kozgytilés 19/2006. (XI1.20.) OR szamt rendelete a Zala Megyei Kozgytilés
turisztikai logdjadnak hasznalatarol

A Zala Megyei Kozgytilés 13/2007. (V1.26.) OR szamu rendelete a megyei kitiintetd cim,
valamint dijak alapitasardl és adomanyozésarol

A kozbeszerzésekr6l szold 2011. évi CVIIL tv.

A beszerzések rendjérdl sz616 4/2007. (11.20.) OR rendelet

Az dnkormanyzat vagyonarol és a vagyongazdalkodas szabdlyairol szolé 8/2012. (IV.17.) OR
rendelet

368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet az 4llamhaztartasrol sz616 térvény végrehajtsarol

Az allamhaztartasrol szold 2011. évi CXCV. tv.
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A Zala Megvei Kozgviilés 2014. I1. félévi munkatervének elfogadasa

23/2014. (V.28.) KH

A Zala Megyei Kozgytilés a 2014. I1. félévi munkatervét az alabbiak szerint fogadja el:

legkésobb az onkormanyzati valasztas napjat megel6zo 42 napig

1. A Zala Megyei Teriileti Valasztasi Bizottsag tagjainak megvalasztasa.
Eldadé: dr. Mester Lasz16 megyei fojegyzo, Teriileti Valasztasi Iroda vezetdje

Az eloterjesztés elkészitéséért felelos: Megyei Fojegyzo, Teriileti Valasztasi Iroda vezetdje

Az elbterjesztést targyalja meg: Jogi és Ugyrendi Bizottsag.

2. A Zala Megyei Kozgyiilés altal alapitott Kkitiinteté cim és dijak adomanyozasa. (Zart
iilés)

Eldéadé: Manninger Jend, a kozgytlés elndke

Az eloterjesztés elkészitéséért felelos: Megyei Fojegyzo

2014. szeptember 11.

1./ Tajékoztato a Zala Megyei Onkormanyzat 2014. 1. félévi gazdalkodasarol.
Eldadd: Manninger Jend, a kozgytilés elndke

Az eldterjesztés elkészitéséért felelos: Megyei Fojegyzo
Az eldterjesztést targyalja meg: Valamennyi bizottsag.
2./ Rendelet-tervezet a Zala Megyei Onkormanyzat 2014. évi koltségvetésének
modositasara.
Eldad6: Manninger Jend, a kozgytilés elndke
Az eldterjesztés elkészitéséért felelos: Megyei Fojegyzo
Az eldterjesztést targyalja meg: Valamennyi bizottsag.
3./ A Zala Megyei Teriiletfejlesztési Program elfogadasa.
Eldad6: Manninger Jend, a kozgylilés elndke
Az eldterjesztés elkésziteséért felelos: Megyei Fojegyzo

Az eloterjesztést targyalja meg: Valamennyi bizottsag.
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4./ Tajékoztaté a Zala Megyei Onkormanyzati Hivatal altal elvégzett feladatokrol.
Eldadd: dr. Mester Laszlo, megyei fojegyzo

Az eloterjesztes elkészitéséert felelos: Megyei Fojegyzo

Az eloterjeszteést targyalja meg: Valamennyi bizottsag.

Az eloterjesztések leadasanak hatarideje: 2014. augusztus 28.

2014. szeptember 13.

A Zala Megyei Kozgyiilés altal alapitott Kitiintetd cim és dijak atadasa (Zalavar)

az onkormanyzati valasztas napjat koveto 15 napon beliil

Alakulo iilés

2014. oktober 30.

1./ Rendelet-tervezet a Zala Megyei Onkormanyzat 2014. évi koltségvetésének
modositasara.

Eldadd: a kozgylilés elnoke

Az eldterjesztés elkészitéséért felelos: Megyei Fojegyzo

Az eldterjesztést targyalja meg: Valamennyi bizottsag.

2./ A Zala Megyei Onkormanyzat 2015. évi koltségvetési koncepcidja.

Eldado: a kozgylilés elnoke

Az eldterjesztés elkészitéséért felelos: Megyei Fojegyzo

Az eléterjesztést targyalja meg: Valamennyi bizottsdg.

3./ Tajékoztaté a Zala Megyei Onkormanyzat 2014. I-ITI. negyedévi gazdalkodasarol.

Eldadd: a kozgytilés elndke

Az eldterjesztés elkésziteséért felelos: Megyei Fojegyzo

Az eloterjesztést targyalja meg: Valamennyi bizottsag.
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Az eloterjesztések leadasanak hatarideje: 2014. oktober 16.

2014. december 4.

Kozmeghallgatas

1./ Rendelet-tervezet a Zala Megyei Onkormanyzat 2014. évi koltségvetésének

modositasara.
Eldadd: a kozgytilés elndke

Az eloterjesztés elkészitéséért felelos: Megyei Fojegyzo

Az eloterjesztést targyalja meg: Valamennyi bizottsag.

2./ Zala Megyei Kozgyiilés 2015. 1. félévi munkatervének elfogadasa.
Eldadé: a kozgylilés elndke

Az eloterjesztés elkészitéséért felelos: Megyei Fojegyzo

Az eloterjesztést targyalja meg: Valamennyi bizottsag.

3./ A Zala Megyei Onkormanyzat 2015. évi ellenérzési tervének jévahagyasa.
Eldadé: dr. Mester Laszlo megyei f6jegyz6

Az eloterjesztés elkészitéséért felelos: Megyei Fojegyzo

Az eloterjesztést targyalja meg: Pénziigyi Bizottsag,
Teérségfejlesztési Bizottsdg.

Az eloterjesztések leadasanak hatarideje: 2014. november 20.

Felkéri elnokét a munkatervben foglaltak végrehajtasara.

Hatarid6: folyamatos és 2014. december 31.
Felelds: a kozgytilés elndke
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I1l. TAJEKOZTATO

Zala Megyei Kozgyllés Elnoke

2014. Aprilis 18.
- A Balaton Fejlesztési Tandcs lilésén vettem részt Siofokon.
Aprilis 22.

- Az irodamban fogadtam Bali Jozsef urat, a Zala Megyei Teriiletfejlesztési Ugynokség
Ko6zhaszni Nonprofit Kft. tigyvezetd igazgatojat;

- Hulladékgazdalkodassal kapcsolatos egyeztetésen vettem részt a Zalaegerszegi
Varoshazan.

Aprilis 23.

- Eldadast tartottam a keszthelyi Vajda Janos Gimnazium ,,Tudomanyos Napok”
elnevezésli rendezvény keretén beliil;

- Irodamba fogadtam Szukics Ferenc megyei blinligyi rendérfékapitany-helyettes urat és
dr. Halmosi Zsolt orszagos renddrfékapitany-helyettes urat;

- Kozgylilésen vettem részt;

Aprilis 28.

- A Zalavari Emlékparkkal kapcsolatos fejlesztések iigyében folytattam egyeztetést
Zalavaron;

- A Megyehdzan tartott hulladék gazdéalkodéassal kapcsolatos megbeszE€lésen vettem
részt.

Majus 1.
- Keszthelyen a Balatoni Evadnyiton koszonté beszédet mondtam;
- Részt vettem a Hévizi Varosnapi Unnepségen.

Majus 7.

- Megbeszélés folytattam irodamban Kovacs Karoly urral, a Cseszt-Regélé Nonprofit
Kft. igyvezetdjével,

- Egyeztetést folytattam Dr. Kaszds Anita tigyfélkapcsolati osztalyvezetd asszonnyal a
NAV-t6l, a szobakiadok pénztargéppel kapcsolatos problémairol;-

- Tervezési megbeszélést folytattam irodamba Dr. Csite Andras trral, a HETFA
Kutatointézet és Elemz0 Kozpont ligyvezetd igazgatojaval, és Kovacs Karoly urral, a
Cseszt-Regélo Nonprofit Kft. igyvezetdjével.

Majus 8.

- Az Iparmiivészeti Muzeum butorgylijteményében 1évo kulturdlis javak Keszthelyre

szallitasarol sz616 sajtotajékoztaton voltam a Keszthelyi Helikon Kastélymizeumban;
Majus 9.

- A LEADER térségek kozotti egyiittmiikodés keretében megvalosuld Felelds

Gyermekpolgéar Program bemutatd rendezvényén vettem részt Zalaszabaron.

Majus 11.
- Fenékpusztan fogadtam a ,,Tekerj a sereggel” elnevezésii kerékpartura résztvevait.
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Majus 14.
- Hévizen a Hotel Spa-ban igazgat6éi munkareggelin voltam;

- Megbeszélést folytattam Bali Jozsef urral, a Zala Megyei Teriiletfejlesztési Ugynokség
Ko6zhasznt Nonprofit Kft. ligyvezetd igazgatojaval.
Mijus 15.
- Gyenesdiason ,,A Wellness Hotel Katalin fejlesztése” cimli projekt hivatalos
iinnepélyes szalloda megnyitod rendezvényén vettem részt.
Mijus 17.
- A Keszthelyi Festetics-kastélyban megrendezésre keriilt ,,Fegyvert s vitézt éncklek”
cim kiallitas megnyitdjan voltam;
- Orbanyosfan Anyak napi - Id6snapi tinnepség keretén beliil koszontottem az ott
megjelenteket.

Mijus 18.
- K6szont6t mondtam a Padari falunapi rendezvényen.

Mijus 20.
- A Keszthelyen megrendezésre keriilt [POSZ régids foruman voltam.
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Tisztelt Kdzgytilés! I go 0f },T..*,,
Tisztelt Fojegyzd Ur! :

Alulirott Manninger Jend Vilmos, a Zala Megyei Kbzgyllés elndke eziton nyilatkozom
arr6l, hogy a polgarmesteri tisztség ellitisanak egyes kérdéseirdl és az onkormanyzati
képviselok tiszteletdijirdl szold 1994. évi LXIV. tdrvény alapjén jard és a Koézgyllés altal
megallapitott illetményemet a mai naptél nem Kivinom felvenni.

Kérem a T. KdzgyGléstol dontésem szives tudomasulvételét,

Zalaegerszeg, 2014, majus 6.

elndk
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Jelentés a lejart hataridejii hatdarozatokrol

Beszamold Zala megye kozbiztonsaganak helyzetérol, a kozbiztonsag érdekében tett
intézkedésekrol, feladatokrol

10/2014. (1V.23.) KH

A hatarozat kivonatot 2014. aprilis 24-én megkiildtiik Szukics Ferenc ezredes urnak.

Tajékoztato a Zala Megyei Katasztrofavédelmi Igazgatosag tevékenységérol, feladatairol

11/2014. (1V.23.) KH

A hatérozat kivonatot 2014. aprilis 24-én megkiildtiik a Zala Megyei Katasztrofavédelmi
Igazgatdsag igazgatdjanak, Egri Gyula ezredes Grnak.

A Nyugat-dunantili Regionalis Fejlesztési Ugynoksés Kozhasznii Nonprofit Kft
Feliigyelo Bizottsagaba tag delegalasa

13/2014. (1V.23.) KH

2. Breznovits Istvan, a Nyugat-dunintili Regionalis Fejlesztési Ugynokség Kozhaszni
Nonprofit Kft. iligyvezetd igazgatéja a Feliigyeld Bizottsdg elndkének személyében
bekovetkezd valtozast a 2014. majus 16-an, Sopronban tartott taggyiilésre beterjesztette,
amelyet a taggytilés elfogadott.

Az FB elnokének személyét illetd modositas a Tarsasagi Szerzddésen is atvezetésre kertilt.

A Zala Megyei Onkormanvyzati Hivatal Alapité Okiratinak médositasa

17/2014.(1V.23.) KH

2014. 4prilis 29-én benyujtasra keriilt a Zala Megyei Onkormanyzati Hivatal Alapité Okirata
¢s a Kincstar altal a modositasok atvezetésre keriiltek a torzskdnyvi nyilvantartasban.
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