2. számú melléklet

A Zala Megyei Önkormányzat 2010. évi Ellenőrzési Munkaterve

(kockázatelemzési eljárással meghatározott pénzügyi-gazdasági ellenőrzésekhez)

	
	Ellenőrizendő intézmény megnevezése
	A tervezett ellenőrzés tárgya
	Az ellenőrzés célja
	Az ellenőrzés típusa és módszere
	Az ellenőrzés ütemezése
	Ellenőrizendő időszak
	Az ellenőr-zés kapaci-tás megha-tározása
	Azonosí-tott koc-kázati tényező

	1.
	Zala Megyei Területi Gyermekvédelmi Szakszolgálat

Nagykanizsa

(2009. évről áthúzódó intézmény)
	Szabályozás, tervezés, operatív gazdálkodás, beszámolás
	A gazdálkodás szabályozottságának, dokumentálásának, pénzügyi lebonyolítási, beszámolási és ellenőrzési rendszer működésének vizsgálata.
	Pénzügyi-, rendszer-, szabályszerűségi és teljesítmény ellenőrzés 

Módszere: 

· eljárások és rendszerek szabályzatainak elemzése és értékelése

· pénzügyi, számviteli és statisztikai adatok, költségvetés, beszámolók, szerződések, stb. elemzése és értékelése

· folyamatok és rendszerek működésének tesztelése szúrópróbaszerű ellenőrzéssel


	2010. I.negyedév
	2008. május 14-től a vizsgálat időpontjáig


	36 ellenőri munkanap
	alacsony



	2.
	Zala Megyei Önkormányzat 

Integrált Szociális Intézménye

Zalaegerszeg
	Szabályozás, gazdálkodás, 
	Annak megállapítása, hogy a 2009. évi ellenőrzés által meg-

állapított szabálytalanságok kijavításra kerültek
	2009. évi ellenőrzés utóvizsgálata.
	2010.I. negyedév


	2009. március 16-tól a vizsgálat időpontjáig
	39 ellenőri munkanap
	magas

	3.
	Zala Megyei Önkormányzat Gyermekotthona

Zalaegerszeg
	Szabályozás, gazdálkodás,
	Annak megállapítása, hogy a 2009. évi ellenőrzés által meg-

állapított szabálytalanságok kijavításra kerültek
	2009. évi ellenőrzés utóvizsgálata.
	2010. I-II. negyedév


	2009. április 6-tól a vizsgálat időpontjáig
	39ellenőri munkanap
	magas

	4.
	Zala Megyei Kórház

Zalaegerszeg
	Szabályozás, tervezés, operatív gazdálkodás, beszámolás
	A gazdálkodás szabályozottságának, dokumentálásának, pénzügyi lebonyolítási, beszámolási és ellenőrzési rendszer működésének vizsgálata.
	Pénzügyi-, rendszer-, szabályszerűségi és teljesítmény ellenőrzés 

Módszere: 

· eljárások és rendszerek szabályzatainak elemzése és értékelése

· pénzügyi, számviteli és statisztikai adatok, költségvetés, beszámolók, szerződések, stb. elemzése és értékelése

· folyamatok és rendszerek működésének tesztelése szúrópróbaszerű ellenőrzéssel
	2010. I-II. negyedév


	2007. július 9-től a vizsgálat időpontjáig
	39 ellenőri munkanap
	magas

	5 .
	Asbóth Sándor Térségi Középiskola, Szakiskola és Kollégium 

Keszthely
	Szabályozás, tervezés, operatív gazdálkodás, beszámolás
	A gazdálkodás szabályozottságának, dokumentálásának, pénzügyi lebonyolítási, beszámolási és ellenőrzési rendszer működésének vizsgálata.
	Pénzügyi-, rendszer-, szabályszerűségi és teljesítmény ellenőrzés 

Módszere: 

· eljárások és rendszerek szabályzatainak elemzése és értékelése

· pénzügyi, számviteli és statisztikai adatok, költségvetés, beszámolók, szerződések, stb. elemzése és értékelése

· folyamatok és rendszerek működésének tesztelése szúrópróbaszerű ellenőrzéssel
	2010. II.-III. negyedév
	2008. június 9-től a vizsgálat időpontjáig
	40 ellenőri munkanap
	magas

	6.


	Koncz Dezső Többcélú Gyógypedagógiai Intézmény 

Zalaszentgrót
	Szabályozás, tervezés, operatív gazdálkodás, beszámolás
	A gazdálkodás szabályozottságának, dokumentálásának, pénzügyi lebonyolítási, beszámolási és ellenőrzési rendszer működésének vizsgálata.


	Pénzügyi-, rendszer-, szabályszerűségi és teljesítmény ellenőrzés 

Módszere: 

· eljárások és rendszerek szabályzatainak elemzése és értékelése

· pénzügyi, számviteli és statisztikai adatok, költségvetés, beszámolók, szerződések, stb. elemzése és értékelése

· folyamatok és rendszerek működésének tesztelése szúrópróbaszerű ellenőrzéssel
	2010. II-IV. negyedév


	2008. szeptember 29-től a vizsgálat időpontjáig
	38 ellenőri

munkanap
	közepes

	7.
	Zala Megyei Levéltár

Zalaegerszeg
	Szabályozás, tervezés, operatív gazdálkodás, beszámolás
	A gazdálkodás szabályozottságának, dokumentálásának, pénzügyi lebonyolítási, beszámolási és ellenőrzési rendszer működésének vizsgálata.
	Pénzügyi-, rendszer-, szabályszerűségi és teljesítmény ellenőrzés 

Módszere: 

· eljárások és rendszerek szabályzatainak elemzése és értékelése

· pénzügyi, számviteli és statisztikai adatok, költségvetés, beszámolók, szerződések, stb. elemzése és értékelése

· folyamatok és rendszerek működésének tesztelése szúrópróbaszerű ellenőrzéssel
	2010. III-IV. negyedév
	2008. november 24-től a vizsgálat időpontjáig
	34 ellenőri munkanap


	közepes


3. számú melléklet
A Zala Megyei Közgyűlés Hivatala 2010. évi Ellenőrzési Munkaterve
(kockázatelemzési eljárással meghatározott ellenőrzésekhez)

Az ellenőrzési tervet megalapozó elemzés címe és időpontja: Kockázatelemzési dokumentáció 2009. 08.14.

	
	Ellenőrizendő szervezeti egység megnevezése
	A tervezett ellenőrzés tárgya
	Az ellenőrzés célja
	Az ellenőrzés típusa és módszere
	Az ellenőrzés ütemezése
	Ellenőrizendő időszak
	Az ellenőr-zés kapaci-tás megha-tározása
	Azonosí-tott koc-kázati tényező

	1.
	Zala Megyei Közgyűlés Hivatala 

Vagyongazdálkodási-, Pénzügyi Osztály
	Beruházási tevékenység, -dokumentáció
	A beruházások szabályozottságának, előkészítésének, kivitelezésének, gazdaságosságának vizsgálata
	Rendszerellenőrzés és pénzügyi ellenőrzés tételes 


	2010. II-IV. negyedév
	2008-2009. év
	20 ellenőri munkanap
	Magas

	2.
	Zala Megyei Közgyűlés Hivatala Vagyongazdálkodási és Pénzügyi Osztály
	Vagyongazdálkodási szabályozás, tevékenység és dokumentáció
	Vagyongazdálkodás szabályozottságának és végrehajtásának vizsgálata
	Szabályszerűségi és teljesítmény ellenőrzés / szúrópróbaszerű 
	2010.III.-IV. negyedév
	2008-2009. év
	20 ellenőri munkanap
	közepes

	3.
	Zala Megyei Közgyűlés Hivatala valamennyi szervezeti egysége
	Előterjesztések, munkatervek
	Az előterjesztések készítése, leadási határidő betartásának vizsgálata
	Rendszerellenőrzés / szúrópróbaszerű, 
	2011. I. negyedév
	2009.-2010. év
	10 ellenőri munkanap
	közepes

	4.
	Zala Megyei Közgyűlés Hivatala érintett szervezeti egységei
	Közbeszerzési belső szabályozások, közbeszerzés eljárásrendje
	A közbeszerzések szabályozottságának, az eljárások előírásoknak való megfelelőségi vizsgálata 
	Rendszerellenőrzés/ szúrópróbaszerű
	2011.I. negyedév
	2008.-2009. év
	20 ellenőri munkanap
	Közepes


4. számú melléklet

A Zala Megyei Önkormányzat 2011. évi Ellenőrzési módosított Munkaterve 
(kockázatelemzési eljárással meghatározott pénzügyi-gazdasági ellenőrzésekhez)

Az ellenőrzési tervet megalapozó elemzés címe és időpontja: Kockázatelemzési dokumentáció 2010. 07.26.

	
	Ellenőrizendő intézmény megnevezése
	A tervezett ellenőrzés tárgya
	Az ellenőrzés célja
	A

z ellenőrzés típusa és módszere
	Az ellenőrzés ütemezése
	Ellenőrizendő időszak
	Az ellenőr-zés kapaci-tás megha-tározása
	Azonosí-tott koc-kázati tényező

	1.
	Zala Megyei Önkormányzat Gyermekotthona

Zalaegerszeg
	Szabályozás, 

gazdálkodás,
	Annak megállapítása, hogy a 2010. évi ellenőrzés által meg-

állapított szabálytalanságok kijavításra kerültek-e.
	2010. évi ellenőrzés utóvizsgálata.
	2011. 

I-II. .negyedév
	2010. március 8-tól a vizsgálat időpontjáig


	39 ellenőri munkanap
	magas




	2.
	Zala Megyei Kórház

Zalaegerszeg
	Szabályozás, gazdálkodás, 
	Annak megállapítása, hogy a 2010. évi ellenőrzés által meg-

állapított szabálytalanságok kijavításra kerültek-e.


	2010. évi ellenőrzés utóvizsgálata.
	2011.

II.-III. negyedév
	2010. április 7-től a vizsgálat időpontjáig
	39 ellenőri munkanap
	magas

	3.
	Zala Megyei Önkormányzat Gyermekotthona

Nagykanizsa
	Szabályozás, tervezés, operatív gazdálkodás, beszámolás
	A gazdálkodás szabályozottságának, dokumentálásának, pénzügyi lebonyolítási, beszámolási és ellenőrzési rendszer működésének vizsgálata.
	Pénzügyi-, rendszer-, szabályszerűségi és teljesítmény ellenőrzés 

Módszere: 

· eljárások és rendszerek szabályzatainak elemzése és értékelése

· pénzügyi, számviteli és statisztikai adatok, költségvetés, beszámolók, szerződések, stb. elemzése és értékelése

· folyamatok és rendszerek működésének tesztelése szúrópróbaszerű ellenőrzéssel


	2011. 

I.-II. negyedév
	2008. január 23-tól a vizsgálat időpontjáig
	38 ellenőri munkanap
	magas

	4.
	Vajda János Gimnázium

Keszthely
	Szabályozás, tervezés, operatív gazdálkodás, beszámolás
	A gazdálkodás szabályozottságának, dokumentálásának, pénzügyi lebonyolítási, beszámolási és ellenőrzési rendszer működésének vizsgálata.
	Pénzügyi-, rendszer-, szabályszerűségi és teljesítmény ellenőrzés 

Módszere: 

· eljárások és rendszerek szabályzatainak elemzése és értékelése

· pénzügyi, számviteli és statisztikai adatok, költségvetés, beszámolók, szerződések, stb. elemzése és értékelése

· folyamatok és rendszerek működésének tesztelése szúrópróbaszerű ellenőrzéssel
	2011. 

II-III. negyedév
	2008. április 14-től a vizsgálat időpontjáig
	40 ellenőri munkanap
	közepes

	5 .
	Móricz Zsigmond Általános Iskola, Diákotthon, Speciális Szakiskola és Gyermekotthon 

Lenti
	Szabályozás, tervezés, operatív gazdálkodás, beszámolás
	A gazdálkodás szabályozottságának, dokumentálásának, pénzügyi lebonyolítási, beszámolási és ellenőrzési rendszer működésének vizsgálata.
	Pénzügyi-, rendszer-, szabályszerűségi és teljesítmény ellenőrzés 

Módszere: 

· eljárások és rendszerek szabályzatainak elemzése és értékelése

· pénzügyi, számviteli és statisztikai adatok, költségvetés, beszámolók, szerződések, stb. elemzése és értékelése

· folyamatok és rendszerek működésének tesztelése szúrópróbaszerű ellenőrzéssel
	2011. 

II.-III. negyedév
	2008. október 29-től a vizsgálat időpontjáig
	36 ellenőri munkanap
	közepes

	6.


	Lámfalussy Sándor Szakközépiskola és Szakiskola

Lenti


	Szabályozás, tervezés, operatív gazdálkodás, beszámolás
	A gazdálkodás szabályozottságának, dokumentálásának, pénzügyi lebonyolítási, beszámolási és ellenőrzési rendszer működésének vizsgálata.


	Pénzügyi-, rendszer-, szabályszerűségi és teljesítmény ellenőrzés 

Módszere: 

· eljárások és rendszerek szabályzatainak elemzése és értékelése

· pénzügyi, számviteli és statisztikai adatok, költségvetés, beszámolók, szerződések, stb. elemzése és értékelése

· folyamatok és rendszerek működésének tesztelése szúrópróbaszerű ellenőrzéssel
	2011.

III.-IV. negyedév
	2008. szeptember 4-től a vizsgálat időpontjáig
	40 ellenőri

munkanap
	alacsony

	7.
	Idősek Otthona

Zalakomár
	Szabályozás, tervezés, operatív gazdálkodás, beszámolás
	A gazdálkodás szabályozottságának, dokumentálásának, pénzügyi lebonyolítási, beszámolási és ellenőrzési rendszer működésének vizsgálata.
	Pénzügyi-, rendszer-, szabályszerűségi és teljesítmény ellenőrzés 

Módszere: 

· eljárások és rendszerek szabályzatainak elemzése és értékelése

· pénzügyi, számviteli és statisztikai adatok, költségvetés, beszámolók, szerződések, stb. elemzése és értékelése

· folyamatok és rendszerek működésének tesztelése szúrópróbaszerű ellenőrzéssel
	2011. 

III-IV. negyedév
	2008. február  18-tól a vizsgálat időpontjáig
	36 ellenőri munkanap


	alacsony

	8. 
	Deák Ferenc Megyei Könyvtár

Zalaegerszeg
	Szabályozás, tervezés, operatív gazdálkodás, beszámolás
	A gazdálkodás szabályozottságának, dokumentálásának, pénzügyi lebonyolítási, beszámolási és ellenőrzési rendszer működésének vizsgálata.
	Pénzügyi-, rendszer-, szabályszerűségi és teljesítmény ellenőrzés 

Módszere: 

· eljárások és rendszerek szabályzatainak elemzése és értékelése

· pénzügyi, számviteli és statisztikai adatok, költségvetés, beszámolók, szerződések, stb. elemzése és értékelése

· folyamatok és rendszerek működésének tesztelése szúrópróbaszerű ellenőrzéssel
	2011.

III.-IV. negyedév
	2009. november 30-tól a vizsgálat időpontjáig
	36 ellenőri munkanap


	magas


5. számú melléklet
A Zala Megyei Közgyűlés Hivatala 2011. évi Módosított Ellenőrzési Munkaterve
(kockázatelemzési eljárással meghatározott ellenőrzésekhez)

Az ellenőrzési tervet megalapozó elemzés címe és időpontja: Kockázatelemzési dokumentáció 2010. 08.13.

	
	Ellenőrizendő szervezeti egység megnevezése
	A tervezett ellenőrzés tárgya
	Az ellenőrzés célja
	Az ellenőrzés típusa és módszere
	Az ellenőrzés ütemezése
	Ellenőrizendő időszak
	Az ellenőr-zés kapaci-tás megha-tározása
	Azonosított kockázati tényező

	1.
	Zala Megyei Közgyűlés Hivatala Pénzügyi Osztály, Vagyongazdálkodási és Beruházási Osztály, Egészségügyi és Szociális Osztály, Oktatási és Kulturális Osztály (érintett intézmények) 
	Az intézmények fenntartásával kapcsolatos önkormányzati befektetési tevékenység felmérései, dokumentációi
	Annak megállapítása, hogy gazdaságosan és hatékonyan teljesültek-e az Önkormányzat intézményfenntartói (befektetési) céljai
	Rendszerellenőrzés 


	2011.I I-III. negyedév
	2009-2010. év
	20 ellenőri munkanap
	Magas

	2.
	Zala Megyei Közgyűlés Hivatala Egészségügyi és Szociális Osztály
	Szabályozások, nyilvántartások, egyéb dokumentációk 
	Annak megállapítása, hogy a szervezeti egység feladata megfelelően szabályozott-e, illetve a szabályozásnak megfelelően látja-e el feladatát.
	Szabályszerűségi és teljesítmény ellenőrzés / szúrópróbaszerű 
	2011. II--IV. negyedév
	2009-2010. év
	22 ellenőri munkanap
	közepes

	3.
	Zala Megyei Közgyűlés Hivatala Oktatási és Kulturális Osztály
	Szabályozások, nyilvántartások, egyéb dokumentációk
	Annak megállapítása, hogy a szervezeti egység feladata megfelelően szabályozott-e, illetve a szabályozásnak megfelelően látja-e el feladatát.
	Szabályszerűségi és teljesítmény ellenőrzés / szúrópróbaszerű 
	2011. III-IV. negyedév
	2009-2010. év
	22 ellenőri munkanap
	közepes

	4.
	Területi Választási Iroda, Zala Megyei Közgyűlés Hivatala Szervezési Osztály, Pénzügyi Osztály
	Választásokkal kapcsolatos szabályozások, dokumentációk, nyilvántartások, bizonylatok
	Annak megállapítása, hogy a választásokkal kapcsolatos gazdálkodási feladatok ellátása a mindenkor hatályos szabályozásnak megfelelően történt-e. 
	Pénzügyi-, szabályszerűségi/ szúrópróbaszerű
	2011.III-IV. negyedév
	2010. év
	15 ellenőri munkanap
	Közepes


