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Iktatoszam: MNL/ZVL/.............. - /202,

Zala Virmegyei Onkormanyzati Hivatal
nevii kozfeladatot ellato szerv

iratkezelés ellendrzési jegyz6konyve

Az MNL Zala Varmegyei Levéltara ellenorzési feladatait a koziratokrol, a kozlevéltarakrdl és a
maganlevéltari anyag védelmérdl szol6 1995. évi LXVL torvény 11. §-a, illetve a kozlevéltarak és a nyilvanos
maganlevéltirak tevékenységével Osszefiiggé szakmai kévetelményekrdl szolo 27/2015. (V.27.) EMMI

rendelet 8. §-a alapjan veégzi.

1. Az ellendrzés idépontja: 2024. év marcius  honap 25, nap

2. Jelen vannak:
Az ellenorzott Szerv részérdl (név, beosztas):
Dr. Mester Laszlo {6jegyz6
Horvath-Bodzai Katalin iktatasi Ggyintézé

Gorest Miklos

A Leveltar részérdl (név, beosztas):

Dr. Kali Csaba igazgaté
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I. Szervnyilvantartasi alapadatok

Az szetv neve: Zala Varmegyei Onkormanyzati Hivatal
A szerv székhelye:

Telephelye (cim, és ha van, megnevezés): 8900 Zalaegerszeg, Kosztolanyi Dezsé utca 10.

Postacime: 8900 Zalaegerszeg, Pf. 222.
Telefonszama: 92/500-711
E-mail cime: fojegyzo@zalamegye.hu

Honlapja: https://www.zala.hu

A szerv vezetdje:
Neve, beosztasa: dr. Mester Laszlo varmegyei £6jegyzd
Telefonszama: 92/500-711

E-mail cime: fojegyzo@zalamegye.hu

Az iratkezelésért felelGs illetékes szervezeti egység megnevezése:

Vezetoje neve, beosztasa: dr. Mester Laszlo varmegyet f6jegyzé
Telefonszama: 92/500-711

E-mail cime: fojegyzo@zalamegye.hu

Az iratkezelésért felelgs tovabbi munkatars, kapcsolattarto (irattarvezetd, irattaros):

Neéw Beossras Telefonszam E-mail cim

, . . , o horvath.bodzai katalin@zal
Horvath-Bodzai Katalin iktatasi dgyintézo 92/500-726
amegye.hu

gépjarma és

Goresi Miklos szerevezesi 92/500-725

gorcsi.miklos@zalamegye.h

) u
ugyintezo

[§S]
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6. Az iratkezelésben kézremiiksdé kiils§ cég (NEDOK Zrtt. is):

i Kigponti e-mail
Neép Cim Rabizott munka megnevesiése
vire

II. Az iratképzé szerv szervezete és mikodése

1. Az alapitis vagy megalakulas idépontja: 1990.12.29.
2. Az alapitasra (legutolsd levéltari ellenSrzés o6ta az atalakulisra) vonatkozo jogszabalyok
szama, dituma, cime: Magyarorszig helyi 6nkormanyzatairél szolo 2011. évi CLXXXIX.

torvény 84. § (3) bekezdése

3. Gazdilkod szervezet esetében cégjegyzékszam: Torzsszam: 432007

4. A feliigyeleti jogokat gyakorlé szerv neve, cime: Zala Varmegyei Kormanyhivatal 8900

Zalaegerszeg Kosztolanyi Dezsé utca 10.

5. A szerv miikodési teriilete, esetleges kirendeltségei, telephelyei: Zala varmegye kézigazgatasi

teriilete

6. Atszervezések szervezeti egységek és feladatok tekintetében (legutolso levéltari ellenSrzés Gta
eltelt idGben): -
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7. Az ellenérzott iratképzd szerv kozvetlen jog- és tevékenységelddjei (legutolsd levéltari

ellendrzés 6ta bekivetkezett valtozasok)

Szerv neve

Jelleg

(Jou-, tevékenységelid)

Miikidési ideje
(til-g)

Jogutadids ideje

Jogszabdlyi
alapja

8. Legutolsé levéltari ellen6rzés soran észlelt hibakat és hianyossagokat megsziintették?

Xlgcn []Nem

Amennyiben nem, annak indoka: Nem volt hianyossag.

III. Az iratkezelési folyamat szabalyozottsaga

1. Az érvényben lévé iratkezelési szabalyzat és irattari terv: 1/2019. f6jegyz4i utasitas

1. Hatalybalépésének idéponta: 2019. junius 4.

esetében kell alkalmazni

Levéltari véleményezése megtortént-e?

2. Az iratkezelési folyamata:

2. Az utasitas 2019. junius 4-én lépett hatalyba, rendelkezéseit a 2019. januar 1. utan érkezett iratok

Mlgen [ Nem

Iratkezelési szabalyzat szama (ikt.sz./utasitas/jogszabaly/egyéb): 1/2019. {6jegyzdi utasitas

Az iratkezelési rendszer

fajtaja

Dratdtvétel | Postabontds | Firkestetés | Tetatds Trattarozds
£X X
(kinyvek szerint) dtmeneti kazponti

(sgervegeti egység sxerint)

Centralizdlt

A

P

(]

=

(I

B

L

Decentralizilt ] ] J O év
Vegyes O ] O] f&: év O
Megjegyzés
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3. Szoftver alkalmazasa az iratkezelési folyamatban:

rkeztetés

E

T&tatds

Trattdrozds

Papir alapsi
iratok felosatoldsa

.
o L
Tl

8 3 g &
N & 5 =
= R € F
AR ~2

2 ]

[=a]

kersiléy

Hiteles mdrolat

Newm

O

O

Réizlegesen

X

Teljes kirdien

0o |

N O

&

% [:’ B Tratari tételszam

0| X | O

mEp
O (X | O

Megjegyzés

4. Iktatasi rendszer:

fé/alszémosEi

félajstromszamos []

egyéb [ ]:

5. Az el6z6 évben keletkezett ligyiratok fészama (db szam): 302 db

Az el6z6 évben keletkezett iktatott tigyiratok terjedelme (ifm): 2

Ebbdl a maradandé értékd iratok terjedelme (ifm): 2

6. Végeznek-e selejtezést az iratanyagban (papiralapu/elektronikus)?

Az utolso selejtezés id6pontja: 2020.06.16

Levéltari jovahagyas megtortént-e?

7. A hiteles masolatkészitési eljarast r6gzit6 szabalyzatuk van-e?

w

Bﬁgen [ Nem
Klgen [J Nem
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IV. Elektronikus iktatas/tigykezelés és adatbazis-kezelés

1. Iratkezelési szoftver:

Akekereditdeids tandsitvdny

e ; s i | Bevezetés o non ol
Gydrls Megnevesés Versio il  sxdma, (m{é sajdt
feilesstésid szoftver esetin)
ASP Hungary ASP IRAT 2.0- oo
Szamtastechnikai Szolgaltaté | Iratkezels 4014 | .
; : ; januar 1.
es Tanacsado KFT szakrendszer

2. Alkalmas-e az iratkezelési szoftver az elektronikus atvételi csomag (SIP) létrehozasara?

] Igen [] Nem

3. Korabban hasznaltak-e mis elektronikus iratkezelési szoftvert? [ ] Igen [] Nem

Gydrtd

Megneveséy

Versid

Haszndlat idee

1 égesteke-e
i ]Eﬁ/o‘.faf 0last?

ﬂf{gm/m
tartént-e?

Zalaszam Informatikai
Kft

Irka Iratkezelési
Rendszer

2018.12.31-ig

nem igen

4. Ha tortént migralds, volt-e probléma, és ha igen, milyen (tipusu) adatok migrilasaval, és

milyen tapasztalatokat szereztek az eljards soran?
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5. Adatbazisok, szakrendszerek!

Neév L avonila
c Haszndlat

. . Haszndlat kezdete és vége
(adatbdzis vagy szakrendszer?) Jogalapja

! Minden olyan informatikai rendszer, szoftver ¢és alkalmazas, amely az iratkezelési szoftverektdl eltérd
munkafolyamatok timogatasira van vagy volt haszndlathan (abba az intézmény tevékenysége soran adatok rogzitése
torténik vagy tortént). Ide értendéek kilonbozé nagyon specifikus szakrendszerek is, amelyek akdr nyivantartasi
(iktatasi jellegn) funkcidkat 1s ellatnak, igy akar a teljes vallalatiranyitasi rendszerek (pl. SADP).
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2. Elektronikus iratok: Nem megallapithato.
Ossgesitett adattdblazat a IV alapjin
o Tratanyag jellege
Adattdralds . - ; [._'Ifﬂ_)/e" sz'ff (nyelvdantaridsi | Terjedelme . . | Maradandd
" Elektronikusan | digitalis mdsolat | = . RS S| Selejtesends o
helye (szoftver, 3 (papiralains! Evkore sxdimok, (telaldsi o érték -
adathordozd sib.) PR _P P tételszdmok stb. | fdszdm) ! % QR
sxkennelve) > ;
alapjan kezelt)
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VIIL. Osszegzés™

Az ellendrzés soran a kivetkezGket allapitottuk meg:

Az iratkezelés és trattirozas a jogszabalyoknak megfelelGen zajlik.

A levéltar képvisel6je az alabbi dokumentumokat vette at:'s -

Datum: Zalaegerszeg, 2024. marcius 25.

Agu &’duﬂ//\_ A pe SN

A Magyar Nemzeti Leveélear Az ellen6rzott iratképz6 szerv

Zala Varmegyei Levéltara Zala Varmegyei

e Onkormanyzat1 Hivatal

részérol

" Levéltar tolti ki.
15 PL: onkormanyzat fenntartasu tézményekre, egyesiletekre, gazdasagl tarsasiagokra informaciokat tartalmazo
SZNSZ, vagy organogram, szervtorténet stb.
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